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ллгысез
К^азацстан Республикасындагы бШ м беру жуйесшщ 

басты мшдеп гылым мен тэяйрибенщ жет1стжтер1 не- 
пзш де алынган 61л1мд1 нак;ты жагдайда пайдалану 
икем дш тн  мецгерген, ез бейнше дурыс, ттмд1 ше- 
ппмдер кабылдауга кабътетт1 жеке тулганы цалыптас- 
тыру болып табылады. 1згШктак идеяларга непздел- 
ген бул мандетп жада. талаптарга сэйкес жузеге асыру 
одушыны субъект! ретшде тулгальщ-багдарлы тургы- 
дан карастыру аркылы мумкш болады. Сондай-ак, 
окушыньщ кэипйк бш м  беру мекемелершде болашак; 
маман ретшде далыптасуына кещ л аудару каж еттт 
туады.

Ак;параттык; когамда ак;параттандырудыд к;арк;ын- 
ды жузеге асып жаткандыгын твж1рибе делелдеп отыр. 
Бул болашак мамандардыц компьютерлш техникамен, 
адпараттьщ технология жабдьщтарымен жумыс жасау 
икем д1лтнщ  болуын талап етед1. Осы мэселеш ше- 
шудщ айк;ын жолы -  KecinTiK бiлiм беруде багдарла- 
мальщ жасактамага аса назар аударып, ep6ip багдар- 
ламалык; жасактаманы терен, мецгерту.

Ок;ульщ бес бел1мге белшген. BipiHmi бел1мде баг- 
дарлама, багдарламальщ жасадтама туралы TyciHiK, 
багдарламалкщ жасацтаманьщ Heri3ri урымдары, баг- 
дарламальщ ешм сипаттамасы бepiлeдi. «Ж уйелш  баг- 
дар л  амал ар» атты екшни бел!мде жуйелж багдарлама- 
лар туралы жалпы TyciHiK, операциялык; жуйе жене 
оньщ файлдьщ жуйеа, Windows операцияльщ ЖYЙeci, 
архивтеу багдарламалары, комльютерлж вирустар 
жен1нде баяндалады. YmiHnii бел1мде багдарламалау 
жуйес1, алгоритм жене оньщ Herieri угымдары, 
тертшнп бел!мде цолданбалы багдарламалар карасты-
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рылады. Атап айтканда, Microsoft Office багдарлама- 
лыц дестес1нщ жиi пайдаланылатын MS Word, MS 
Excel, MS Access, MS PowerPoint, MS Front Page баг- 
дарламаларымен жумыс icTey Heri3flepi цамтылады. 
Соцры бeлiмдe оцульщтагы кэс1би терминдер TyciHiKTi 
болуы ymiH глоссарий мен тусшд1рме сезд1к, окушы 
6iniMiH тексеруге арналган тесттер, окушы ез б1л1мш 
жет1лд1ру1 ymiH ок;у материалдарын тольщтыруга 
мумкшд1к берет1н эдебиеттер мен Интернет кездер1 
усынылады. Gp6ip так;ырып соцында бер!лген ез1ндж 
бадылау тесттершщ жауаптары алгапщы нус^а болып 
табылады.

Авторлар ок;ульщты ез к:-твж1рибелер1 мен кэйби 
б1л1м берудщ  ок;у багдарламасы непзш де жазды. 
Ок;ульщ KecinTiK бйпм беру мекемелер1нде жалпы 
KecinTiK жэне арнайы пвндерд1 ок;ытуга арналгандьщ- 
тан, колледж, KecinTiK мектеп, лицей ок;ушылары ymiH 
дайындалган.



1-тарау. Б A F  ДАР JI AM  А Л  ЬЩ Ж АСАЦТАМ А  
Т У РА Л Ы  Ж АЛП Ы  М АР ЛУМ  АТ

1.1. Багдарламальщ жасадтама туралы TyciHiK

Кез келген дербес компьютердщ жумыс жасауы алдын 
ала бершген багдарламаны орындайтын басдарудын, баг- 
дар л  амалык; дагидаларына непзделед1. Бул дагида 
компьютера пайдаланудыц эмбебап функциясын камта- 
масыз етедь 0Йткeнi аньщталган уак;ыт аралыгында 
ecenri тандалган багдарлама бойынша есептейд1, одан 
кешн ж адыга басда багдарлама жуктелед1, т.с.с.

Багдарлама дегешм1з -  дисшде файл тур1нде садта- 
лып, жумыс icTeymi адамньщ командасы бойынша ком
пьютер жадына жуктелш  орындалатын компьютер 
плш деп нусдаулар жиыны. Файл деп жадта сак,талатын 
белйл16ip атауга ие адпараттардьщ жиынын атайды.

| Файл тиш Кецейтшу1

| Орындалатын багдарламалар exe, com

Метшдпс файлдар txt, doc

Графиктш файлдар bmp,gif, jpg, т.б.

Дыбыстьщ файлдар wav, mid, т.б.

Видеофайлдар avi

Web-беттер htm

Багдарламалау талшде жазылган файлдар bas, pas, т.б.

Багдарлама (program, routine) - компьютерде есеп
шыгару ymiH керек реттелш йзбектелген командалар 
жуйесь

Багдарламальщ жасак;тама (sowtware) кужаттарды 
эксплуатациялау жане мел1меттерд1 ецдеу ymiH  
к;ажетт1 багдарламалардыц жиынтыгы.
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Багдарламальщ жасацтама -  бул компьютерд1 эр 
алуан есептер шыгару упин пайдалануга мумкшдш бе
р е ги  багдарламалар, аппараттьщ цурылгылар мен 
оларды байланыстыратын дужаттар жиыны. О л адпа- 
раттьщ технологиялардьщ елеул1 6ip б е л т .

Интерфейс дел багдарламальщ  жасадтама мен 
жумыс ютейтш адамнын, арасындагы сухбат ж урйзу 
шарттары мен келз.с1мдер жиынын (унс1з келМ м, т.б.) 
айтады.

Багдарламальщ жасадтаманы функцияльщ мумкш- 
д1ктер1не дарай темендепдей белуге болады:

• жуйелш;
• долданбалы;
• багдарламалау технологиясынын, саймандары.
Дербес компьютердщ багдарламальщ жасадтамасы-

ньщ дурылымы теменде сызба туршде керсейлген.

Багдарламалыц жасацтаманыц жттемесЬ

Бак;ылау сурак;тары мен тапсырмалары

1. Багдарлама деген не?
2. Компьютердщ аппараттьщ жене багдарламальщ 

конфигурациясы дегенд1 далай тусшеиз?
3. Интерфейс деп н ет  айтады?
4. «Багдарламалык; жасадтама» угымыньщ мэнш 

ашыцыз.
5. Багдарламальщ жасадтама далай жштелед!?
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6. Терминологиялык; тусшд1рме жэне аударма 
сездштермен жумыс жасап, файл, багдарлама, багдарла- 
мальщ ешм, десте, багдарламальщ жасадтама, т.с.с. 
угымдардыц агалшын, орыс, казак; илдершде жазы- 
луын, одылуын уйрешщз жэне мэн-магынасын ашыцыз.

7. ©з бтмщ1зд1 тексершДз:

1. Багдарлама лык; басдару идеясы бар механика льщ 
машинаньщ жобасын гам дурастырды?

А. Ч. Бэббидж;
Б. Дж. Атанасов;
C. К. Берри;
D. Г. Лейбниц;
E. С. Лебедев.
2. Элемдеп ец алганщы программист:
A. А. Лавлейс;
B. Дж. фон Нейман;
C. Г. Лейбниц;
D. Н. Нортон;
E. Ч. Бэббидж.
3. Кибернетиканыц атасы:
A. Н. Винер;
B. Ч. Бэббидж;
C. Г. Лейбниц;
D. Ч. Бэббидж;
E. Буль.
4. Интерфейс деген не?
A. Пайдаланушымен сухбатты, компьютерд! жэне 

оньщ ресурстарын басдаруды, басда багдарламаларды 
icKe к,осуды жузеге асыратын багдарлама;

B. Басдарушы багдарлама;
C. Машинальщ йлде жазылган багдарлама;
D. Транслятор;
E. Цурылгылардыц логикальщ немесе физикалык 

езара ерекеттесттн к,амтамасыз ететш дуралдар мен ере- 
желер жиынтыгы.

5. Файл дегетм!з:
A. Дискщеп атауы бар аймак;;
B. Зерде Typi;
C. 1^атты диск;
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D . ^ р ы л ш ;
E. Дискета.
6. Файл аты оныц кецейтпесшен к;андай тацба арды- 

лы белгаед1?
A. Нукте;
B. Белшбейд].;
C. YTip;
D. Жулдызша;
E. Дефис.
7. Багдарлама -  бул...
A. EcenTi шыгару алгоритмш орындайтын командалар 

Ti36eri;
B. Берьчген эрекеттерд1 орындау;
C. Бастапк,ы бер!лгендерден нетижеге кешу процесш 

аньщтайтын накты жарльщ;
D. Цойылган меселен1 шешуге кажетй арекеттер 

т1збеин сипаттайтын ережелер жуйей.

1.2. Багдарламальщ; жасадтаманын, непзп 
угымдары

Багдарлама компьютерде жузеге асырылады. Бсеп 
жене косымша терминдер багдарламальщ жасадтама- 
да жш ко л  даны лады.

Есеп (problem, task)  -  шешуш табу керек маселе.
Есептщ алуан турл1 топтары бар. Багдарламальщ 

жасактама арнайы дайындау жене Typi жагынан eKi 
топка бел1недк

-  технологиялык;
-  кызметтщ.
Технологиялык есептер акпараттарды компьютер

де техникалык ецдеу урдМ н уйымдастыруда койыла- 
ды жэне шеппледЬ Технологиялык есептер сервистщ 
багдарламалык жасактама К¥РалДаРын ~ утилит, сер- 
вистщ багдарлама, процедуралар киапханасын жене т.б. 
даярлау Heriei болады. Олар компьютердщ жумыска 
жарамдыгын жасактама, баска багдарламалар жасау не
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дызметтщ есептер мэл!меттер1н ецдеу урд!с!нде долда- 
нылады.

Цызметтш есептер (функциональные) пондгк облыс- 
тардыц адпараттыд жуйес! шецбер1нде басдару дыз- 
меттер1н жузеге асыру ypfliciH шешуд1 талап етед1. 
Мысалы, сауда кэсшорныныц жумысын басдару жэне 
т.б. К^ызметтш есептер пэщцк об лыс дурайды жэне 
оныц дызметш толыгымен аныдтайды.

К^олданбалы облыс (application domain) -  6ip-6ipiMeH 
байланысты функциялар жиынтыгы, А л  га дойылган 
мадсаттыц орындалуы басдару есептершщ кемепмен 
жург!зшед1.

Кептеген есептер 6ip-6ipiMeH 6ipirin отырып жумыс 
ютейтш багдарламалар жиыны ардылы шыгарылады. 
Багдарламалар компьютер жумысын басдарады. Баг- 
дарламасыз кез келген аппаратура жай элементтер 
жиыны болады да, ол ешнэрсе 1стей алмайды.

Есеп шыгару алгоритм!:
1. Есептщ дойылымы.
2. Есептщ шарты мен мазмуны бойынша модельдеу.
3. Алгоритм куру.
4. Багдарлама дуру.
5. Нэтижеш тексеру.
Досымша (application) -  компьютерде есеп шыгару- 

ды журпзетш багдарлама.
Сонымен, есеп адпараттыд технология дуралдарын 

пайдалана отырып жузеге асырылатын мэселе болса, 
досымша -  оныц компьютерде жузеге асырылуы. Сон- 
да досымша багдарлама сезшщ синоним! болып табы- 
лады.

Есеп TepMHHi багдарламалау аудымында, ocipece 
мультибагдарламалау, мультипроцессорлыд вндеу об- 
лысында есептеу ресурстарын ерекшелеуд1 талап ететш 
есептеу1ш техникасыныц жумысыныц б1рлж шамасы 
ретшде кездесед1.
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Бадылау сурадтары мен тапсырмалары

1. Есеп пен досымшаныц арасында дандай байланыс 
бар?

2. Есеп шыгару алгоритмш сызба туршде бейнелец1з.
3. К,осымшага мысал келт1рщ1з.
4. Багдарламальщ ешм...
A. Пайдаланушылар дажетталтн данагаттандыруга 

арналады
B. Пайдаланушыныд ез д аж етй лтн е  дарай дайта 

жасауын керек етед1
C. Аппараттьщ жумысты реттейтш техника
D. Дурыс жауап керсетшмеген

1.3. Багдарламальщ ешм сипаттамасы

Багдарлама дурастыруш ылардыц дажет ететш  
бел1гш данагаттандыруга арналган. Олар дебш е 
мвл1меттерд1 ецдеу технологиясында сервис релш ат- 
дарады немесе кед келемде таралмайтын дызметни 
есептерд! шешу багдарламалары болып табылады.

Багдарламальщ ешм пайдаланушылар д а ж етй лтн  
данагаттандыруга, кец келемде таратуга, сатуга арнал- 
ган. Багдарламальщ ешм кепцил1к суранысындагы 
надты мэселеш шешу ушш езара байланысдан багдар
ламалар кешеш.

Багдарламальщ жасацтаманыц сипаттамалары:
-  алгоритмдш курделшш (адпаратты еддеу алго- 

ритмшщ логикасы);
-  ецдеу функциясыныц дурамы мен терецдт;
-  ецдеу функциясыныц толы д ты лы гы  мен жуйе- 

л 1 л т ;
-  багдарлама файлдарыныц келемь
Операциялыд ж уйе мен ецдеудщ  техникалы д

дуралдарына багдарламальщ жасадтама тарапынан 
мынадай талаптар дойылады:

-  диск1ге жазу келем1;
-  процессор ти т ;
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-  операцияльщ жуйе нусдасы;
-  есептеу (компьютерлж) жел1сшщ болуы;
-  багдарлама жургазу уыйн дажет жедел жадыньщ 

келемк

Багдарламальщ жасацтаманыц сапалыц 
KepcemKiuimepi

Багдарламальщ вшмшц сапальщ кврсеттши
-  каншальщты жак;сы к;олдануга (щарапайым, 

сешмд1, тшмд1) болатыны;
-  кдншальщты жещл эксплуатацияланатыны;
-  к;олдану шарттары езгергендег1 пайдаланылу 

м ум ю н д т  аньщталады.
Нарьщ заманында багдарламальщ ешм мынадай 

белилермен сипатталады:
-  багасы;
-  сатылу саны;
-  сатылу узацтыгы;
-  курастырушы фирманыц танымалдылыгы;
-  уксас багдарламальщ ешмдердщ болуы.
Багдарламальщ вшмнщ вмЬр суру цикли
а) багдарламальщ ешмге к;ойылатын талаптардыд 

спецификасы, багдарламальщ жасактамалар нарыгы- 
ныц маркетинга;

э) багдарламальщ ешм к;урылымыныц жобалануы;
б) багдарламалау, тесплеу, багдарламаны автоном- 

дьщ жене кешещц жургазу;
в) багдарламальщ ешмге кужаттыц болуы;
г) багдарламалык; жасадтаманыц нарыкща шыгуы;
г) пайдаланушы багдарламалык етм нщ  эксплута- 

циясы;
д) багдарламалык; ешмд1 к;олдану;
е) сатылымнан багдарламалык етм д ! алу.

а, б, в, г д, е, ж 3

багдарлама к;уРастыру эксплуатация шыгу
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Бак;ылау сурак;тары мен тапсырмалары

1. Багдарламалык; жасактаманьщ сипаттамаларын ез 
сезвдзбен баяндап берщ13.

2. Багдарламалык; ешм кандай жагдайда сапалы деп 
есептелед1?

3. Багдарламалык; жасактама ретшде дукеннен диск 
сатып алсацыз, онда керсетшген талаптарды далай аньщ- 
тауга болады?

4. Кандай багдарламалык; ешмге пайдаланушылар та- 
рапынан сураныс кеп?

1. Багдарламальщ етмнщ сапальщ керсетгашш аньщ- 
тайды (к;ате жауапты керсет):

A. ^олдану шарттарын езгерткенде пайдаланудыц 
мумкш eMecriri;

B. ЖенДл эксплуатациялануы;
C. Цолдануга дарапайым, сешмд! болуы;
D. Дуры с жауап керсетигаеген.
2. Багдарламалык етмнщ Heri3ri сипаттамаларына 

жатпайды:
A. Эксплуатациялау облысы;
B. Алгоритмдш курделШк;
C. Багдарлама файлдарынын, келем1;
D. Дурыс жауап керсеталмеген.
3. Багдарламалык; жасактаманы сипаттауда мына 

белгшердщ к;айсысы болуы тшс?
A. В, С пункттершщ eneyi де дурыс;
B. Дурастырушы фирманыц б е л г Ш л т  мен удсас 

ешмнщ болуы;
C. Багасы, сатылу саны мен узак,тыгы;
D. Багдарламаныц ауцымы.
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2-тарау. Ж УЙ ЕЛ1К Б А Г Д А Р Л А М А Л А Р

2.1. Ж уйелш багдарламалар

Базалыц децгей
Бул багдарламалык; жасацтаманын, теменп децгеш 

болып есептелед1 . Ол базалык; аппараттьщ жабдыдтар- 
мен жумыс жасауга мумк1нд1к бередь BIOS енйзу- 
шыгару базалыц жуйеын курап, турак;ты жадта сак;та- 
лады. Базалык; багдарламалар аппараттар жасак;тала- 
тын eHflipic орындарында дайындалады жэне эксплуа
тация л  ау кезшде e3repicci3 цалады.

ЖуйелЫ децгей 
Ж уйелш децгейде базалык; децгей багдарламалары 

мен басда багдарламалар арасындагы байланысты ап-
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параттьщ жабдьщтар жалганса, ол жумыска жарамды 
етуге кажет драйверд1 орнатуды камтамасыз етедь Со- 
нымен цатар, жуйелш багдарламалар пайдаланушы- 
мен карымщатынасты жузеге асырады.

Цызметтш децгей 
К;ызметт1к багдарламалар компьютерлш жуйеш 

баптау мен тексеру жумыстарын автоматтандыруды, 
жуйел1к багдарламалар функциясын жаксартуды к,ам- 
тиды. 1^ызметтж багдарламаларга (кеб1несе утилит деп 
атайды) файлдар диспетчерлер1 (файлдар менеджер!), 
архивтеу, болжау, инсталляциялау, коммуникация- 
лау, т.с.с. жатады.

Цызметтт багдарламалар ж1ктемес1 
Файлдар ducnemnepi (файлдьщ менеджерлер) кеме- 

пмен файлдьщ курылымды Kernipy, орын ауыстыру, 
файлдардын, атын езгерту, каталог (бума) КУРУ> объек- 
йлерд1 жою, файлдарды 1здеу сиякты кептеген кызмет- 
тер журпз1ледь Базалык багдарламалар жуйелш дец- 
гейдщ багдарламалары курамына енед1 жэне операция- 
льщ жуйемен 6ipre орнатылады.

Мэл1меттерд1 сыгу жабдыцтары (архиваторлар) 
архивтер жасау уппн кажет. Олар акпарат тасымалдау- 
шы куралдарды пайдалануда тшмд! болып саналады.

Сараптау багдарламалары багдарламалык жэне ап- 
параттьщ жасактамаларды сараптау (диагностика) 
урд1с1н автоматтандыруга арналады. Олар компью- 
терлж жуйе жумысын оцтайландыру мен кателерд1 
тузету yniiH пайдаланылады.

Инсталляция багдарламалары (орнату) агымдык 
багдарламалык жасактаманы жаца ешммен тольщты- 
руда пайдаланылады.

Коммуникация жабдыцтары алыстагы компьютер- 
лермен байланыс орнатып, электрондык почта хабар- 
ларын тасымалдайды.

Ацпаратты царап шыгу жэне орындау жабдыцта
ры. К^олданбалы багдарламалар аркылы файлдар 
жуктелш, кажетй ецдеулер журпз1ледь Файлдарды 
Карап шыгуга, орындауга м ум тндш  беретш эмбебап
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жабдьщтар бар. Маселен, графикальщ файлдарды 
царап шыгу, бейнесюжеттерд1 карау, дыбыстьщ жаз- 
баларды орындау, дыбысты жазу, бейнефильмд1 ецдеу 
программмалары, т.б.

Компъютперлш цаутйздт жабдыцтарына мэл1мет- 
терд1 булшуден, езгертуден белсещц жэне белсещц емес 
коргау жабдыцтары жатады. Резервтш кедпрмеге ар- 
налган кызметйк багдарламалар болып белсещц емес 
жабдьщтар саналады. Белсещц коргау жабдыцтары ан- 
тивирусйк багдарламалык; жасацтаманы колданады. 
Озгерастерден коргау мацсатында криптографияга не- 
газделген арнайы жуйе л  ер пайдаланылады.

Бацылау сурацтары мен тапсырмалары

1. Базалык жене сервистш багдарламаларды сипатта- 
цыз.

2. Жуйел1к багдарламалар децгейлерш айырмашы- 
лыцтары мен уксастьщтары бойынша талдацыз.

1. Жуйелш багдарламалык; жасактама жштелук ба
залык багдарламалык жэне кандай белштен турады?

A. Сервистш багдарламалык жуйе;
B. Операциялык жуйе;
C. Операциялык кабьщша;
D. Керсетыгген жауаптардыц барлыгы дурыс.
2. Жуйелш багдарламалык жасактама -
A. Компьютер жумысын, жел1лерд1 камтитын багдар

ламалар кешеш;
B. Накты пан облысында берыген ecenTi шешуге арнал- 

ган багдарламалар кешеш;
C. Дурыс жауап керсейлмеген.
3. Сервистш багдарламалык жуйеге жатады:
A. Компьютердщ жумыска жарамдылыгын болжау, 

антивирустш, архивтеу багдарламалары;
B. Операциялык жуйе, операциялык кабьщша;
C. Дисшмен жумыс, автоматты жобалау порграммала- 

ры;
D. Дурыс жауап керсет1лмеген.
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4. Базалык; багдарламальщ жуйеге жатады:
A. Операцияльщ жуйе мен кабьщша жэне жел1лш опе

рациялык жуйе;
B. Компьютердщ жумыска жарамдылыгын болжау, 

антивирустш багдарламалар;
C. Дисшмен жумыс, архивтеу, жел1лермен жумыс баг

дарламалары;
D. Дурыс жауап кереетшмеген.
5. Базальщ багдарламальщ жуйе — ...
A. Компьютермен 6ipre койылатын багдарламалар ке

шеш;
B. Жабдьщтар мумшндштерш кецейтетш багдарлама

лар кешеш;
C. Пайдаланушы суранысына карай орнатылатын баг

дарламалар;
D. Керсеплген жауаптардын, барлыгы дурыс.
6. Сервистш багдарламальщ жуйе — ...
A. Базалык багдарламалар жабдыктарынын, мумшн- 

джтерш кецейтетш багдарламалар кешеш;
B. Компьютермен 6ipre койылатын жабдыктар камти

тын багдарламалар кешеш;
C. Пайдаланушы суранысына карай орнатылатын баг

дарламалар;
D. Дурыс жауап керсетишеген.
7. Жуйелш багдарламалык жасацтаманьщ жштелук 

базальщ багдарламальщ жуйе, операцияльщ жуйе, сер
вистш багдарламальщ жуйе. 1^айсысы артьщ?

A. Операциялык жуйе;
B. Базалык багдарламалык жуйе;
C. Сервистш багдарламалык жуйе;
D. Дурыс жауап керсейлмеген.
10. Компьютердщ жумыска жарамдылыгын болжау, 

антивирустш багдарламалар кандай жуйелш багдарла- 
маларга жатады?

A. Сервистш багдарламалык жуйе;
B. Базалык багдарламалык жуйе;
C. Долданбалы багдарламалар дестес1;
D. Жалпы колдану багдарламалары;
E. Органайзер.
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2.2. Операцияльщ жуйе жене оныц 
файлдьщ жуйем

Олерацияльщ жуйе дегешм1з -  компьютерд1 icne 
к;оск;ан кезде жуктелетш жене оныц барльщ курылгы- 
ларыныц жумысын басцаратын арнайы багдарлама. 
Операциялык; жуйе компьютердщ аппараттьщ жэне 
багдарламальщ ресурстары мен пайдаланушы адам ара- 
сында автоматтандырылран цатынасты кел1ст1рейн 
багдарлама болып табылады.

Операциялык; жуйе жуйел1к багдарламальщ жасак;- 
таманьщ базальщ  тобына жатады. Операциялык; 
жуйенщ цызметш барлык; колданбалы жене жуйелж 
багдарламалардыц жумысын, оларды 6ip-6ipiMeH жене 
аппараттык жабдьщтармен байланыстыра отырып жа- 
садтау ep6ip пайдаланушы адамга компьютерд1 жалпы 
баскдру м ум кш дтн  беру деп тусшген жен.

Операциялык; жуйес1з K;a3ipri замангы компьютерд! 
елестету мумкш емес. Ол, едетте, дискхде сакталады да, 
компьютерд1 icKe к;оск;ан кезде дисш лш  жадыдан 
сщылады жене жедел жадыга орналасады. Бул урд1с 
операциялык; жуйенщ жуктелу1 деп аталады.

Операциялык; жуйенщ Heri3ri кызметтерк
-  пайдаланушы мен операциялык; жуйе арасындагы 

сухбатты жузеге асыру;
-  езара эрекеттерш уйымдастыру, багдарламалар- 

ды жедел жадка жуктеу жене олардыц орындалуын 
бас^ару;

-  орындаушы багдарлама мен сыртк;ы курылгылар 
арасында мел1меттер алмасу бойынша операцияларды 
жасацтау;

-  багдарламаларды орындау барысындагы стандарт- 
тык; емес жагдайларды тексеру;

-  орындалган бардарламаны жедел жадтан жою 
жэне жаца бардарламаны жуктеу уппн орын босату;

-  сыртк;ы куры лгылардан багдарламалар мен 
мел1меттерд11здесйру, сак;тауды уйымдастыру;
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-  ацпаратты 6ip диск1л1к дурылгыдан екшнпсше 
кепйру жэне тагы баск;адай ер турл1 досалкы цызмет- 
терд1 орындау.

Дербес компьютерлерге арналган операцияльщ 
жуйелер 6ip мезплде ат^арылатын м1ндеттер мен пай- 
даланушылар санына байланысты былайша белшедк

• 6ip ecenTi жене кеп eceirri;
• 6ip пайдаланушыга арналган жэне б1рнеше пай- 

дал анушыга арналган;
• желипк жэне желЬпк емес.
Операцияльщ жуйелердщ MS DOS, OS/2, U N IX , 

LINUX, WINDOWS 3/95/98/2000/NT/xp/Visto, t .c .c. 
турлер1 бар. Соцуы кезде ж и 1 к;олданылатыны 
WINDOW S операцияльщ ж уйейнщ  xp/Visto сек1лд1 
нусцалары.

WINDOWS Х Р  операциялъщ 
жцйесшщ бейнеЫ

Операцияльщ жуйенщ жумысын жещлдету уннн 
операция льщ к;абьщшалар пайдаланылады. Операция-
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льщ кабьщша карапайым багдарламаларга Караганда 
пайдаланушыга жш пайдаланылатын эрекеттерд1 
кернеш орындаута мумшндл.к бередь Атап айтканда, 
экранга бейнелерд! шыгаруга арналган жабдыктар 
жинагы, графикалык интерфейс, б1рнеше багдарлама- 
ларды 6ip мезйлде орындау командалары, багдарлама
лар арасындагы акпарат алмасуга арналган кецейтш- 
ген жабдыктар.

Мысал ретшде Norton Commander, FAR Manager баг- 
дарламаларын карастыруга болады.

rS  C:\HC ,
МЕЕЭИ______ „|H№—HI Я< 122/10/061 19:56

Date I Tfne

HIP—DIB* 22/18/86 19:56

HIP—DIR4|24/IB/06 
►SUB-DIR<|24/10/06 

12/07/96 
12/07/% 
12/87/96 
12/07/% 
12/07/% 
12/0?/% 
12/07/% 
12/07/% 
12/07/% 
12/07/% 
12/07/% 
12/07/96 
12/07/% 
12/07/% I 17:31 
12/07/%| 17:31 
12/07/%| 17:31

Mff—DIM 21/10/06 1:80

Norton Commander операцияльщ 
цабъщшасыныц бейней

Бащылау сурадтары мен 
тапсырмалары

1. 1^андай операциялык жуйелер туралы акпарат 
б1ле<пз?

2. Операциялык кабыкша не ушш керек?
3. Операциялык жуйелердщ 6ip пайдаланушылык 6ip 

ecenTi, 6ip пайдаланушылык кеп ecenTi, кеп пайдалану
шылык кеп ecenTi турлерш сипаттацыз.
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Yлг1: Bip пайдаланушылык 6ip ecenTi операциялык 
жуйе кандай да 6ip уакыт аралыгында пайдаланушыга 6ip 
гана мэселемен жумыстануга мумкшдж беред1.

4. Темендег1 сызбаны ез сезщ1збен тусшд1рщ1з.

1. Операциялык жуйе — ...
A. Компьютер жумысын баскаратын багдарлама;
B. ЭЕМ-ныц орындаушы командалары;
C. К^олданбалы багдарламалар жиынтыгы;
D. Математикальщ операция ;
E. Электрондык кесте.
2. Операциялык жуйенщ iieriari функция сына жата- 

ды...
A. Пайдаланушымен сухбат, компьютер ресурстарын 

баскару, багдарламаны орындауга ж1беру;
B. Пайдаланушымен сухбат, ЭЕМ-га арналган багдар

лама курастыру;
C. Компьютер ресурстарын баскару, ЭЕМ-га арналган 

багдарламаны орындау;
D. Сканерден акпаратты компьютерге Keniipy, багдар

ламаны орындауга ж1беру;
E. Багдарламаны К¥РЬШ сактау.
3. Операциялык жуйенщ мумгандштерш кецейтетш 

косалкы мат бар багдарламалар:
A. Утилит;
B. К,олданбалы багдарлама;
C. Жуйелш багдарлама;
D. Пакеттш багдарлама;
E. ЖелЪйк багдарлама.
4. Операциялык жуйеге жатады:
A. MS-DOS, Windows 95, Unix;
B. Windows 2000, MS Office;
C. MS-DOS, Norton Commander;
D. Unix, Word Pad;
E. Windows-тыц стандартты багдарламалары.
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5. Операцияльщ жуйе сакталады:
A. Цатты магниттш дисквде;
B. Й !лпш жуйелш дисквде;
C. Арнайы DOS каталогта;
D. Пайдаланушы каталогында;
E. Ш лгш  дискще.
6. Файлды 1здеу журпзшедь..
A. Бас мвз1рдщ 1здеу пункта ар^ылы;
B. Тузету MeeipiHiH, табу командасы ар^ылы;
C. Cbrreyiiii багдарламасыньщ Meeipi арк;ылы;
D. Дурыс жауап керсетшмеген.

2.3. Windows операцияльщ acyfieci

Windows 3.1. операцияльщ жуйесш Microsoft фир- 
масы жасаган. Бул жуйе пайдаланушы мен програм- 
мисттер упйн жумыс жасауга жещлдж, долайлыльщ 
тугызды. Кептеген дербес компьютерлер Windows 
операциялык; жуйесшде жумыс жасайды, сондьщтан 
XX  г. 90-жылдарындагы багдарламальщ ешмдердщ бар- 
лыгы дерл1к осы ортада цурылды. Ол NC Windows 
дабьщшасынан кернек1 интepфeйciмeн, файлдармен 
немесе дисюлермен операциялар жасау мумкшдште- 
piMeH, сондай-ак Windows ортасында орындалатын 
жаца мумкшджтерхмен ерекшеленед1.

Microsoft® Windows -  соцгы кезде шaпшaцжeтiлiп, 
дамып келе жатк;ан кеп ecenTi операцияльщ жуйе. 
Даму тарихын к;ысцаша былай керсетуге болады:

1985 -  Windows 1.0 дуниеге келген.
1987-1988 -  Windows/286, Windows/386 (Windows 2.x) 

сияк;ты нуск;алары жарывда шьищан.
1990 -  Windows 3.0 ете жак;сы багдарламальщ OHiM 

ретшде танылып, 5 млн. данасы сатылган.
1993-1995 -  Windows 95 жасалган.
Windows 95 -  DOS командасын пайдаланбайтын ез 

беймен жумыс жасайтын операцияльщ жуйе. Аппарат- 
тьщ талаптар: процессор 80386, жедел жады -  4 Мбайт, 
монитор -  VGA, бос орын аук;ымы HDD -  30-40 Мбайт.
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l§£Jxp Windows 98/2000/nt/xp/visto

Windows операцияльщ жуйесшщ мынадай артьщ- 
шыльщтары бар:

1. Ken eceirri.
2. Периферияльщ  куры лгы лар  с э й к е с т ^ н щ  

мумкшдштер1 кец.
3. Bip рангылы жерг1л1кт1 жел1нщ операциялык; 

жуйе<л.
4. Internet-Ke шыгу.
5. Файл атауын 255 символга дейш жазуга болады.
6. Жумыс устел1 мен бумаларды эрленд1ру.
Windows операцияльщ жуйеш. компьютер ток Ke3iHe

жалганганнан кешн жедел жадка жуктеле бастайды. 
Оныц тольщ жуктелу уа^ыты 1-2 минутка созылады.

2.4. Терезе жэне оныц элементтер1

Терезе -  Windows жуйесшдеп негазй объект болып 
саналады. Windows терезей экранды тольгеымен, жар- 
тылай алуы немесе белгпп 6ip б е л т н  гана камтуы 
мумк1н. Экран бетшде 6ip мезетте 6ipHenie терезе орна- 
ласа беред1.

Терезе жа^таулары (шекаралар) -  бул терезенщ 
периметр! бойынша ететш т!к жэне келденец сызьщ- 
тар. Терезенщ жогаргы жагында так;ырып к;атары ор- 
налас^ан. Тацырып датарыньщ сол жагында жуйелж 
M93ip батырмасы, ал оц жагында терезенщ келем1н 
езгертуге арналган батырмалар орналаск;ан.

&  Безымянный - Блокнот

Тацырып цатары

Та^ырып к;атарынан теметрек M93ip татары орна- 
ласк;ан. Мэз1р катарынан темен орналас^ан тертбу- 
рышты аудан терезенщ жумыс аумагы деп аталады.
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£  Безымянный - Блокнот
Файл Правка Формат £прав*а

МазЬр татары

Кез келген терезенщ белпл1 6ip шектеул1 ауданы 
болады, сондьщтан ^арастырылатын ак;параттыц 
келелп улкен болса, ол ашъщ турган 6ip терезеге (эк
ран бетд.не) сыймайды. Бул жагдайда терезешн, он, жак 
шетшде (темени шетшде де) айналу жоладтары деп 
аталатын объект пайда болады. Оныц кемеимен экран 
бетшдей терезеге сыймайтын ацпараттьщ бейнелен1п 
турганын керсетед1.

®«йл ГЪаека Фосиаг Вид

! Текстовый документ Ьлокно

Жцмыс аумагы жэне айналу жолацтары

Экран бетшде орналасуына карай терезелер уш турл1 
болады:

-  тольщ экранды терезе, ягни терезе экранды толы- 
гымен алып турады;

-  к,алыпты куйдей терезе, ягни терезе экранный; 
белпл1 6ip б е л т н  алып турады;

-  ш артбелй (пиктограмма) тур1нде, ягни терезе 
шгшрейтШп шартбелпге айналып кетед1.

Терезеде атк;арылатын ic арекетке карай былай 
белшедк
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-  багдарламалар терезесп (тадырып катарына багдар- 
ламанын, атауы шыгарылады);

-  багдарламалармен жасалатын eKiHmi peTTi деп ата- 
латын терезелер. Мысалы, оларда кужаттар редакто
ры ен,делетз.н кужаттарды, графикалык, редакторда 
ецделетш бейнелерд]., багдарламалар диспетчерш шы- 
гарады жене т.б.;

-  сураныстар Tepeeeci (кейде косалкы терезелер деп 
аталады).

Windows операциялыц жуйеы терезестщ 
щрылымы

Windows Х Р  операциялык; жуйеймен жумыс icTey 
кезшде экран бетше эр турл1 Windows-багдарламасы 
орындалатын терезе орналасады. Сондай-ак, терезелер- 
де Windows-багдарламаларынын, сураныстары шыгуы 
ыктимал.

Выход на Windows

бы дй'ктеитепьмо хотите выйти ю системы? 

[  В^год | I Отмена [

Microsoft Office Word U
Сохреиить в докуиентр ДспгументЭ?

Сцхбат терезелер

Mlci’OMift*. UlitdoHA • 1Ч1ЦГЫ KCVtC шипимц ЖС1П1П. Д:1МЫП КС 1C 
ЖИТКЙН ЮГ! Cftf/lTl ОПСрАШАШк Длм\- ГлрЖЫН ХЫСМШ-.1 £ы.чаП
КорССГ*Г< vKVi.l.lIJ

IW7. ЮЯК- Windows. WmtUrtwlSci (Windows 2 \'i ikhkiij
)г\с^П!1ры жаримся muKK.iii.

I '» . j  Windows 3 0 «vie жлксы цчираммшык ишм (ktiiuc I'uiuiun.
'МЧИ ЛГШ.К-'Ы С?ИЫ;1Г.)И1У(>3-1'Х*5 - Windows 95 vk.vcastran.

Windows O' - fX 'S  кслпял.кии паГикшн-плГстмн * i Денмен жумыс 
яккаПшн онераштык *yfic Aim.tpanuk т а т а р  iip.'Ucaqi 8и?86. ж «л «  
жлдм - 4 МЙяЙт. монитор - VGA. бос <рыи .пкими !ЮП - 3(i-4o M fafh 

Wjndeus :’$• ЗООО/ш. xp.vbb
Windows опермшд'шк жуйепкш нртымпшигы
I кои em rm in
-  псрифернхлык ц-рилшяар слИкссппшн кем муммиджгер!
3 Pip ракшлы жергпикТ! жчгпшч икгр'лшвпык жуГка
4 foifnwt-ксгамшсг> фаи ч ;я:»уын cnxmowa деГпн яюуга оо-шындьны
Ь жумыс ycrcii мен оумшарди ^-вдидфу
Uinduu* огкр;и<!1ллык *Yftcci компьютер юк ке-»1не жпдгангпннин кеПж жедс.1 *aaw жуктезс олстаАды Оныц тчлык жукчелу у.'кши 1-2 ммнугкэ ссчшады
Tcpeit - Windows жуЛссицсп н ш т  оЗьскп Сочил сгаодади.

Арнайы багдарлама терезеп



Одетте, олар дандай да 6ip адпаратты, пайдалану- 
шыныц сол немесе басда эрекеттерше суранысты аз 
уадытда шыгару, дандай да 6ip мел1меттерд1 жене т.б. 
енгхзу уыин пайдаланылады. Сураныстар терезелер1 
туралы егжей-тегжейл1 келес1 тарауда айтылады.

Багдарламалар терезелер1 екшип ретй жэне сура- 
ныстар терезелершен темендепдей ерекшеленедк

• багдарлама терезесшщ тадырып катарына багдар
лама атауы шыгарылады, ал екшнп peTTi терезеде 
шыгарылатын адпараттыц сипаттамасы шыгарылады 
(айталыд, енделетш дужаттыд атауы), сураныс тере
зесшде сураныстьщ атауы шыгарылады;

• багдарлама терезей тадырыбы жолынан кешн 
мэз1р жолы орналасады, ал сураныстар терезесшде 
мез1р жолы жод;

• багдарлама терезесшде, эдетте, орау батырмасы 
бар, ал cYpaHbiCTap терезесшде орау мен жазу батыр- 
малары болмайды.

Сураныстар терезеи эркашанда басда терезелердщ 
бетше шыгарылады. Одетте, сураныс терезес1 пайда 
болган кезде сол мезетте жумыс жасалып жатдан баг
дарлама суранысы болса, оган жауап 6epin, сураныс 
терезесш  жапданга дешн ешдандай жумыс icTey 
мумк1н емес.

Тшту1рдщ кемеп ардылы терезенщ барлыд турле- 
р1мен жумыс ].стеудщ практикага асуы б1рдей. Пер- 
нетадтаны пайдалану кезшде багдарламаныд 6ip те- 
резес1нен екшнп терезесше эту [A lt  + Esc] перне- 
лершщ дисынын басу ардылы жузеге асады, ал eKiHHii 
p e T T i  6ip терезеден екшнп (сол багдарламада ашьщ) 
терезеге вту [Ctrl + Гб ] (твменге дарандар) пернелер1н 
басу ардылы орындалады. Багдарламаныд терезес1н 
жабу [A lt  + F4] пернелершщ дисынын, ешннн ретп 
терезеш жабу [Ctrl + F4] пернелершщ дисынын, сура
ныс терезесш жабу [Esc] пернесш басу ардылы жузе- 
ге асады.
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Терезенщ мвлшерЬ мен орнын взгерту

Экрандагы терезешн, орналасуын езгерту у Ш1Н 
т1нту1рмен терезенщ такырып ^атарын керсетш , 
тшту1рдщ сол жак батырмасын басып турып терезеш 
жаца орынга тасиды, содан кейш тшту1рдщ сол жак 
батырмасын босатуга болады (кыскаша айтканда, кез 
келген терезеш такырып катарынан «устап турып» бас
ка орынга тасуга болады).

Ш артбелйш экранный, баска жерше ауыстыру угшн 
оны т1нту1рмен тасуга болады.

Терезеш орау уппн такырып катарыныц он, жак

б е л т н д е т  Д Ц  батырмасын тшту1рмен шерту керек

(егер де бул батырма жок, болса, онда терезеш орауга 
болмайды). Ораманы терезе eTin ашу унпн оны T i H T y i p -  

мен eni рет шерту керек.
Терезеш айкара ашу уппн терезе такырып катары-

батырмасын тшту1рменныд он, жак белМ ндей

шерту керек. Сол кезде багдарлама терезей тутас эк- 
ранга айкара ашылады, ал екшпп ретй терезе осы те
резе жасаган багдарлама терезесшщ шетше дейш ай
кара ашылады. Дэл1рек айтканда, екшпп ретт1 терезе 
оны к¥Рган багдарламанын, терезес1мен «6 ip ire fli»: 
алынган терезенщ такырып жолы багдарламанын, ата- 
уына да, екшпп ретп терезенщ атауына да ие болады, 
такырыптыц теменп жагына багдарлама Me3ipi орна- 
ласады, ал одан да томен екшнп p e T T i  терезедеплер ор- 
наласады. Тутас экранга ашылган терезеде терезе та- 
Кырыбынын, он, жагындагы «Терезеге орау» батырма-

сынын, орнына батырмасы пайда болады.

Терезенщ мелшерш взгерту уппн тшту1рмея тере- 
зешц жактауларын корсету керек, сол кезде (егер де 
терезенщ мелшер1 взгере алатын болса) тшту1рдщ 
K ep ceT K im i: егер TiHTyip терезенщ тш немесе келденен; 
жактауын керсетсе немесе ф, егер TiHTyip терезешц
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бурышын керсетсе ^  немесе ^  сиякты eKi жакты же- 
белшке айналады.

Айналу жолацтарын пайдалану

Кейб1р терезелердщ iniiHfleri аппарат экранга апар- 
ган орындагы терезеге тутасымен сыймауы мумкш. 
Мысалы, файлдар диспетчер! терезес! кейб!р каталог- 
тагы барльщ файлдарды бейнелеу ушш жетк1л1кт1 
улкен болмауы мумкш. Бул жагдайда терезенщ оц 
жэне теменп жактауларыньщ жанында терезе жакта- 
уыныц сыртында турган, аппарат ты керуге мумшндш 
беретш TiK жэне келденец айналу жолактары пайда 
бола алады.

Терезеш т тн ен  айналдыру ушш айналу жолагын- 
да (терезенщ од жак жактауында) t  жэне 4 батырма- 
ларыныц арасында турган сыргытпаны тшту1рмен жо- 
гары немесе темен жылжыту керек. Терезедеп акпа- 
раттарды орын ауыстыруы упин, (мысалы, 6ip жолга), 
жогары карай ыгыстыру ушш t  батырманы, темен 
карай ыгыстыру упин I  батырманы шертуге болады. 
Терезедеп акпараттарды улкен орынга ауыстыру ymiH, 
(мысалы, 6ip экранга), жогары карай ыгыстыру ymiH 
сыргытпа мен t  батырманыц арасындагы немесе темен 
Карай ыгыстыру ушш сыргытпа мен I  батырманыц ара- 
сындагы кещстште тшту1рд1 шерту керек.

Терезеш келденецшен айналдыру уш1н келденец 
айналу жолагында (терезенщ теменп шекарасында) 
<- жэне -> батырмаларынын, арасында турган сыргыт
паны т1нту1рмен оцга немесе солга жылжыту керек. Те- 
резедей акпараттарды шамалы орын ауыстыру ymiH, 
солга карай ыгыстыру ушш <- батырманы, оцга карай 
ыгыстыру упин -> батырманы шертуге болады. Bipnia- 
ма улкен орын ауыстыру угшн, солга карай ыгыстыру 
ymiH сыргытпа мен батырманыц арасында немесе 
оцга дарай ыгыстыру ушш сыргытпа мен -» батырма
ныц арасында TiHTyipfli шерту кажет.
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Windows кеп есепт! жуйе болып саналады жэне 
оныц баскаруымен 6ip мезплде 6ipHerne багдарлама 
орындалады. Сондьщтан экранда 6ip мезплде б1рнеше 
багдарлама тура алады. Пайдаланушыньщ сол немесе 
баск;а эрекеп к;ай багдарламага жене дай терезеге жа- 
татынын Windows 6Liyi raic (мысалы, пернетактадан 
символдарды енпзу). Уакыттыц ap6ip мезетшде тек 6ip 
гана терезе бeлceндi болып саналады, ал басцалары бел- 
ceHfli емес. Бeлceндi терезенщ такырыбы 6ip туспен 
(эдетте, кек туспен) ерекшеленед1, белсещц емес тере- 
зелердщ тацырыптары баск;а туске (ак;шыл кек туске) 
ие болады. Пернетак;тадан символдарды енпзу бeлceндi 
терезеге жатады. Белсендо терезе бас^алардыц бетщде 
орналасады.

Windows операцияльщ жYЙeciндe жумыс 1стей оты- 
рып, 6 i p  багдарламаны содан кешн оны аяк;тамастан 
екшппсш жэне ушшписш компьютердщ жедел жады 
цаншага жетсе, сонша багдарламаны i c n e  досуга бола
ды. БелгШ  6 i p  уацыт мезетшде тек 6 i p  багдарламамен 
гана жумыс хстеу мумкш болганымен, бeлceндi емес 
багдарламалар фондыц режимде орындалуы ьщтимал. 
Кез келген уак;ытта агымдагы (белсещц) багдарламадан 
бас^асына ауысуга болады. W indows операцияльщ 
жуйей мундай ауысудьщ 6 i p H e n i e  тeciлiн усына алады.

1. Бас^а багдарламага ауысудьщ барлыгынан оцайы, 
егер де оныц терезеи экранда K e p i H i n  турса, онда осы 
терезенщ кез келген жершде TiHTyipfli шерту керек.

2. Егер керек багдарлама орамага оралган болса 
жене оныц шартбелгМ экранда KepiHin турса, онда оны 
TiHTyipMeH eKi рет шерту керек.

3. (A lt) пернесш басып жэне оны босатпастан, (Tab) 
nepHeciH экранныц ортасында K epeK T i багдарламаныц 
атауы пайда болганша басып туру керек. Далай ол пай- 
да болады, пepнeлepдi босату керек.

4. Багдарламаныц келей  терезесше ауыстыратын 
(A lt) (Esc) пернелердщ к;исынын керекй терезеге жет- 
кенше басып туруга болады.

Терезелер арасындагы ауыстырылым
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2.5. Жумыс устел1

Одеттег1 ез1м1здщ жумыс устел 1м1зд1 алайык. 
Жумыс устелшде штаптар, мел1меттер салатын бума- 
лар, курал-жабдьщтар (калам, карындаш, einipriin, 
т.б.) орналасуы мумкш. Олар пайдаланушыньщ кала- 
уынша, устелде турл1 куйде орналаса алады. Устел беи 
едем1 жабынмен жабылуы мумкш немесе ештеце тесел- 
мей таза болуы ьщтимал. Дел осы устел бейнес1 экран - 
да жузеге асырылады. Windows ортасында жумыс 
устелшщ рел!н монитор экраны атдарады. Онда жумыс 
1стейтш багдарламалардын, терезелерг, к¥жаттардьщ 
жеке файлдары шартбелплер тур1нде орналаскан.

Жцмыс цстпел1

Жумыс устелшщ теменп белшнде Бас мопр («Пуск -  
1ске косу») батырмасынан, жылдам icKe к °сУ тактасы- 
нан, тапсырмалар тактасынан, керсету тактасынан 
туратын жол орналаскан.

Жумыс устелшде келей объекйлер орналасады:
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«̂u1 r ь" -*

Жцмыс цстпелше орналасатпын neeiezi объектыер

1) М етц  К¥жаттаРым ~ пайдаланушынын, кужеттэ- 
ры бар.

2) Internet Explorer -  Интернет беттер1н к;арап 
шыгуга арналган багдарлама бар.

i t-ein Подач £ид №бс**в* Сераик ’jv u m  3? I

 ̂ у ; Пеиск ; fUrvx П-Г|’ : •/ I
_)Мю<ло«т*"'ы £ 1  Отород
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3) Менщ компьютер1м диск1лер мен мэл1меттерд1 
сак;тайтын цосымша цурылтылардыц Ti3iMiH бейне- 
лейд1.

4) Ж елШ к орта жел1ге к;осылган компьютерлерд1ц 
TieiMiH бейнелейдд..
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5) К^оржын -  ж1бер1лген объектшердщ Ti3iMi бар.

Windows операциялык; жуйесп экранына терезелер- 
ден баск;а терезе тацбашалары цатыса алады.

Ш артбелп -  бул экран бетшде дысцаша жазуы бар 
кишрейт1лген графикальщ бейне. Ол монитор экранын- 
дагы багдарламаны, терезеш, функцияны, файлды 
жэне т.б. бейнелеп туруы мумшн. Экранда мынадай 
шартбелнлер кездеседк

• цосымша багдарламалар шартбелпсц
• белг1л16ip топтар шартбелпсй;
• функция л ар шартбелгасл.

31И ЭЗЦйвйМз!
*ms>< тш
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Жарльщ -  бул белгШ  6ip объектамен т1келей к;аты- 
нас жасауды icne асыратын командальщ файл. Мыса- 
лы, жарльщ арк;ылы каталогтыд, желадеш дисжшщ 
мазмунын керуге болады, тез арада басща каталогта 
орналасщш багдарламаларды icKe досуга, файлды жыл- 
дам ашуга болады жэне т.б.

Бума экранда каталогтарды белплеу уппн цолданы- 
лады. Ол каталог пен багдарламалар тобы сияк;ты 
белпл16ip объекйлерд1 орналастыруда в;олданылатын 
контейнер болып табылады.

W indows ортасында пернетадтаныц кемеймек 
жумыс icTeyre болады дегенмен, кейде пернелер к;осын- 
дысын пайдалануда шатастырулар кездесу1 мумкш. 
Сол себепй TiHTyip графикальщ ciлтeмeci пернетацта- 
ныц жумысын тольщтырып, пайдаланушыныц к;ыз- 
MeTiH жещлдетедь Тшту1рдщ eKi немесе уш батырма- 
сы болады. Жумыс барысында кебшесе онын, сол жак;- 
тагы, кейде (мысалы, жанама M03ip алу угшн) он, жак;
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батырмасы долданылады. TiHTyip тейгш щ  ортацгы 
батырмасы (егер бар болса) тек кейб1р багдарламалары- 
мен жумыс icTeyfle долданылады.

Windows жYЙeciмeн жумысты аядтау
• TiHTyipAi 1ске досу (Пуск) белйсш е барып сырт 

етк1зу. Моз1рден «W indows-пен жумысты аядтау» ко- 
мандасын тацдау дажет. Мунан кешн «W indows-пен 
жумысты аядтау» сухбат Tepeeeci экранга шыгады.

• экрандагы сухбат терезесшде KepiHin турган ауыс- 
тыру тобындагы « КомпьютерAieruipy» датарын таццап 
алып, «И я » басдару батырмасын басу керек.

Ауыстыру тобындагы 6ip эрекетй орындау уппн 
TiHTyip курсорын сол эрекетке сейкес керсеткицке апа- 
рып, Йнту1рд1 сырт етк1зу дажет.

• Windows жумысын аядтап, терезе^ жапданша 
KyTin, соцынан компьютерд1 eniipy деред.

Операциялыц цабыцша

Windows Commander (WC) Windows операцияльщ 
жуйесше арналган Norton Commander (NC) функция- 
сы сиядты жумыс жасайтын досымша дабыдща.

• т
МзгН узгдаагюг- Ret >00*  ‘-оп^сигд^с-г» Sr.art

♦- ' 1  * j  /  ; Ш  N

F IP  Itonxlci mode Automatic ,........................... p.;,'
v  ; Djiconnect >t: ,.— .... -—  - •.j- /1 1 J i . СУ:Г«"1> 'Jli-r’. I ’.-b’

.'. C . d -....; С U .. \ с  • d .... с  , 0 s

I c-1 imox.. 11 4.4 G of 8.8 G »t©e \ \ d | v  |* e a .1 ] 086.0 M Ы 15.Б G lire \
c: ctololcrad (1 hidoc 1 d.Addurn

-r ■■
Si/« Dale AUi tNain* E*t Si/f» 1)<йе AlU
<oin> 00.01.06 05 15 л- ' •. <oin> 15.12. OS 01 m

AtlHons <0 IR> or o r  пк ns iB •<» ChcMi:«Fd«lo> <nm> 1!» 17.05 01 5» a
i i)<x:kup <WR> ОБ.Ш.ОК 0!>:U. -a- • .. dnv«lil)s <1)H<> 1b. 12.OS 111 5« Л- ■

LAHGUAGC <DIR> 23 03.05 15:10 icons <mn> Hi r?  or. 01 so
.FMuqim <0Щ> 00 01.06 05:10 -Й- .ls l2*U <D1R> 1b. 12 OS 01:50 •d -

: XnVinw 0(; 01 (It; № IF, «1 <0H!> IS  17.05 01 5» •<1
: , !W(.U.ONfX u.t 38/,4bl> ЖС)*иЖ 21:1 / -A- ; R«J(«hHC <mn> lb. 12 OS 01:58 •A -

' JWC1C0NEX... 927.184 15.10.06 23.51 ■a- ;TC  Plugtujn <Dlfb 15 17.05 01 58 Ч»
P  \«  ч t mb m  i f ;  m  • 5 m ;TC  ...menu <om> 15.12.05 01.5в a- •

raa . LDRP»evHJ« b. 10 244 26.03.07 1528 a VTCser»p< <ШП> IS  12.05 01 58 a
_mo*lu»ed.tab 351 13.12.05 13:11 -a- v" • 1 С Г oolbar <0IR> 15.12 05 0158 •a

Ob / 14,3 M in 0 /  169life*. 0 / 5  <&{*} 0 Ь /  343.S к hi d / V s  rites' 0 / 1 7  did*?

fb  Copy f  6 Move FT NewFolder F8 Delate

Windows Commander
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Бацылау сура^тары мен тапсырмалары

1. Терезенщ Heri3ri элементтерш атап, сипаттацыз.
2. Операцияльщ дабьщшаныц к;ажетт1лШн нацты 

керсейщз.

Оз 6Ш мщ 1зд1 тексер1п керщ1з:
1. Windows операциялык; жуйесшде аньщтаманы 

цалай ок;уга болады?
A. 1ске досу- багдарлама- аньщтама;
B. 1ске цосу- аньщтама;
C. 1ске цосу— орындау— аньщтама.
2. Терезенщ сыртцы шппш к;андай?
A. Тжтертбурыш;
B. Трапеция;
C. Децгелек.
3. Цужатты ихлг1ш дисгаге копиру жолы
A. Цужат— кегшру — МЕНЩ КОМПЬЮТЕР1М-диск 

(3,5) А:;
B. Цужат- Kemipy -  МЕНЩ КОМПЬЮТЕР1М-диск Д:;
C. К;ужат- копиру -МЕНЩ КОМПЬЮТЕР1М-диск С:.
4. Винчестер —
A. Диск С:;
B. Диск Д:;
C. Диск (3,5) А:.
5. Цай терезенщ кемепмен компьютердеп дискшер 

туралы мел1метп царап алуга болады?
A. «Менщ компьютер1м»;
B. «Менщ дужаттарым»;
C. ЖелЬйк орта;
D. Цоржын;
E. Портфель.
6. К;оржынга салынган файлдарды...
A . К|оржын тазартылмаган болса, тольщ далпына кел- 

Tipyre болады;
B. EKi кун imiHfle к;алпына келйруге болады;
C. Далпына келпруге болмайды;
D. Keft6ip мел1меттерд1 жогалтып, цалпына келт1руге 

болады;
E. Тек Kefi6ipiH гана далпына келпруге болады.

35



7. Жумыс устел1 -  бул:
A. Экран;
B. Тапсырмалар катары;
C. Жарлыд;
D. Файл;
E. Фон.
8. Саймандар тадтасы дегешм1з не?
A. Белйл1 6ip дызметтер атдаратын батырмалар 

жиынтыгы;
B. K^apinTi езгертуге арналган батырмалар жиынтыгы;
C. Жанама мез1р тацбалары;
D. Бас мэз1р пункттер1;
E. Жарлыдтар.
9. Бас мэз1р дурамына енбейдь..
A. И л  индикаторы;
B. 1^ужаттар;
C.1здеу;
D. вцдеу;
E. Багдарламалар.
10. Файлды 1здеу журиз1лед1...
A. Бас мвз1рдщ 1здеу пункт1 ардылы;
B. Сервис мэз1р1тн, табу командасы ардылы;
C. С1лтеу1ш багдарламасынын, жуктемеш ардылы;
D. Желипк орта бумасын дарау ардылы;
E. Тузету мез1ршщ табу командасы ардылы.
11. Жумысты аядтау:
A. 1ске досу -> жумысты аядтау;
B. Файл-»шыгу;
C. Ctrl+Break;
D. Alt+F3;
E. Shift +Ctrl.
12. Сухбат терезеде болмайды:
A. Цужат жарлыдтары;
B. Командалыд батырмалар;
C. Тацдау epici;
D. Астарлы бет;
E. Ауыстырьш досдыштар.
13. Жарльщ дегешм1з ...
А. Белгип6ip объекймен тшелей датынас жасауды icKe 

асыратын командалыд файл;
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B. Экран бетшдеп дысдаша жазуы бар к1нпрейт1лген 
графикалыд бейне;

C. Экранда каталогтарды жэне багдарламальщ топтар- 
ды белнлеу унйн долданылады.

14. Шартбели дегешм1з ...
A. Экран бетшдеп дысдаша жазуы бар к1ппрейти1ген 

графикалык; бейне;
B. БелгШ 6ip объект1мен тшелей датынас жасауды icKe 

асыратын командальщ файл;
C. Экранда каталогтарды жене багдарламальщ топтар- 

ды белилеу ушш долданылады.
15. Бума дегешм1з...
A. Экранда каталогтарды жэне багдарламальщ топтар- 

ды белйлеу упин долданылады;
B. Б елгш 6ip объекймен тшелей датынас жасауды icKe 

асыратын командальщ файл;
C. Экран бетшдеп дысдаша жазуы бар шнпрейтшген 

графикалык бейне.

16. Щ  батырмасыныц атдаратын дызмета дандай?
A. Терезеш уакытша жабу жэне дайта ашу;
B. Терезен1 жабу;
C. Терезенщ келемш езгерту: шнпрейту жэне улкей-

ту.

17. батырмасыныц атдаратын дызмет1 дандай?
A. Терезенщ келемш взгерту: шнпрейту жэне улкеи-

ту;
B. Терезеш уадытша жабу жэне дайта ашу;
C. Терезеш жабу.
18. [Ifj батырмасыныц атдаратын дызмей дандай?
A. Терезеш жабу;
B. Терезеш уадытша жабу жэне дайта ашу;
C. Терезенщ келемш езгерту: шнпрейту жэне улкей-

ту.
19. Калькулятордыц неше Typi бар?
A. 2;
B. 1;
C .  3;
D. 4.
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20. Alt+F4 пернелер1 кандай кызмет атцарады?
A. Терезет жабу;
B. Терезеш ашу;
C. Терезет уакытша жабу.
21. Windows аумагында жумыс жасаган кезде 6ipHe- 

ше ашыц терезелердщ вдшде ец белсещц терезе?
A. Баскдларына Караганда туй аркылы ерекшеленетш 

такырыпша;
B. Керсетшш турган жерде;
C. Улкен терезе;
D. Ортада орналаскан терезе;
E. Кеп акдаратты терезе.
22. Мына бума терезелершщ кайсысы сол жэне оц 

белштен турады?
A. Ж ол cLrcTeyini;
B. Менщ компьютер1м;
C. Менщ кужаттарым;
D. Коржын.
23. Сол жактан 6ip символды einipy ушш кандай пер- 

нен1 пайдаланамыз?
A. Backspace;
B. Delete;
C. Shift;
D. Caps lock;
E. Enter.

2.6. Архивтеу багдарламалары

Архивтеу багдарламалары сак,талган акпарат келе- 
MiH шнпрейтш садтауга мумкшдш беред1. Архивтеу баг- 
дарламаларын кебшесе архиваторлар деп атайды.

Архиваторлар -  дисю.дег1 орынды унемдеу уш ш  
файлдын, келемш йппрейтш сактауга мумгандш бере- 
тан багдарламалар тобы. Олар акпарат келемш 10-70 % -га 
дешн шдпрейтуге мумкшдш бередх. Архиватордыц 
турл1 акпараттар ymiH тш м д1лт  эр турл1 болатыны 
Tycim KTi. Мысалы, мэтш дш  файлдарды ек'1 есеге 
жуык, бояуларыньщ коюлыгы онша емес сур туст! су-
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реттерд1 (* .р сх  немесе *.вмр тэр1зд1 форматтагы) 
каньщтылыгына карай eKi-тврт, TinTi, он есеге дешн 
тыгыздауга болады.

Архиваторлар арнайы акпаратты сыгу эд1сш колда- 
на отырып, шшкентай елшемдей файл кепйрмесйн 
алуга мумкщдж 6epin коймайды, б1рнеше файлды 6ip 
архивт1к файлга 6ipiKTipyfli жэне кажет кезшде ар- 
хивтщ файлдан шыгарып, бастапкы куйге келтаруд! 
icKe асырады.

Цаз1рг1 кезде архивтеу багдарламаларын уш топка 
белш карауга болады. Атап айтканда:

• файлдьщ, 6ip немесе б1рнеше файлды тутас ар- 
хивтщ файлга жинады турде сыгуды камтамасыз етедз.;

• багдарламальщ, барльщ сыгылган файлдарды 6ip 
гана орындаушы ехе-тишндеп багдарламага орналас- 
тырады, оны icne косканда архивтщ багдарлама жедел 
жадыга жазылып, б1рден ез жумысын бастайды;

• дискЪпк, катты дисшдей кажетй орынды багдар
лама кемепмен улкейтедь

Архивтеу багдарламаларын жумыс жылдамдыгы, 
сервис (архивтеу функциясыныц жинагы), файлдыц 
бастапкы елшемшен жинакталган файл елшем1не 
Катынасын бшд1ретш сыгу дэрежей сипаттайды.

И м я  и  п а р а м е тр ы  а р х и в е  E J l2 l

Общие | Допбяниг&льно \ Файлы j  Резервные копии j  Комментарий |

Архив: Дбзор,,,. |

I&SSS9SI

Метод обновления:
; ПрбфИЛЦ.;; j | Добавить с заменой Файлов J | j

Формат архива- Параметры архивации --у

.у< *  В А й  ■; 1 Г~ Ц д а ж гь  файл»» поспе архива#** '

■ j  С \ Г~ Создать SF^-архив
I Г *  Создать ^преры вны й архив j

. Метод £ ж а и т
|  Обычный» ■ V  ^ ^ п и е а и а -с ж а ггм е

: Размер хома. байт . г Г ” Информация для восстановления |

Г ................... " 3
• Ь Г"* ^а6лолир<жагь архи»

OK j Отека j Справка

WinRar багдарламасы
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Архивтеу багдарламалары 6ip-6ipiHeH кысылран 
файлдыц форматымен, жумыс icTey жылдамдыгымен, 
архивке орналастыр? андагы файлды к;ысу децгеш сияк- 
ты эртурл1 мумк1щцктер1мен айрьщшаланады. Архив
теу багдарламалары TeriH /SHAPEWARE/ немесе дел- 
далдьщ ед1спен таратылады. Олардын 1нпнде кен, та- 
ралган архиваторлар тобына WinZip; W inRar; W inArj 
багдарламалары жатады. 0зд1гшен архивтен шыгара 
алатын SFX -  Self-extracting архивтеу файлдары ехе 
кецейт!лу1не ие болады.

в г̂мирнгъ Dr. W*«| 
Открыт̂ < помоодыо

^Лоблеигь в ао*ив 'питермвт програты.г«'
Щ Добмгггь • и етгрмигь no e-mai... 
ф  добавить в архив "интерм** поогр«мы.г»' и йтгржить no е-тв*

Срэ*т«р>ък
УАвЯИть
Первиеноеег»

J~. ^Извлечь в текущую папку 
^Извлечь в АВ\

ЁЗ £2 Проверить Dr.Web 
0
ЁЗ
ЁЗ
ЁЗ
ЁЗ
ЁЗ
ЁЗ
ЁЗ
ЁЗ
ЁЗ
ЁЗ

Открыть с помощью.,

Отправить

Вырезать
Копировать

Создать ярлык
Удалить
Переименовать

Свойства

Архивтеу жэне архивтен шыгару жолдары

Архивтеу багдарламасыныц неп зп  функциялары- 
на жатады:

• агымдагы каталогтыц жеке файлдарынан архив- 
тел ген файл (6ip архивке 32 ООО файлга дешн сыру ар- 
кы лы ) К¥РУ;

• файлдарды архивке косу;
• архивтен файлдарды шыгару жене жою;
• архив мазмунын карау;
• архивтелген файлдар К¥Рамын к;арау жене одан 

к;ажет файлдарды Зздеу;
• архивке файлдарга тусш1ктеме енпзу;
• кеп томды архивтер К¥РУ*>
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• ездтн ен  ашылатын архивтер К¥РУ;
• архивтеп файлдар мен акпараттарды коргау;
• архивт! тесплеу, ондагы аппарат сакталуын тек- 

серу;
• булшген немесе закымданган файлдарды калпы- 

на келт!ру;
• баска архивтеу багдарламаларында курылган ар

хив типтерш колдау жэне т.б.
Аппарат жартылай немесе б1ртшдеп жогалуы 

мумк1н болатын файлдарды сыру форматтары:
• .jpg -  графикалык; мэллметтер упин;
• .mpg -  бейне мал!меттер ушш;
• .mp3 -  дыбыстьщ мэл1меттер ymiH.
Темендей форматтар
• .t i f , .рех жэне т.б. -  графикальщ файлдар ушш;
• .avi -  бейнеклиптер ушш;
• .zip, .arj, .rar, .lzh, .cab, т.б. -  кез келген файл тип- 

Tepi ymiH файлдарды аппарат жогалмайтынДай сыгуга 
тэн.

Бакылау сурацтары мен тапсырмалары

1. Архивтеу деген не?
A. Компьютердеп файлдардыц KemipMeciH сыгу жолы- 

мен сактау;
B. Сирек колданылатын файлдарды топтап сыгу ар- 

кылы сактау;
C. Файлдар женшдеп мэл1меттердщ KemipMeciH сыгу 

жолымен сактау.
2. Архивтж файл дегетм1з не?
A. Bip файлдьщ кысылган турдеп бумасы;
B. 1^ызметпк акпараттардан туруы мумкш арнайы 

уйымдастырылган файл;
C. Файлдын, касиеттер1.
3. Архиватор-багдарламалар
A. ARJ, W INZIP, RAR;
B. HYPER, ZOO, AVP;
C. РАК, LHA, ICE, ICQ, EXPAND.

41



4. Архивтш файл кен,ейтшуш керсет
A. *.zip, *.arj, *.rar;
B. *.doc, *.xet, *.bmp;
C. *.exe, * .com,*.bat;
D. *.sys, *.ini, *cfg;
E. *.bat, *.ini, *.txt.
5. Архивтен шыгару
A. Архивтеуге Kepi ypflic;
B. Архивте цайта жацартып сацтау;
C. Кедейт1луш езгертуге арналган урд1с.

2.7. Компьютерлш вирустар

Компьютерлш вирус -  арнайы жазылган шагын 
келемд1 багдарлама. Ол ездтн ен  баск;а багдарламалар 
соцына немесе алдына к,осымша жазылады да, оларды 
«булд1руге» KipiceAi, сондай-ац компьютерлерде баск,а 
да келещйз эрекеттерд1 icTeyi мумюн. 1ппнен осындай 
вирус табылган багдарлама «ауру ж цццан» немесе 
«булш ген» деп аталады. Мундай багдарламаны icKe 
к;оск;анда алдымен вирус жумысда Kipicin, оныц Herieri 
функциясы орындалмайды немесе к;ате орындалады. 
Вирус icKe к,осылган багдарламаларга Kepi эсер етш, 
оларга да «ж угады ».

Алгаш рет кoмпьютepлiк вирус туралы сез 1986 жылы 
пайда бола бастады. Компьютерлш вирустардьщ iniiHfle 
Алви тект1 пакистандьщ программистщ «Brain» виру
сы «пионер» саналады. Ол вирус АК^Ш-та 18000 ком- 
пьютерд! задымдаган.

Вирустьщ кептеген турлер1 компьютер жадында 
тура^ты са^талып, ^айта жуктегенде ез1нщ зиянды 
ecepiH THriein отырады. Оныц зиянды арекеттер! алгаш- 
к;ы кезде пайдаланушыга байк;алмайды. Алайда 6ipa3 
уадыт еткеннен кешн компьютерде эдеттейден тыс, 
келецс1з кубылыстар байк;ала бастайды. М эселен, 
кейб1р багдарламалар жумыс йтемей калады немесе 
дурыс жумыс 1стемейд1, экранда бетен мэл1меттер, сим-
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волдар, т.б. шыгады, компьютердщ жумыс icTey жыл- 
дамдыгы баяулайды, кейб1р файлдардьщ бул1нгеш бай- 
калады жане т.с.с.

K^aeipri кезде вирустар Heri3ri eKi топка бел!недк
-  резиденттж (компьютер жадында туракты сак- 

тал атын) вирустар;
-  резиденттт емес вирустар.
Вирус жуккан багдарлама icKe косылганда рези- 

денттш вирустар есерлене врекет етед1, олар жедел жа- 
дыга KemipLiin жазылып, алгапщы б1рсыпыра уакытта 
ecepi сезшмегешмен, соцынан б1рден icKe катты Kipicefli. 
Бул вирустарды тез аньщтау iciH киындатады. Рези- 
денттш емес вирустар жедел ж адыга туракты куйде 
жазылмай, 6ipaK вирустыц ecepi тиген багдарлама icKe 
косылганда, ез! жумыс icTen турган каталогтан немесе 
PA TH  командасынан корсеплген каталогтардан e3i 
iniiHe байкаусыз eHin кететш файл 1здейд1. Ондай файл
ды тауып, оныц iniiHe Kipin алып, ол кейш жумыс icTe- 
ген кезде соган зиянды эрекетан тиг!зед1.

Вирустар мынадай файлдарга жугуы мумшн: 
Б1рден орындалатын файлдар, кецейтулер1 * .сот  

жэне *.ехе болатын файлдар. Файлдарды закымдайтын 
мундай вирустарды файлдык деп атайды. Вирус 
жуккан файлдар ездершщ Kepi эсерш жумыс icTefiTiH, 
icKe косылган сэттерде жасайды. Егер резидентен ви
рустар AUTOEXEC.BAT жэне CONFIG.SYS файлдары- 
на жукса, онда компьютер 1ске косылган ез ecepiH 
туракты кайталап отырады.

Операциялык; жуйенщ жуктеупй аумактарын за
кымдайтын вирустар «ж уктепш » немесе Boot-вирус- 
тар деп аталады. Мундай вирустар операциялык 
ж уйеш  жуктегенде б1рден icKe Kipicefli. Олар eKi 
белштен турады, ейткеш операцияльщ жуйешц басты 
жазбасы ете шагын кэлемд1 болады, сондьщтан вирус 
б!рден тугелдей олардыц iniiHe орналаса алмайды. Ви- 
рустыц екшип б о л т  дискшщ TynKi каталогыныц со- 
цына немесе мвл1меттер кластерлер1не жазылады.
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1^урылгылар драйверлерь ягни, CONFIG.SYS фай- 
лыньщ шеткер1 курылгылар керсейлетш devise деген 
сез турган жолында жазылган файлдар. Он дай файл да 
орналасдан вирус цурылгыны *ске доскан сайын кыз- 
метке KipiceAi.

Файлдьщ жуйеш езгертетш вирустар немесе DIR- 
вирустар ез метшш дискшщ белпл16ip б е л т н е  жасы- 
рын жазады.

«К ерш бейтш » жэне е зд т н е н  врбитш вирустар
DOS жуйесшщ вирус жуадан файлдарды шацыруын 
езгертпей далдырады. BipaK бул эффект! тек вирус 
жукдан компьютерде байцалады, вирус жудпаган ком- 
пьютерде файлдар мен дискьлерде жуктеу1ш аймак;та- 
рыньщ езгеру1н байдау циын емес. Кептеген вирустар 
жасайтын Kepi ecepiH бай^атпас ymiH ез келемш шарт- 
ты тацбаланган жасырын куйде садтайды. Б1рт1ндеп 
ерби отырып, олар тацбалану тейлшде, тацбаланбаган 
алганщы белтн д е  де аздап езгерйп отырады. Осыныц 
арк;асында вирусты !здеп табатын турак,ты байттар 
Ti36eri болмай, оларды устайтын детектор-багдарлама- 
лардын, жумысы киындайды.

Вирустардын, кейб1р турлер1 компьютерге кeлiciмeн 
зиянды icKe Kipicin кетед!, ал Kefi6ipeyi файлдар К¥Ра" 
мына енгешмен icKe Kipicnen, 6ipa3 уацыт (бул уа^ыт 
«инкубацияльщ м езпл» деп аталады) тым-тырыс жа- 
сырынып жатады.

Компьютерлт вирустардан сацтанудыц nezi3zi 
macindepi

Компьютерлш вирустар ж ерйлш й жене ауцымды 
жел1 ардылы таралады. Ж алпы  а^паратты доргау 
тэсьчдершщ Herieri мынадай турлер1 белплк

1. Ацпараттын, KemipMeciH алып отыру -  файлдар
ды жэне дискшщ жуйелш мел1меттерш Kemipin сак,- 
тау.

2. KepeKTi адпаратты бегде пайдаланушылардыц 
жш к;олдануына тос^ауыл цою -  ол ак;паратты рудсат- 
сыз Kemipin алуды, ц а т е л т  бар багдарламалардан
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дашыд журуд! жене мел1меттерд1 езгертуд1, вирустар 
енпзущ болдырмауды дамтамасыз етед1.

3. Вирустан садтану уппн арнайы багдарл амаларды 
пайдалану. Олардыд б1рнеше турлер1 бар:

• детекторлар (тек бурыннан белплг вирус турлерш 
доргай алады, жада вирусу а олар дэрмениз болып ке- 
лед1);

• докторлар (вирус жуддан багдарламалар мен дис- 
шлерден «вирус» ecepiH алып тастау, ягни, емдеп, олар- 
ды бастапды далпына келт1ред1);

• ревизорлар (алдымен багдарламалар мен дискшщ 
жуйелш аймагы туралы мел!меттерд1 есте садтап, со- 
дан сод оны KemHriciMeH салыстыра отырып, 
свйкесс1зд1кт1 аньщтаса, оны дереу багдарлама иесше 
хабарлайды);

• доктор-ревизорлар (доктор багдарлама мен реви
зорлар арасынан шьщдан гибрид, олар тек файлдагы 
eerepicTepfli аныдтап доймай, оларды автоматты турде 
«емдеп», бастапды далыпты жагдайга тузеп келт1ред1);

• сузп-багдарламалар (компьютер дщ жедел жадын- 
да турадты орналасып, вирустыд зиянды эрекетше еке- 
летш операдияны устап алып, бул туралы пайдалану- 
шыга дер кезшде хабарлап отырады);

• вакциналар (компьютердег1 багдарламалар жумы- 
сына эсер етпей, оларды вирус «жуддан» сиядты eTin 
модификациялайды да, вирус эсершен садтайды).

Вирустардыц ecepiH жоятын антивирустыд багдар- 
ламаларды уш Herieri топда белуге болады:

— файл мвл!меттерш бадылауга арналган, олардыд 
досындыларын есте садтауга непзделген багдарлама- 
лар;

— багдарламага немесе операцияльщ жуйеге вирус 
жуддан сэтте оларды аньщтайтын резидентен багдар
ламалар;

— Вирустар жудтырылганнан кешн олардыд бар 
екешн аныдтайтын багдарламалар.
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Бацылау сурак;тары мен тапсырмалары

1. Вирустын, турлерш атап, оларды салыстырыцыз.
2. Антивирустьщ багдарламалардын, дандай типтер1 

болмауы кщтимал?
A. Драйверлж жене жуктелетш файлдьщ багдарлама- 

лар;
B. Доктор-багдарламалар;
C. Ревизор-багдарламалар;
D. Фильтр-багдарламалар;
E. Детектор-багдарламалар.
2. Компьютер мына жагдайда вируспен «за^ымдала

ды»:
A. «Зак;ымдалган» багдарламалармен жумыс жасаган-

да;
B. Компьютерд1 тесйлеу;
C. Drweb багдарламасын ж1беру.
3. Компьютерде жумыс жасау к;иындайды:
A. Вирусы бар багдарламамен жумыс ктегенде;
B. Компьютерд1 тесттен етшзгенде;
C. Дискетаны форматтаганда;
D. Бардарламаны к;айтадан icne к;осданда;
E. Drweb багдарламасын кке цосцанда.
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3-тарау. Б А Г Д А Р Л А М А Л А У  ЖУЙЕС1

3.1. Багдарламалау жуйесшщ жштеме«

Багдарламалау Т1лдер1 мен жуйелер1 жаца компью- 
терл1к багдарламалар дуру упин долданылады. 
Компьютер багдарламаларды «туйш п», машинальщ 
кодта орындайды. Bp6ip команда 0 мен 1 пзбектершен 
турады. Машиналык талде багдарлама жазу диынга со- 
гады, сондыдтан пайдаланушы ыцгайлы, тус1шкт1 
т!лде жумыстануы ymiH багдарламалаудьщ арнайы ко- 
мандалары, объекйлер! пайдаланылады.

Дербес компьютерде кен, тараган дуралдьщ жабдьщ- 
тарга BASIC, PASCAL, С жэне ASSEMBLER сиядты баг- 
дарламалау тыгдер1 жатады, олар ymiH соцгы кездерде 
эмбебап багдарламалау жуйелер1 жасалган болатын. 
Б ул Т1лдерд1Ц эрдайсысы белг1л1 6ip есептер тобын 
шыгаруга ете долайлы. Оныц усйне, эртурл1 компью- 
терлерде белпл1 6ip йлге  гана устемдш бер1ледь

Багдарламалау жуйелер1 шьщданга дешн эр адам ез1 
долданатын багдарлама мэт1нд1к программмалау
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тшшде жазып, оны компьютерге арнаулы мэтшдш ре
дакторы ардылы eHri3in, сонан соц тагы 6ip арнайы 
багдарлама -  компилятор (транслятор) квмепмен вз 
мэтшш машина тЬнне аударатын. Ец соцында yuiiHini 
6ip арнаулы жинадтаушы багдарламаныц ардасында 
белек модульдерден орындалатын программмалыд 
файл алынатын.

^олданбалы жене жуйелж багдарламаларды дуру, 
вцдеу немесе жетидору ушш пайдаланылатын багдар
ламалар багдарламалау технологиясыньщ сайманда- 
ры деп аталады. Олар езшдш дызмет1 бойынша багдар
ламалау жуйелерше удсас. Багдарламалау сайманда- 
рына:

• редакторлар;
• багдарламаларды реттеу (компоненттерд1 реттеп 

орналастыру) саймандары;
• тузетугш багдарламалар, ягни, багдарламадагы 

дателерд1 аныдтап, жоюга жэрдемдесетш багдарлама
лар;

• ж т  орындалатын жуйелш эрекеттерд1 жузеге асы
ратын досалды багдарламалар;

• багдарламалардыц графикалыд дестелер1 жэне 
т.б. жатады.

Кез келген багдарлама дуру компьютерде есеп шы
гару кезендерш дамтиды. Олар:

1. Есептщ дойылымы.
2. Есептщ шарты мен мазмуны бойынша модельдеу.
3. Есептщ алгоритмш дуру.
4. Багдарлама дуру.
5. Багдарламага тузетулер енг1зу.
6. Натижеш тексеру.
Багдарламалау технологиясыньщ саймандары баг- 

дарламалыд жасадтама дайындаудын, барлыд кезецде- 
р!нде дажет болуы мумкш. Компьютерлш багдарлама 
алгоритмд1 дурыс дура б1луге тэуелдд..
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3.2. Алгоритм жене оныц i^acneTTepi

Алгоритм деп 1зделшген нэтижеш алу ма^сатында 
мэл1меттер мен ащарылатын эрекеттердщ орындалу 
ретш  керсетет1н жарльщты айтамыз. Эрекеттер 
газбегшщ орындалуы алгоритмдш урдк, ep6ip врекет 
оныц цадамы, ep6ip жарльщ алгоритм командасы деп 
ат алады.

Демек, алгоритм гылыми жацальщтарды ернектеу 
yjirici, ернектелген проблеманы шешу негсзшде орын- 
далатын врекеттерге басшыльщ, ой ецбегш унемдеуге 
мумшщцк берет1н вд1с, есеп шегшмш табуды автомат- 
тандыруга цажетт! ic-эрекет, жаца проблеманы зерт- 
теу мен оны шешу кезшде к;олданылатын тэс!л, курдел1 
урд1стерд1 ернектеу жэне математикальщ модельдеу 
eflici бола алады.

Алгоритм мынадай к;асиеттерд1 канагаттандыруы 
к;ажет:

• Алгоритммен ернектелген есептеу ypflici жеке эре- 
кеттерге жжтелген т1збек болуы тшс. Осы пайда бола- 
тын мазмундалу алгоритмд1к урдк-тщ узШста курылы- 
мын тузетш, 6ip-6ipiHeH ажыратылган нусцаулар (ко- 
мандалар) пзбегшен турады. Bip команданыц талабын 
орындамай турып, келей командага кешуге болмайды. 
Алгоритмд1к жарльщтардыц бул к;асиет1н дисреттш 
цасиет дейдь

• Алгоритмде кеп мазмунды командалар болмауы 
керек. Алгоритмшц кезектеп командасын орындаган- 
нан кешн келей орындалатын команда туралы ешк;ан- 
дай кумэндану тумауы тшс. Бас^аша айтцанда, алго
ритмшц атдарылуы кезшде алгоритмд1 курастырушы 
к;арастырмаган к;андай да 6ip шенпм к;абылдау 
к;ажеттт тумауы тшс. Алгоритмдж ернектеудщ бул 
айдындыльщ цасиеи болып саналады.

• Алгоритм нак;ты 6ip ecenTi гана шыгаруга бола 
курастырылмайды. Ол бер1лген типтеп есептщ толык 
класын шыгаруга арналады. Алгоритмшц осындай 
беш мдалт эр турл1 бастапк;ы мэл1меттерд1 пайдалану
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м ум кш дтн  дамтамасыз етедь Бул алгоритмнщ ортад- 
тыльщ дасиет1 болып табылады.

• Алгоритмнщ натижелшш дасиетшщ маш алго
ритмнщ барлыд командаларын дел орындаганда шек- 
теул1 дадамнан кешн ypflic тодтауы жене есептщ сура- 
гына дандай да 6ip жауап алынуы тшс.

• 1с жузшде алгоритм надты орындаушыга арналып 
жазылады. Орындаушыга TyciHiKTi нусдаулар жиын- 
тыгы орындаушынын, командалар жиыны деп атала- 
ды. Алгоритмде орындаушылар командалар жиынына 
к1рмейт1н нусдауды  пайдалану орындаушынын, 
нусдауды орындаудан бас тартуына екеп согады. Демек, 
алгоритм орындаушыга толыгымен TyciHiKTi болуы ке
рек. Алгоритмнщ бул дасиет1 тусшштшт деп аталады.

Алгоритмнщ бершу тцрлери
-  сезбен баяндап жазу;
-  формула туршде ернектеу;
-  кесте туршде ернектеу;
-  блок-схема туршде ернектеу;
-  алгоримдш талде жазу.

3.3. Алгоритмшц турлер1

Ж огарыда мысал ретшде дарастырып отырган 
ece6iMi3 белгШ  6ip Ti36eK, сызыд бойымен орындала- 
ды. Сондыдтан оны сызьщтьщ алгоритм дeймiз. Оган 
мысал кеп келпруге болады: кун TopTi6i, сабадтын, жос- 
парлы eTyi, теледидар дарау, эдеби шыгарманы талдау 
жене т.б.

Тармадталу алгоритм! белгйй 6ip шартда байланыс- 
ты жол eKire айырылады да, орындаушыга арналган 
келес1 командалар тацдау бойынша журед1. Меселен, 
автомобильдердщ бензин дуюы (егер бакта 10 л-ден аз 
бензин далса, онда бензин дуй, эйтпесе барар жерге 
бензин дуймай жет), уйге тапсырма беру (егер класта 
барлыд жоспарланган есептер шыгарылса, онда уйге 
тадырыпты жалпы дайталауды бер, айтпесе далган
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есептерд1 шыгаруды бер), тауар тацдау (егер алар затыц 
сен ойлагандай болса, онда сол жерден сатып ал, вйтпе- 
се баск;а жерден 1зде), т.б.

Кдйталау алгоритм! деп 6ip врекеттщ ек! немесе одан 
да кеп рет 63repicci3 цайталанып орындалуын айтады. 
Мысалы, уйцыдан туру, сабацты 3 рет оцып шыгу, 
жаттау, дене шыньщтыру жаттыгуларын жасау, жаца- 
льщтар сериясын царау, газет сщу, т.б. Мунда турл1 
жагдайлар к;арастырылады. Мвселен, сызьщтьщ к;ай- 
талану, шартты цайталану, параметрл1 дайталану. 
Параметрл1 к;айталану мысалы, 6ip жылдагы жексен- 
6Liep санын аньщтау.

Кемекпп алгоритм 6ip алгоритмшц орындалу бары- 
сында к;осалцы бер1летш алгоритм, сондьщтан оны кей- 
де iniici алгоритм деп те атайды. TiK тертбурыштьщ су- 
ретш салу алгоритмш пайдаланып, уйдщ суретш са- 
луга болады. Бисквитй nicipy алгоритмш пайдаланып, 
торт дайындауга болады, сандардьщ факториалды та- 
буды пайдаланып, функция факториалын есептеуге 
болады, т.б.

Мысалы,
1. алг есеп (нац а,в,у)

арг а,в 
нет у

басы
У:=(а+в)/2

соцы
2. алг есеп 2(нац а,в,у)

арг а, в 
нет у

басы
У: = 3*ал2/((а+1)*(а-1/2))

соцы

Багдарлама осы алгоритмшц непзшде к;урылады. 
ByriHri кун талабына сейкес келейн багдарламалык; 
жуйелерд1 пайдалансац, мундай курдел1 жумыстар ат- 
к;арудыц eni6ip цажей жоц сияк;ты. I^aeip 6ipiKTipLnreH
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6ip-ai^ багдарламальщ десте осы аталган операциялар- 
ды тугел к;амтиды. Соцгы кездердеп компьютер багдар- 
ламалык; жуйелерш жасайтын алдыцгы катарлы фир- 
маларга M icroso ft Corporation жэне Borland 
In ternational сияцтыларды ж атцызуга болады. 
M icrosoft фирмасы e3iHi4 QBasic, Visual Basic жене 
Microsoft C++ деген багдарламаларын, ал Borland фир
масы Turbo Basic, Borland С, Turbo Pascal багдарлама- 
льщ талдерш жасап таратуда. Бул жуйелердщ эрк;ай- 
сысыньщ кушта 9pi элйз жак;тары бар, сондьщтан олар
ды тацдауды алдына к;ойган мадсатына дарай эр адам 
e3i шешедь

Delphi типнщ IDE ортасы кeптepeзeлiк жуйе деп са
налады жэне онын, жуктелгеннен кешнг1 KepiHici 
темендеп турде болуы мумйн.

Объектиер
бакылаушысы

Непзп
терезе

' ... • H i /- 4' - -? Т'. Tl J f i v:! >=' э г
*14Ч, m*JS

«•w'j.Vtf

Delphi ортасыныц KepiHici
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Бадылау сурадтары мен тапсырмалары

1. Багдарлама дуру схемасындагы жейспейтш эле- 
ментта тап: (есептщ цойылымы -> ... —> багдарламалау)

A. Есеп шыгаруды алгоритмдеу;
B. Есептщ шартын оду;
C. Модельдеу;
D. Дурыс жауап керсет!лмеген.
2. Алгоритм —
A. 1с-врекетй орындауга арналган нусдаулар ясиыны;
B. Есеп шыгару жолдары;
C. EcenTi шешу ymiH орындалатын ерекеттер йзбегш 

сипаттайтын ережелер жуйей;
D. Есептеулер журйзу процейн ернектейтш ережелер;
E. Недирленген ерекеттер жиыны.
3. Алгоритм дандай сезден пайда болган?
A. эл-Хорезми айтдан;
B. А л дараймын;
C. авто+ритм;
D. Алдыцгы урпад айтдан.
4. Алгоритм — ...
A. Орындаушыга TyciHiKTi командалар т1збеи;
B. Орындаушыньщ командалар жуйей;
C. Нем1рленген жол мзбектерц
D. Нвмхрленбеген жол т1збектер1.
5. Алгоритм командасы дегешм1з не?
A. Qp6ip жарлыд;
B. 0p6ipepeKeT;
C. 0p6ip жол;
D. 0p6ip нвтиже.
6. Алгоритм дадамы дегешм1з не?
A. Алгоритм урд1сшдей ep6ip врекет;
B. Ор команда;
C. 0p6ip жарлыд;
D. Op6ip нвтиже.
7. Алгоритм аргументтер! дегешм1з не?
A. Бастапды шама;
B. Аралыд шама;
C. 1стелшетш жумыстыд дорытындысы;
D. Аныдталмаган шама.
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8. Алгоритм нэтижес! дегешаиз не?
A. 1стелетш жумыстыд корытындысы;
B. Аральщ шама;
C. Бастагщы шама;
D. Аньщталмаган шама.
9. Алгоритмдж тал не ymiH керек?
A. Алгоритмд1 б!рьщгай жэне нак;ты улгще жазу ушш;
B. Есеп шыгару унин;
C. Сейлеу ушш;
D. Алгоритмд1 реттеу ymiH.
10. Алгоритмде пайдалынылатын шамаларды керсет.
A. Туракты айнымалы шама;
B. Скаляр, векторльщ шама;
C. Сандьщ, мэтшдш шама;
D. Математикальщ, физикалык шама.
11. Алгоритмд1 аткару урдМнде мэш езгеретш, езгер- 

мейтш шамалар кандай шамалар деп аталады?
A. Туракты, айнымалы шама;
B. Скаляр, векторльщ шама;
C. Сандьщ, мэтшдш шама;
D. Математикальщ, физикальщ шама.
12. «у», «4,4», «ноль», «терт» шамаларыныц типтер1 

кандай?
A. Накты;
B. Натурал;
C. Литерл1;
D. Бутан.
13. Алгоритмд1 аткару урдшшдеп аральщ есептерд1 

журпзу ymiH кандай шамалар енпзшед1?
A. Аралык шама;
B. Бастапкы шама;
C. 1стелшетш жумыстын, корытындысы;
D. Аньщталмаган шама.
14. Алгоритмшц аткарылуы кезшде айнымалы шама 

атына сандьщ немесе сандьщ емес ернек мэшнщ кабыл- 
дануын icne асыратын кандай команда?

A. Менгтктеу;
B. К^айталау;
C. Жай команда;
D. Тармакталу.
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15. Алгоритмдш плде айнымалы шама атына ернек 
мэшнщ йркелу1 цалай аталады?

A. Меннщ меншштелу1;
B. Меннщ бералуа;
C. Мвншн, реттелу1;
D. Меннщ сак;талынуы.
16.1с-эрекеттерд16ipiHeH кейхн 6ipiH орындау цандай 

алгоритм деп аталады?
A. Сызьщтьщ;
B. Тармадталу;
C. Цайталану;
D. Кемекнл.
17. Ic-эрекеттщ e3repicci3 б1рнеше рет к;айталануы 

дандай алгоритм деп аталады?
A. Кдйталану;
B. Тармадталу;
C. Сызьщтыд;
D. Кемекни.
18. К^андай к;ужат алгоритм бола алады?
A. Баншден ак;ша алу нуск;аулары;
B. Даушсйздш техникасы ережелерЦ
C. Сабак кестес1;
D. Топ TieiMi.
19. Цай объекп орындаушы болуы мумкш?
A. Принтер;
B. Географиялык; карта;
C. Ай;
D. Штап.
20. Цайсысы алгоритмнщ дасиетше жатпайды?
A. Уздш йздт;
B. Тусшштиип мен нэтижелипп;
C. Аньщтылыгы мен б1рдейлш;
D. взектипп мен кажеттШгь
21. Алгоритм к;асиеттер1
A. ДикреттЬпк, жалпылык;, анкщтыльщ, нэтижелипк;
B. Адпараттьщ, уздшсиздж, жалпылык;;
C. ОперативтЪпк, циклдш, нэтижелш;
D. Тусшжтьлш, а^икаттык;, нацтыльщ;
E. Узджталш, а^параттьщ, нетижелш, оперативтШк.
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22. Аталгандардьщ  iuiiHeH алгоритмнщ типтерш  
кврсет.

A. Сызьщтьщ, тармакталган, циклдш;
B. Сызьщтьщ, квадраттьщ, сатыльщ;
C. Б1рфункционалдык, квпфункционалдьщ, децгелек.
23. Алгоритм ... туршде бер1ледь
A. Сез-график, алгоритмдш t u i ;
B. График, формула;
C. Сез, график, формула-сез, алгоритмдш т1л;
D. Байттар йзбегь
E. Формула-сез, алгоритмдш ты, байттар Ti36eri
24. Егер алгоритм ... компьютер процессоры арцылы 

орындалуы мумк1н.
A. Екыш кодта, машиналык; тыде жазылса;
B. Алгоритмдш тыде жазылса;
C. Адамга тусшшй тыде жазылсса;
D. Блок-схема туршде берысе.
25. «Есептеудщ 6ip тармагына ие жэне логикальщ 

шарт бершмеген» алгоритм —
A. Шартты;
B. Цайталау;
C. Сызьщтьщ;
D. Кемекни;
E. Циклдш.
26. Тармак;талу алгоритм! —
A. Bip немесе б1рнеше логикальщ шарттары бар алгоритм;
B. BipHeuie циклден туратын алгоритм;
C. BipiHeH сон, 6ipi журетш алгоритм;
D. Herieri алгоритмге косалк;ы алгоритм;
E. Машиналык; кодца жазу алгоритм!.
27. Багдарламалау плшде ... пайдаланылады
A. Латын алфавитшщ ^apinTepi;
B. Орыс алфавитшщ K;apinTepi;
C. Арнайы симводар;
D. Цифрлар;
E. Арифметикальщ амал тацбалары;
F. Цатынас белгыерц
G. Жак;ша;
H. Грек алфавитшщ K;apinTepi;
I. TiK жак;ша.
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28. Паскаль тшшде багдарлама басталуын к;алай 
керсетед!?

A . begin;
B. program;
C. var;
D. end.
29. Багдарламада шарт цалай жазылады?
A. if-then;
B. goto;
C. while-do;
D. for-to-step.
30. Паскаль илш де цикл к а лай жазылуы мумкш?
A . While, Repeat, For;
B. Case, Goto;
C. False,True.
31. Паскаль тШнде вту операторы ...
A . Goto;
B. Case;
C. OUTPUT.
32. QBASIC -
A . Интерпретация режиншде жумыс жаеайтын баг

дарламанын, алгоритм rmi;
B. MS-DOS командасын пайдаланатын алгоритмдш тал;
C. W INDOWS ортасында гана ктейтш алгоритмдш тал.
33. QBASIC мвлшеттер тиш:
A . Сандык;;
B. Мэтшдш;
C. СЬтгемелеу;
D. Молхметтш;
E. Жазба.
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4-тарау. Ц О Л Д А Н Б А Л Ы  Б А Г Д А Р Л А М А Л А Р

4.1. Цолданбалы  багдарламалар яактемеы

К,олданбалы багдарламалар ардылы турл1 есептерд1 
ш ыгаруга болады. К ,олданбалы багдарлам алар сан 
алуан , олар га  дарапайы м  багдарлам адан  бастап 
курдел1 есептерд1 шыгара алатын дуатты маманданды- 
рылган жуйелерд1 (мвтш дж процессор, графиктж ре
дактор, баспаханальщ жумыстар, т.б.), гы лы ми месе- 
лелерге арналган жэне жалпы кеппшпкке цызмет ету 
кешендерш жатцызуга болады.

К,олданбалы багдарламалыц ж асацт амалар -  
белпл1 6ip мамандьщ саласында нацты есептер шыга
ра алатын багдарламалар жиыны. Олар белп л1 6ip мад- 
сатта пайдаланы латы н  ж эне эмбебап болы п  en ire  
белшед1.

Белйл1 6ip мадсатта пайдаланылатын программа- 
льщ  жасадтамалар эр адамньщ нацты есептерш шыга
руга арналган, сондьщтан оны пайдалану аймагы да 
ш ектеуль Мундай багдарламалар жумыс иесш щ  тала- 
бы бойынша жасалады.
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Дербес компьютердщ кец таралуына басты себеп 
оларга арналган алдын-ала дайындалган эмбебап баг
дарламалы к жасак;тамалардыц кец таралуы болды. 
Б ул багдарламалар тек 6ip eceiiTi шыгарып дана пой
май, белгип 6ip мамандьщ саласында есеп жумыстарын 
тугел автоматтандыруды немесе аппараттьщ белгии6ip 
турлер!н вцдеуд! тугел и;амти алады.

Мысалы, KiTan жазуга ^ажетта интеграцияльщ дес- 
те кгурамында

• мэтшдш редактор;
• орфографияльщ тузетупп;
• матшдерд1 KipiKTipy багдарламасы;
• так;ырыптар мен белгшеулер цою багдарламасы;
• мат1н б е л т  мен сездерд1 автоматты 1здеу мен ал- 

мастыру;
• телекоммуникация жабдьщтары;
• электрондьщ кесте;
• м эл1меттер к;орын басдару жуйес!;
• графикальщ безещцру модулi;
• графикальщ редактор;
• турл1 кар1птермен басып шыгару мумкшдштер1, 

т.с.с.
Кец таралган интеграцияльщ дестелерге Microsoft 

Office, Microsoft Works жатады.

Office 2000

Microsoft Office Microsoft Works.
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Цолданбалы багдарламаларга жеке ток,талайьщ:
Проблемальщ-багдарлык, багдарламалар -  багдар

ламальщ  еш мнщ  кернект1 тобы, ол мына белп лер  бо
йынша оздырылады:

-  к;олданылу облыс тип1,
-  а^параттык, жуйе,
-  багдарламальщ тэсшмен жузеге асырылатын есеп- 

тер жиыны мен формалары кейб1р долданылу облысы 
уш ш  баскару формаларын, мал1меттер дуРы льш Да' 
рын, алгоритмдерд1 ецдеу мумкш . Мундай сураныстар 
багдарламальщ  жасацтаманыц нарыгын тугызады. 
Онда:

-  автоматтандырылган бухгалтерлщ  есеп,
-  финанстьщ ерекет,
-  кадрльщ есеп (кадрльщ  баскару),
-  материалдьщ к;орды баскару,
-  eHflipicTiK баскару дамтылган.
Автоматты жобалау багдарламасы технологтар, 

конструкторлар жумысын суйемелдеуге сызба, схема, 
диаграмма, графиктш модельдеу, мультфильмдер, де- 
монстрацияльщ иллюстрациялар куруда к;ажет багдар
ламалар.

Б ул  багдарламальщ  еш м н щ  басты е р е к ш е л т  -  
мэл1меттерд1 ецдеу ж уй есш щ  техникальщ  б е л т н е  
улкен талаптардыц, графикалык; жуйелер1 бар интер- 
фейстер, объекйлер, мэл1меттер ̂ орыныц болуы болып 
табылады.

Жалпы пайдалану багдарламалары —
-  мвл1меттер базасын басцару ж уйей;
-  м0л1меттер базасыныц cepBepi;
-  есеп серверлер1 генераторы;
-  метш дж  процессор;
-  кестелш  процессор;
-  презентацияльщ графика жабдьщтары;
-  интеграцияльщ дестелер.
Од1с-багдарльщ багдарламалар -  бул класса к;олда- 

ны лу аймагынан тэуелс1з жоне математикальщ, статис- 
тикальщ , т.б. адпараттьщ ж уйелер формалары Kipefli.
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М атематикальщ  багдарламалау вд1стер1, дифферен- 
циалдьщ тецдеуд1 шешу, имитация лык; модельдеу кец 
тараган.

Офистш багдарламаларга офис жумысын уйымдас- 
дан турде басцаруды к;амтитын темендей багдарлама
лар жатады:

-  органайзерлер (жоспарлаушы) -  жумыс уацытын 
жоспарлау, кездесу хаттамаларын толтыру, жумыс 
кестес1, телефондьщ жазба к1тапшаларын ж урйзуге 
арналган багдарламальщ жасадтама. Оган калькуля
тор, жазба штабы, сагат, кунтазбе, т.б. жатады.

-  аудармашы-багдарламалар, орфографияны тексе- 
ру жабдьщтары мен мэт!щ д тану. Булар аудармашы 
багдарламалар, орфографияльщ сездштер, синоним 
сезд1ктер1, сканерден алынган ацпаратты тану жэне 
мэт1н турше турлещцруге арналган багдарламалар бо- 
луы  мумк1н. Мысал ретшде OCR Cunei Form 2.0 (орыс- 
ша-агылшынша аралас мэтшдг танып, R TF  форматын- 
да м эйн  туршде жэне иллюстрация туршде сацтайды), 
OCR T iger (штапханадан KapinTi автоматты турде тац- 
дау м у м ш н д т  бар орыс тътш танудыц K;apinTiK оцыту 
жуйес1, коп беттж  мэт1ндерд1 енг1зуд1 жург1зед1), 
Stylus for W indows (керсетьпген талге аударады), Lingvo 
Corrector (тексеру мен тузету ж урпзед! жэне аударма 
нетижелерш W ord форматында керсетед1).

-  коммуникативта багдарламалар ж елш щ  ацпарат- 
тьщ ресурстарымен немесе алыстагы абоненттермен 
эзара байланысты уйымдастыруга арналган.

-  электрондьщ почта жел1 арцылы аппарат алмасуга 
мумкш дж  беред1. Оньщ коп таралганы: Eudora 2.1.2. 
(Qualcomm), Pedasys mail 2.4 (David Haris), т.6.

Ш агын баспахана жуйелер1
-  мэтшдерд1 форматтау мен редакциялау;
-  мэтшд1 автоматты турде парак;тарга белу;
-  тадырып к;уру;
-  баспальщ парацтарды компоненттш турлещцру;
-  графиктерд1 монтаждау;
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-  иллю страция дайындау жене т.б. жумыстарын 
атк;арады.

Мультимедиа багдарламалык жаса^тамасы ла-
зерл1к диск1лер пайда болуымен, мел1меттерд1 ецдеу 
ортасыныц езгер1с1мен байланысты оцыту жуйелерш , 
ойын, к1тапханальщ каталог, фонд каталогын жасау- 
да к;олданылады.

Жасанды интеллект жуйееь H erie r i компонент! 
бйпм базасы, пайдаланушыныц жасанды интерфейс!, 
логикальщ  цорытындылар мына багыттарда цурасты- 
рылады:

-  кдлыптастыру багдарламасы,
-  эксперттш  ж уйелер  к;уру у™ -11 багдарламальщ  

кабьщша (61л 1м базасын толтыру жолымен),
-  на^ты цолдану облы сы на арналган дайын экс- 

пертт1к жуйелер,
-  сейлеуд1 талдау мен тану жуйелер].,
-  бЬпм базасын басцару жуйес1.

Бадылау сурак;тары мен тапсырмалары

1. Интеграция лык; десте ... туршде болады
A . Кепфункционалдьщ автономды пакет;
B. Операциялык; жуйе;
C. Проблемальщ-багдарлау пакета.
2. Тольщтай байланысцан интеграцияльщ дестеге жа

тады:
A. MS Work;
B. Lotus Works;
C. Symphony;
D. Master;
E. Far.
3. Интеграцияльщ дестелерде интеграцияльщ функ- 

циялар орындалады
A. Мэл1меттер к;орын басдару жуйес1;
B. Мэтандш редактор;
C. Кестелш процессор;
D. Жуйел1к утилит;
E. Жобалауды автоматтандыру жуйей.
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4. ОбъектшЬбайланыск;ан интеграцияльщ дестеге 
жатады

A . MS Office;
B. Lotus Sar Sute;
C. Borland Office;
D. Corel Venture;
E. MS Word.
5. MS OFFICE дестесшде кай цосымша жоц?
A . Time Line;
B. MS Word;
C. Excel;
D. MS Publisher;
E. Access.
6. Дестен! интеграциялау ерекшелт болмайды
A . 0ртурл1 сызба К¥ралдарын пайдалану;
B. Жалпы утилита пайдалану;
C. Жалпы ресурстарды пайдалану.
7. Интеграцияльщ дестелер... цолдануга арналмаган.
A . Операциялык; ж уйенщ  м ум к ш д тн  кецейтуде 

касшкой программистер;
B. Бастама колданушы;
C. Кэсшкой колданушы.

4.2. MS Word редакторы туралы маг лума т

Microsoft Word (кешн MS Word) -  мэтшдерд1 ецдеу- 
ге арналган  кеп  ф ункционалдьщ  багдарлама. Ол 
мэтшдок редакторларга тан типик касиеттермен катар, 
PageMaker жэне Ventura Publisher сиякты шагын бас- 
паханальщ  ж уйелердщ  кызметтершде кездесетш си- 
паттамаларга да ие.

MS Word -  мэтшдж к;¥жаттаРДы дайындауга, ецдеу- 
ге жене цагазга басып шыгаруга арналган W indows 
операциялык ж уйесш щ  косымша багдарламасы. Ол 
M icrosoft O ffice колданбалы багдарламалар дестесппц 
К¥Рамына енетш, мэтш дж  жэне графиктж мэлiмeт- 
терд1 ецдеу барысында ж узден аса операцияларды 
орындай алатын ец кец тараган редакторлардыц 6ipi.
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Цаз1рй компьютерлак технологияда орындауга бо- 
латын кез келген операция бул багдарламада жузеге 
асырыла бередь М ысалы, M icrosoft Excel, Power Point, 
т.б. бардарламаларында дайындалган сызбалар, фраг- 
менттер, кестелер, суреттер сияцты неше турл1 объек- 
йлерд1 байланыстыра отырып, кужатка енйзуге бола
ды. Мунда цужаттар мен кecтeлepдi KepiKTi eTin безен- 
д1руге к;ажет кептеген дайын улй-ж обалар, стильдер, 
жазылып б1рден орындалатын iimd макробагдарлама- 
лау  тип, карапайым граф икйк бейнелерд1 салатын 
Курал-саймандар жэне т.с.с. жетш артылады.

MS W ORD редакторын icKe косу 6ipHenie ж олмен 
орындалады:

1. Ж умыс устелш дей  j 3  W inw ord  жарлыгын бел- 

й леп  алып, Enter пернесш басу аркьшы.
2. 1ске косу (П уск ) моз!рш щ  innd бейндей  Багдар

ламалар (Программы) тобынан M icroco ft Word шарт- 
бeлгiciндe й н ту 1рд1 сырт етю зу аркылы.

Q Г ) Соегкт*» О -̂.е

* l i i  Асек* ЯЛЗ 

► i*i f «et JW3
* ;И| Wcro*oft C«ee IrrfoPatji *W J 

» •; Mcio'cf? 0<jlteok AMJ

» Mtroicft O ^rP w i^o rt Г001
ig j 0**с« Pubiehef JOM

(Пуск) Mcnipimi 
Microcoft Word x
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3. М ен щ  компьютер1м (М ой компью тер) шарт- 
белгШ н  ашып, одан С дисшсш (Локальный диск С), 
одан Program  Files бумасын, одан M icrosoft O ffice бу- 
масын, одан W inword шартбелпсшде TiHTyipfli сырт 
етк1зу ардылы.

Файл Поаска Вид Избраме е Сервис Справка 

мама ж ^  J-. : Поиск Пагки

С: V’ roy Hes Waosoft Office'OFFICS 11
USPHAP»Г *»

«дачи дла файлов и папе

И | Переиг«ечми7:1 файл 
Переместить 4айя 

^  Копрсватьфайл 
^  Олубгчкоыть iai>r. в eet

VISUALUI WAVTOASF VVDBIMP-CXL
J3 □  ^

*IMP.£X 

i

ŷ VVSSPT YIEWSSRC

Ш Ss

! | 3  П*р«жс*

Ояi:;a
WQKDMAll IVRQPRT2> WWASCfJV XLS&Q2.0LB XlCAU3j-DU

4. MS WORD редакторына дайындалган дужаттьщ 
ш артбелпеш е TiHTyip курсорын жетшзш, оны eKi рет 
сырт етказу ардылы, т.б.

Редактормен жумысты аядтау кез келген стандарт- 
ты тэилдермен журпз1ле бередк

-  Ф айл маз1ршен Ш ыгу (Выход) командасын тавдау 
арцылы; _________________

Ш Д ер б ес  к ом пью тер ,^  программны е жасаот!

.(Вайя] О р ам  9иА Вставка Фосиат С^яие

J  Cosa^b..-

■__J: Q l̂tpblTb... Ctrl+O

% Закрыв

Л  £oxpawfr» Sfvft+f !2

Сохранить »ак...

Сохранит» как веб-страииууг..

Плед (Ьэй лов,..

Разр*а$мия »

; версии...

"! Предваоитегьнь:йпрос»ятрввб-£т9аи»л>«

: Парадвтре«сгра**'иы..- 

_Д Яредалоите/^мьЛ гросмотр

Печать... Ccri-rf>

• О-трав-т* *

Свойства

i  E:\QepSet комлыстерлппрогоамкалл ж,..

2C:focum«f'tsefKJSeten5Sl,..tfCWM>»52

. IC'.'Cocj^^tse^Settngs'v..'^ сынып 

■ i  С: 'iDoc jrr«n а S«ttn$c V, - \У свиегЗ

~ 1
-  MS W ORD Herieri терезесшщ жуйелш  MeeipiHfleri 

Ж абу (Закрыть) командасын орындау ардылы;
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i

Переместить 

Размер 

_  Свернуть 

□  Развернуть

X Закрыть AIMF4

-  редактор терезесшщ так;ырып к;атарыныц он, жак; 
жогаргы бурышындагы Ж абу батырмасын (х ) басу ар- 
цылы;

-  T iH T y ip  курсоры  терезе так;ырыбы аумагы нда 
турганда курсорды сол жак; шеттег1 ж уй елш  мэз1р 
ш артбелйсш е алып барып, TiHTyipfli eKi рет сырт еткЬ 
зу немесе батырманы 6 ip  рет басып, мез1рдщ Ж абу (Зак
рыть) командасын орындау арк;ылы;

-  тш елей A lt+ F 4  пернелерш басу арк;ылы.
Егер багдарламамен ж умы сты  аядтау барысында 

муньщ алдында езгерп лш , 6ipaK; диск1ге жазылмаган 
^уж ат бар болса, онда редактор экранга цосымш а 
сухбаттасу терезесш шыгарып, езгертш ген к;ужатты 
дисшге жазу (И э -  Да) керегш, ал жазбасацыз (Жок; -  
Нет) оны да растап берущ1зд1 етанедь К,алауыцыз бо
йынша, редакторда epi к;арай жумыс з.стей берущ1зге 
де (Цайтару -  Отмена) болады.

4.3. MS W O RD  редакторыныц терезем

Терезе так;ырыбы к;атарыньщ астында мэз1р ж олы  
бар. Онда е з ш щ  м ш д еттер ш е  у^сас  оп ц и яларды  
6ipiKTipreH пункттер бар. M eeip ж олы  элементтерк

Закрыть
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-  Файл
-  Тузету
- Т у р
-  Kipicripy
-  Формат
-  Сервис
-  Кесте
-  Терезе
-  Кемек
-  1^алып-куй татары.
Далып-куй татары непзй терезенщ темени жагын- 

да орналаск;ан, онда терШ п к;ужат жешнде б1рсыпыра 
мэл!меттер бар. К^алып-куй татары кершбей турса, 
Сервис==>Параметрлер командасын орындап, Тур 
астарлы бетш деп Терезе тобынын, 1^алып-куй катары 
атты жалаушасын KOTepin к;ою к;ажет.

WORD редакторыныц терезеЫ
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Мундагы
1. Такырып катары -  онда терезелерд1 баскарудыц 

мына батырмалары _ |g| х| жэне |сУ Е Н П Е П 1  К¥ж ат- 
тьщ атауы ту рады.

2. M e3ip катары. Мэз1рдщ op6ip пунктшде мынадай 
6ip типта командалардын, тобы бар:

Файл Правка Вид Вставка Формат Серене Таблица Окно £праека

3. «Стандарттьщ» саймандар тактасьшан кужаттар- 
мен жумыс icTeyre арналган КУРУ, сактау, ашу, басып 
шыгару, киып алу, копиру, KipicTipy сиякты жэне т.б. 
негхзга стандарттык командалар орындалады.

: J  i j  Я  s i ^  а  ^  31 ■ £  - j  *> '  v ' '

4. «Форматтау» саймандар тактасы мэт1н yniiH та
лап ейлетш  параметрлерд1, сондай -ак, оныц кужат- 
тагы орналасу орнын тагайындауга арналган.

U Обычный * Times NewRoman -.12  -  Ж  J f  Ч  |g :  | S  Ш  Ш  ~ -Е :Е

5. Сызгыш кужаттыц epiciH, сонымен катар ер1стен 
ineriHicTi аньщтауга мумшндш бередь Келденец сыз
гыш epicTi-Ц оц жэне сол жагын, сонымен катар nieri- 
HicTepiH аныктауга мумкшд1к бередь TiK сызгыш  
жогаргы мен теменп epicTi аньщтайды. Ш епш стщ  мы
салы:

ШШВМГ ̂  ' г 1 141 1 * 181 1101 11г 1 1 м' 1 к <4И1
Отступ первой crpcmp W ^ » W « a n M « U l l „ I W I M U j

6. Жумыс аумагы пайдаланушыныц тацдауы бо
йынша орындала алатын кужаттыц агымдагы мшдет- 
TepiH бейнелейдь

7. Айналу жолактары кужат бойынша орын ауыс- 
тыруга мумкшдш беред!.

8. К,алып-куй катары кужаттыц агымдагы бет1ши 
HeMipiH, бел!мшц HOMipiH, беттердщ санын жэне т.б. 
бейнелейдь

Стр. 1 Разд 1 1/1

70



4.4. Цужаттарды к;уру тэсхлдер!

MS W ord-тьщ жада к;ужатын КУРУ ymiH келесй эре- 
кеттердщ 6ipiH орындау керек:

• Мына «Стандартаъщ саймандар тактасынан» _ )  

КУРУ (Создать) батырмасын бойынша шерту;
• Пернетадтада Ctrl— N  пернелер досындысын басу;
• Ф ай л-> Дуру мэз!р командасын орындау;
• «Жумыс icTeyre Kipice отырып» (темендеп сурет- 

тер), жумыс аумагындагы Дужат куру с1лтемес1 бо
йынша шерту.

O ff ic e  в  И н т ер н е те
*  ПОДКЛЮЧИТЬСЯ К  6*6'У5ЛУ

Microsoft Offk*s ОпМг>е 
-  Последние сведения  об 

использовании W ord
*  А втом ати чески  обновл ять  

STCT список иэ Веба 
Дополшпег.ь.хс'...

О т к р ы т ь
Р аспахиваю тся  д ве р и .doc 
ТЕМА КУ ^С .П РО ЕКТА.doc 
М акро  блок-схена.бос 
описамие nporpAMH.doc 

(s*?S Д о по л н и те л ьн о ...

: j  С оздать  д о ку м е н т ...

С о зд а ние
Новый докум ент 

ig f t  XML* докум ент 

ijffl вебстраница
у 1 Сообщение электронной почты  

1я*1 Из имею щ егося д о кум е н та ... 

Ш в б и ш м  .
Поиск в  сети;

□ С
Швбпомы н а  уз ne O ffice  Оовое 

Н а иоен  ко м п ью те р е ...

Ш  Иа м ок* & еб-узлвх.. .

«Ж цм ы с icmeyze Kipice 

от ы рып»
«К,цжатпты щ ру»

Соцгы тес!л тек стандарта ьщ кужатты эз1рлеуге гана 
емес, соны мен к^тар туш н дерд 1 , есеп-к;исапты, 
кунтазбелердщ жэне т.б. К¥РУ Уш н̂ у л га т  пайдалануга 
мумкшдш береди
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Общие Другие дскументы J Записки | Отчеты | ГУкьна и факсы | Пуб/*гаш*1 j Слияте |
fG S ln lШ j

Изысканное

а 4
Мастер 

резюме календарей
Мастер 
повеет ок

аЗ

Мастер
преобрэзое..

?Аастер Современное Стандартное 
резюме резюме резюме

Просмотр

Выберите значок 
для просмотра.

Создать................................
(*  документ *** шаблон

Шаблоны на узле Office Onlne

К̂ цжатп цлгшер1 

М эт т  узт дш ерт  ерекшелеу ережелерг

Узшдпй. ерекшелеу метшд1 K ein ipy, К,иып алу, Ж ою 
стандарттьщ операциялары ymiH, сондай-ак, оны ба- 
сып шыгару мен форматтау уш ш  пайдаланылады.

М ей н н щ  узш дМ н  ерекш елеудщ  (лрнеше ережес1 
бар:

• уз!нд1ш ерекшелеу ymiH тшту1рдщ сол жаъ; батыр- 
масын басылган куш  устай отырып, тшту1рдщ мен,- 
зер1н ж ол бойынша узш дш щ  басынан соцына дейш 
ж ылж ыту керек;

• сезд1 ерекшелеу ymiH оган мецзерд1 цою керек те, 
TiHTyipfli eKi рет шерту керек;

• ж олды  ерекш елеу ymiH онын, сол жагынан бос 
орында TiHTyipfli шерту керек;

• б1рнеше жолды ерекшелеу ymiH 6ipiHini жолдыц
басында TiHTyipfli шерту керек. Сол жац батырманы 
басылган куйде устай отырып, мецзерд1 жолдыц соцы
на дешн жылжытып апарып, содан кешн мецзерд1 ке- 
ректа жолдыц соцына дешн ж ылж ы ту керек;

• сейлемдо ерекшелеу ymiH C TRL пернесш басылган 
куйде устап, тшту1рд1 сейлем бойынша шерту керек;
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• абзацты ерекшелеу уппн абзацтыц басындагы бос 
жерде TiHTyipfli eKi рет шерту керек немесе ерекшеле- 
нетш абзацта тшту1рд1 уш  рет шерту керек;

• б1рнеше абзацты ерекшелеу уппн тшту1рдщ сол 
батырмасын басылган куйде устай отырып, 6ipiHini 
абзацтыц басынан сол жак; шет бойынша соцгы абзац- 
тыц соцына д е т н  жылж ыту керек;

• т1к бурышты yeiHfliHi ерекшелеу уппн ALT  nepHeci 
мен тшту1рдщ сол жак; батырмасын устап, ерекшеле- 
нетш узшд1 бойынша мецзерд1 ж урпзу керек.

Ерекшеленген узшд1 твмендеп суретте усынылады. 
Ерекшелеуд1 болдырмау ушан ерекшеленген объекп- 
де тшту1рд1 шерту керек.

» Для выделения фрагмента иужно прад^рживм и а *  ату» левую кнопку мыши п ^ а в и г а п
курсор мыши от нлчададо ю нца фрагмента по строке

•  Для выделения слова нужно поставить на нггс. r ^ to p  и два рал  щелкнуть икш ью
•  Для выделения строки щелкнуть на пустом месте слева от нее
•  Для выделения несколько строк щ?лка>пь мышь» е начале первгй строки, придерживая щ

Ерекшеленген цзтд1

4.5. Цужатты форматтау

MeTiHfli форматтау метшшц мвлшер1н, дарштщ ор- 
наласуы  мен сипатын, Йз1мдерд1 Kipicripy, туралау 
жене басда кептеген езгертулер ардылы ерекшелеуд1, 
турлещдруд1 к;амтиды.

Символдарды форматтауга Царш параметрлерш, 
символдар аралыгындагы бос орындарды жене оларды 
ж о лга  байланы сты  ж огары  не темен ж ы лж ы ту 
мумкш дш терш  тагайындау жатады. Осы твшл арк;ы- 
лы  к;ужаттагы мацызды деген элементтерд1 айцындап 
алып, олардыц параметрлерш езгертуге жене кейб1р
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сим волдарды  ж огаргы  не теменг1 индекс ретчнде 
к1ш1рейт1лген жазба эрштермен бейнелеуд1 тагайын- 
дауга мумкшдш бередь

Ц арш  сухбаттьщ  терезесш  келес1 эрекеттердщ  
6ipiMeH ашуга болады:

• Формат -> I^apin M93ipi командасы;
• C TR L+D  пернелерййн; косындысы;
• Дарш жанама MS3ipi командасы.
Б ул терезеде уш  астарлы бет бар: Дарш , Аральщ , 

Анимация.
-  Дарш астарлы бетшщ кемегамен саймандар так;- 

тасындагы батырмалардын, орындайтын 1с-ерекетшен 
(кар1птщ  ж азы лу Typi, кеск1нделу1, келем1) баск;а 
мэтшнщ сызылымын, тусш, эффект1лерш форматтауга 
жэне у л й й н  керуге болады. Эффект1лер ауыстырып 
косу амалы аркылы орындалады, ягни, кажетт1 эф- 
фект1н1 тацдау кез1нде тшту1рд1 шерткенде данатбелп 
койылады жэне KepiciHHie орындалады.

0Trebuchet М5 
Tonga 
Tw СепМТ
Tw Сел МТ Condensed

Курсив 
Полужирный 
Полужирный Курсив

10

Цвет текста: Подчеркивание:
- J  [(нет) 3  [ 3

Г" надстрочный 
Г  подстрочный

Образец

щекнуть

Шрифт ТпжТур*. Он ИСПОЯЫу*ТС* дня »И»0М Hi Мф4И, т«ки Н4 принтер.
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-  Аральщ  астарлы бетх карш символдарыныц ара- 
сындагы дашьщтьщты тагайындайды.

-  Анимация астарлы 6exi анимациялык; эсерлерд1 
дайындауга мумкшдхк беред!.

Форматтау саймандар так;тасы батырмаларыныц 
кемеймен мэтшд1 дайындау бойынша барльщ Herieri 
эрекеттерд! орындауга болады:

• стильд: тагайындау;
• »;apin т и т н  тандау;
• K;apin елш емш орнату;
• к;арштщ сипатын аньщтау;
• майщ ц туралауды орнату;
• мвйндерд1 баганга белу;
• Т131мдерд1 дайындау;
• матш шекарасын тагайындау;
• мэйщ ц куйып, бояу тустерш тагайындау;
• м ейннщ  тустерш тагайындау.

Форматтау саймандарыныц тацтасы

Абзацтарды форматтау

Ж оларальщ  дашьщтьщты, ineriHicTepfli, табуляция- 
ны взгерту уш ш  Абзац сухбат терезесш шак;ыру керек. 
Ол ymiH келес1 ерекеттердщ 6ipiH орындау керек:

• Абзац жанама мэз!р1 командасын орындау
• Формат - »  Абзац M83ipi командасын орындау

75



JJ*J

Отступы и интервалы j Положсмие на странице 

Общие

Отступ

слева: jo см ~F]

справа: |р см ^

Интервал

перед: рГпт 3
после: Jo пт

Г

Образец .......................................

Выравнивание: ЦЧ М Ш 1Д.М 1— j^ j уровень: [основной текст

г>ереая строка: ка:

|(Ч'Т) 3  I ~Б

междустрочные: гначеже:
j Одинарный j J 3

Хабуляиия...! j OK j Отивнв

Абзац сцхбат терезесЬ

Tieimdep

Т1з1мдердщ уш  Typi бар: м ар к ер лен ген  ж ене 
нем1рленген, кеп децгейл1. Т1з1мд1 теруден бурын мына

батырманыц ]— I— кемепмен Форматтау тадтасын-

да TieiMHiH, керекй турш тацдау дажет.
М аркердщ  Typi мен орнын взгерту уш ш  Формат-» 

ТЧз1мдер M03ipi домандасын орындацдар. Натижесш- 
де TieiM сухбат терезеш. пайда болады. Онда керекй мар
кер TypiH тацдау керек немесе маркердщ параметрлер 
терезесш шадыратын взгерту батырмасын басу керек.



о а«т>п: f'j.c.t си 3

f*MO*«**ie мкст*
»е6уда»л««кле;* ...

4 — >
>

> /

TieiMdep сцхбат терезей Маркер
параметрлерЬ

Колонтитулдар

Колонтитулдар -  бул, эдетте, кужаттыц e p 6 ip  бетш- 
де цайталайтын аппарат, мысалы, беттщ H eM ip i, кун 
мен уацыт, автор туралы аппарат.

0p6ip бетте жогаргы немесе теменп колонтитулды 
дайындау алгоритм!:

1. Парак;та колонтитулдыц жогаргы немесе теменп 
аймарын ашу y m iH  Тур (Вид) мэз1ршдеп Колонтитул 
командасын тацдау к;ажет.

2. Ж огаргы колонтитулды дайындау ушш жогаргы 
колонтитул аймагына мэтшдш немесе графикальщ эле
мент енпзу керек.

3. Темени колонтитулды дайындау ушан Колонти
тулдар саймандар так;тасында теменп колонтитулга

орын ауыстыруга арналган Жогаргы/теменг! ко

лонтитул батырмасын басып, содан кешн мэтш немесе 
графикальщ элемент енпзьпедь

4. К^ажетплш кезшде Форматтау саймандары так;- 
тасында орналаедан батырманыц кемепмен мэтшдер 
форматталад ы .
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5. Колонтитулдар дайындауды аякгаганнан кеш.н 
Колонтитулдар саймандар тактасындагы Ж абу батыр- 
масы басы лады.

1коломтитуяы -1

Вставит^ аетотекст * £5 3  4 Г  -«2 ^  -U  4 j , j |  Закрыть

Колонтитулдар саймандар тацтасы

К В В Е В Ш Ш Ш Н В Ш Ш Ш Н Н Н В
Qw h  fru вст#м Федот Сдох &ов £Гфжа

л/  ■ s j j j  . @ jS*”  ■ v
-if. в?рх/*й (сопоит » Trries NewPetntr • >2 • Ж Ж  4 Я  Я  *§ * i — О  * * ’

e*ow*«* < Лвтак у̂оы» \  Ч □  о  1Л -4  О  JJ Л

С тр .!  Р ш 1 1/1 Не 1,2»  ! Коп I > ! ' .'i-i руссктЦРо

jft’OycMj . у  f  '■ w J^MacHie____________ 1 dgjМоду»6.doc-H utad,.. | | А )  ДчгушмИ - Щи«и»Г

Колонтитулдарды дайындау 

Вагандар

М виндер газет багандарында сол 6ip бетте 6ip баган- 
нан eKiHmi баганга жалгасады.

Газет багандарын дайындау у тттт:
1. Газет багандарына жштеуд1 талап ететш MeTiHfli 

ерекш елеу керек.

2. Стандарттьщ саймандар тацтасында Ц  Багандар 
батырмасын басу цажет.
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3. Тшту1рдщ кемепмен багандардыц керект1 саны 
кврсет1лед1.

Шекаралар мен щ йы п бояуды дайындау

1. Шекара досуды талап ететан метшдо, суретй не
месе кестеш ерекшелеу кажет.

2. Формат мэз1ршде Шекаралар жене дуйып бону 
командасы тацдалады, содан Шекаралар астарлы 6eTi 
ашылады.

3. KepeKTi параметрлер тацдалады.
4. Ж еке жадтар уш ш  шекараларды беруде Тип то- 

бындагы Басда командасын тацдау керек. У л п  терезе- 
сшде сызбаныц керектх жадтарын шерту дажет неме
се шекараны тагайындау мен жоюга арналган батыр- 
маларды пайдалану керек.

5. Мэтшге датысты абзацтыц орналасу шекарасын 
дэл беру уппн параметрге долдану й з 1мшде Абзацты 
тацдау керек, Параметрлер батырмасын басып, содан 
кейш керект1 параметрлер бер1лед1.

Cpartua J 
Тип;

| 2ал>«кв |
Tam , Образец

Дпя добавлений гмииц щелкните 
обрами ww используйте юпгвси

21

ZJ

Л
обдомя "3

U
JJ л

Г̂ жиемитьк:
(абзацу -------3

fUpaetTpM.- (

Горизонтальная лжня. J

Шекаралар мен щйып бояу сцхбатп терезеп

Парадда шекараны досу
1. Формат мэз1р1ндег1 Ш екаралар мен дуйып бояу

командасын тацдау, содан кешн Парад астарлы бетш 
ашу керек.

79



2. Керкемдш шекарасын беру уш*н Сурет epicimie 
керекта сурет тацдалады.

3. Тип тобында шекара тиш  тацдалады . Б еттщ  
кейб1р жацтары уппн шекараны беруге Тип тобындагы 
Басца параметр! тацдалады. У лН  epicinfle шекара бей- 
нелену1 тш сй  орында беттщ  кескш ш  шерту керек.

4. Ш екарасы бар жеке бетт1 немесе бел1мд1 аньщтау 
уппн Цолдану т1з1м1нде керекта параметр тацдалады.

5. Бетте шекараныц дел орнын аньщтау уппн Пара- 
метрлер батырмасын басып, керект1 параметр тацда
лады.

Границы и заливка

Граница Страница j Оливка j

Тил: I Twt:

*1

раи&а

обменная

Образец
Для добавления границ щелкните 
образец или используйте кнопки

0

zi
•  •  
»  •

ЦИ̂ина:
(31 пт

Рисунок;

I
о □

Применить*:
{всему документу ~3

Параметры..

Оанель Г оризомхальная линия...

Бет астарлы 6emi

М этш нщ  ерекшеленген узшд1сш цуйып бояу уш ш  
мына ерекеттер орындалады:

1. Формат маз1р:шдег1 Ш екаралар мен цуйып бояу 
командасын тацдау, Цуйып бояу астарлы бетш ашу.

2. Егер ою-ернек керек болса, онда керекй  туей  тац
дау.

3. Цолдану epiciHfle щпйып бояуды цолдану объек- 
TiciH тацдау (матшге немесе абзацца).

4. ОК батырмасы бойынша шерту.
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Границы и заливка

Границ* j Странице i Заливка;j 
Заливка .............................................

I Нет заливки
ГГГГГГГГ"
г г г г м ш ш я

шшяшятшш
IBBIII1H
я г г т г я я г
ш г г ш г г я г
Г Г Г Г Г Г Г Г  Другие цвета,..

Уаор
■nyi:
П~> ~3

~3

Образец

— шшшж

i Применить к:
; [абзацу

* i

13

Оанель Г оризонхальная линия... J Отмена

К,цйып бояу астарлы 6emi

Ем ле ережелерт тексеру

W ord-та тексеру мен к;ателерд1 тузетудщ уш тасШ 
бар:

-  автоматтьщ тексеру мэйндх теру кезшде орфогра- 
ф и яльщ  ж эне грамматикалык; тексеру тур1нде 
журпзихед!. Багдарлама грамматикалык; к;ателер1 бар 
сезд1 жасыл туспен, ал орфографиялык; к;ателер1 бар 
сездх к;ызыл туспен айрьщша керсетед1.

— — шяеяатnraww-^ir-^aefe
■ Файл £<д Встдка Форввт Серях laSi»** Q oe £гфаака

• J J J J j  i  J ,  *  A -O AJ J  *> ’  ■ t , .  J  . : ' ^ | 3  ’j  *  ’  *  ■ » '$ ***%

. . - ; Обы'вы'+ пм * Time* fiomaft » 1* » .»- л tJP «Р : • . ’  *  * ' i ; _iv ' &  * Щ

' ^ ■ - • ■*■ ■:*■ ■ '■ ■ ■ 7 • >•«• - - V - . to' 1 ’ ,i
передвигать курсор мыши от начала до еоипа фрагмента по стреле

•  Дня выделения глава нужно поставить на неге курсор я двл р.тла щелкнуть мышью
• Д ля выделения гтрокн щчякнугг ка пустом месте слева >.-г нее
• Дчя выделения игепсольке строк щелкнуи мышью в начале первой строки, 

придерживая л й в то  кнопку, "  эат'М потянуть кург.р ,, 
де конца етжНой'строки

•  Д -ш  в ы д о ж к к я  г д о д а п г а н к я  удерж ивая в а я а ю й  к л а я т а у  CTR L, щелкнуть м ы ш м г п *  
предложению >>

• Д м  выделения абзаца два раза щездугъ мышью на пустом месте в начал* абзац» или на ,
"  выделяемом абзаце щелкнуть три раза

• Д ля  в ы ж Л 1*ня«*хадя »к »а  afoaure, мыш». 
передвинуться от качала первого абзаца по левому краюдс конца последнего абзаца

• Д м  выделения прямоугольного фрагмента (не таблицы), придгрживая клавишу AL1 
и левую кнопку мыши, провести курсором по выделяемому фрагменту 
Выделенной фрагмент представлен на рисунке 2 5

6-122*

Автоматтыц тексеру
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С езд ет  немесе с ей лем д ет  кателерд1 тузету уш ш  
онда тшту1рдщ оц жак батырмасын шерту керек, нэти- 
жесшде кателерд1 тузетудщ  нускалары усынылатын 
жанама маз1р пайда болады. Осы мвз1рдщ кемепмен 
сезджке жаца соз досуга болады немесе мундай сездерд1 
тексеруден тузетуйз етш зш  ж1беру керек.

щекнуть
| ' '.  • щ ел кнуть  -

екнуть

м екнуть

Пропустить все

Добавить в словарь

Автозанена ►

Язык ►

•9 Орфография,..

Поиск,..

а Вставить

К,ателер1 бар свздерд1 алмастыру нцсцалары

-  к;ужатты подмен тексеру. У лкен  кужаттар ушш 
автоматтык тексеру еркашанда колайлы  емес, ейткеш 
кеп уацытты алады. 1^олмен тексеруд1 icKe косу уппн 
Емле ережеы сухбаттьщ терезес1 пайдаланылады. Оны

icKe косу уш ш  «Стандарттьщ» саймандар такта-

сында Емле ережей батырмасын басу керек немесе Сер
вис - »  Емле ережео. мез1р командасын орындау керек.



Правописание:русский(Россия)
Нетв^лоеаре:
щекнуть

Варианты:

[екнуть
мекнуть

Язык словаря: 

&  Срдмматика

русский (Россия) 

Параметры.,, j

"3

*1

[ Пропустить |

rrj

J.

Пропустить see 

Добавить

Запенить 

Заменить ecg

Емле ережей ецхбат терезей

-  автоалм асты ру командасы ж ш  к;айталанатын 
к;ателерд1 автоматтьщ  тузету  yniiH к;ызмет етедь 
M icrosoft Word-та жш кдйталанатын к;ателердщ TieiMi 
мен оларды  алм асты руга арналган нуск;алар бар. 
Т1з1мге жаца элементтерд1 к;осу ymiH Сервис -> Авто
алмастыру параметрлер1 Meeipi командасын орындау 
керек, натижесшде Автоалмастыру сухбат терезей пай- 
да болады.

Автоммна |  Аетоформет при иод* |  Автогтхг /  А*тофор*гг j  Омрт-т»гн j 

Показать кнакн возможностей аегвмиегш

V  Исправлять ДВе ПРогисиыв буквы в начале слова Иос/ючеим.., 1

К? Далать первою буквы дрвдяожежй пропио***

Р  Делать первые буквы таблиц прописными
f7 Писать названия дн£Й с првхеной буквы Г" Исгравгать раскладку ьпаеиатуеы 

F7 Устранятьпосдадсдияслучайюгрнажатия cAPSlOCK

f ?  jatmwib фи вводе.....................................................................................

■ да: g  o6ttf»»tfiwcct Г  фориатцхеди^ текст :

Щекнуть I

[с) О
(•> *:г) оjftm) "*

R  Автоивгкчвоси исгрвпять дрфографичвск>» ои*«ки

| OK | Огнцн {

Автоалмастыру ецхбат mepeeeci
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Ццжатты баспага беру

Агымдагы  кужатты баспага шыгару уппн:
1. Ь^ажетп кужат экранга шыгарылады;
2. Ф а й л= = > Б а с п а га  ш ы гару командасы  немесе 

C trl+S h ift+F 12  пернелер комбинациясы орындалады, 
сонда «Баспага ш ы гару» сухбат терезей ашылады;

3. Егер епщандай параметрлер езгерт1лмейтшдей 
болса, ОК батырмасын шерту керек.

4.6. MS Word багдарламасында колданылатын 
пернелер цосындысы

<F1> -  аньщтаманы шакыру
Цужатты баскаруга арналган пернелер косындысы:
< C tr l+ N >  -  жаца кужат куру 
< C tr l+ 0 >  -  бурын курылган кужатты ашу 
<C trl+S >  -  кужатты дисюде сацтау 
< C trl+ P >  -  кужатты басып шыгару 
1^ужатпен жумыс жасауга арналган  пернелер  

досындысы:
< C tr l+ X >  -  метш б е л т н  киып алу 
<C trl+C > -  MOTiH б е л т н  Keinipy 
<C trl+V >  -  мэт1н б е л т н  кою
М этщец форматтауга арналган пернелер косындысы:
<C trl+B >  -  коюланган каршпен ерекш елеу 
< C trl+ I >  — курсивт1 каршпен ерекш елеу 
< C trl+ U >  -  асты сызылган каршпен ерекш елеу 
<C trl+  пробел> -  калыпты карш 
Абзацты форматтауга арналган пернелер цосынды- 

сы:
Алды м ен  абзацты ерекш елеп алып, темендег1 ко

манд алардыц 6ipeyiH колданган жен:
< C tr l+ L >  -  сол жак шет1 бойынша туралау 
< C tr l+ R >  -  од жак ш ей  бойынша туралау 
<C tr l+E >  -  центр бойынша туралау 
<C trl+J  >  -  eHi бойынша туралау
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Бацылау сурак;тары мен 
тапсырмалары

1. Мэтшдш редакторды icKe к;осу жолы
A . 1ске к;осу -  к;ужаттар -  Microsoft Word;
B. 1ске цосу -  Багдарламалар -  Microsoft Word;
C. 1ске к;осу -  Microsoft Word -  дужаттар.
2. Терезе л ерд1 жабудыц неше жолы бар
A . 3: Файл-Жабу, ALT+F4, _Х|;
B. 1: Файл-Шыгу:

C. 2: Файл-Шыгу. X ):

D. 4: Файл-Шыг^ JCj ALT+F10, Enter+ESC.
3. Мэтшдш редактор -
A . Мэтшдермен жумыс icTeyre арналган колданбалы 

багдарламальщ к;амтамасыз ету;
B. Кестемен жумыс icTeyre арналган цолданбалы баг- 

дарламальщ цамтамасыз ету;
C. Бyxгaлтepлiк есептерд1 автоматтандыруга арналган 

к,олданбалы багдарламальщ камтамасыз ету;
D. Мел1меттер цорымен жумыс ic T e y r e  арналган к;ол- 

данбалы багдарламалык ^амтамасыз ету;
E. Графикамен жумыс }стеуге арналган к;олданбалы 

багдарламалык; к;амтамасыз ету.
4. Парак; параметрлер! цай M83ip арцылы езгерплед!?
A. Файл;
B. Формат;
C. Сервис;
D. Терезе;
E. Тузету.
5. MS Word редакторында математикальщ ернектерд1 

жазу упнн ... пайдалану цажет.
|«фч i i i  ± » в  ■ -»«!• .-.V 3 е п с  Зоов А ш 8 Л О®

03 И Г-Л СО S3 г  J21: в 3 0 0 "  шА.

В.
щ ц =1 шши шш ill ш S i
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т [Ш Г Т О

D.
№ тм Q е 1/ ~з Vs '/5 S :/ъ «- т — 1 ч—>

а А П У - 00 L П j =
6. Айрьщшаландырылган мэтш б е л т н  мэтш соцы- 

на Keuiipin цою ушш ... командалары орындалады.
A. Тузету-кенпру, мэтш соцында курсор к;ойылады да, 

тузету-^ою;
B. Тузету-цию, мэтш соцында курсор койылады да, 

тузету-цою;
C. Тузету-цою, мэтш соцында курсор цойылады да, 

тузету-табу;
D. Тузету-кенпру, мэтш соцында курсор цойылады да, 

тузету-ауыстыру;
E. Тузету-цию, мэтш соцында курсор к;ойылады да, 

тузету-табу.
7. Цужатца eKi баганалы мэтш енпзу былай журедк
A . Формат-баганалар-баганалар саны-eKi;
B. Формат-баганалар-тит-б1р;
C. Формат-баганалар-тиш-ек1;
D. Формат-баганалар-багана eHi-eKi;
E. Формат-баганалар-багана 6mKTiri-eKi.
8. Дужаттагы кестеге жол косу
A . Кесте-цою/цосу-жол;
B. Кесте-кою/цосу-кесте;
C. Кесте-цосу- баган;
D. Кесте-айрыцшаландыру-жол;
E. Кесте-айрьщшаландыру-баган.
9. Ti3iM бей цандай астарлы беттерден турады?
A . Нем1рленген, маркерленген, кеп децгейл1;
B. I^apin, аральщ, анимация;
C. Умтылыстар мен шепшстер;
D. Абзац, аральщ, царш;
E. Ш епшстер мен аральщтар, беттеп орын.
10. Кружат бетше ернект1 жиек кою —
A . Формат-Жиектер мен бояу;
B. Формат-Кестелеу;
C. Формат-Автоформат;
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D. Формат— Стиль;
E. KipicTipy-cypeT.
11. Файл-Баспага беру командасы арк;ылы ...
A . Аппарат кагазга басып шыгарылады;
B. Адпаратты баепага беру алдында царауга мумкшдш 

береди
C. Парак; параметрлерш езгертедЦ
D. Аппарат экранга шыгарылады;
E. Аппарат сканер аркылы компьютерге кецпр1лед1.
12. MS WORD файлдарыньщ Teri:
A. doc;
B. xls;
C. bmp;
D. txt;
E. ppt.
13. Мына прогрммалардьщ цайсысы метшмен ж¥мыс 

жасауга арналган?
A . Microsoft Word;
B. Microsoft Excel;
C. Microsoft Power Point;
D. Microsoft Access;
E. Microsoft Binder.
14. Microsoft Word редакторыньщ файлы к;алай ата

лады?
A . Цужат;
B. Электрондьщ кесте;
C. Презентация;
D. Мвл1меттер к;оры;
E. Сурет.
15. Цайсысы цужат?
A . 121. doc;
B. Text.bmp;
C. a. Ppt;
D. документ.exl;
E. рр.ехе.
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4.7. M icrosoft Excel багдарламасы  ж еш ндеп жалпы 
маглуматтар

«Электрондьщ  кесте» деген термин кесте туршде 
бер1лген мэл1меттерд1 ком пью терде ецдеу  деген 
угымды б1лд1ред1. Кестелерд1 ецдеу:

-  функциялар мен формулаларды пайдалана оты
рып, турл1 есептеулер ж урпзу;

-  турл1 факторлардыц мэл1меттерге типзетш  эсерш 
зерттеу;

-  есептерд1 ттмд1 ж ол мен шыгару;
-  б е л т л 1  6ip елш емдерд1 канагаттанды раты н  

мэл1меттер жиынын табу;
-  графиктер мен диаграммалар тургызу;
-  мэл1меттерд1 статистикальщ талдау.
Электрондьщ  кестелердщ  ерекшел1г1 -  мэл1мет

ецдеу жолдарыныц TyciHiKTi epi к;арапайымдылыгы.
M ic ro so ft Excel багдарлам асы  -  ец кец  тараган 

M icrosoft O ffice багдарламальщ дестесшщ цурамды 6ip 
белЫ . Ол кептеген математикальщ амалдарды, курде л i 
есептеулерд1 кернект1, эр адамга TyciH iKT i тур д е 
ж урпзуге мумкшдш тугызады. Кестедеп мэлiмeттepдi 
пайдаланып, турл1 диаграммалар тургызып, мэлiмeт- 
тер к;орын жасап, олармен жумыс icTeyfli, сандьщ экс
перимент етйзуд1 жэне т.б. дамтамасыз етедь MS Excel 
мумкш дж терш щ  кепжацтылыгы оны тек экономика 
саласында ок;ып-уйренуд1 гана емес, гылыми-зерттеу 
ктерш де, эшмишпк жэне жэй шаруашыльщ жумыс- 
тарында да кещнен цолдануга мурсат бередь

M S  Excel багдарламасыныц mepeeeci

MS Excel алдыцгы бойынша к;арастырылган эдктер 

нейзш де icKe цосылады. Тацбалануы Ол icKe

юрнженде экранга темендепдей терезе шыгады. Тере
зенщ  neri3ri объект1лер1 Microsoft O ffice  багдарлама- 
льщ  дестесше тэн болгандьщтан, 03repicci3 ^алады, тек
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багдарламаныц ер ек ш елтн е  сэйкес ep6ip катардагы 
функциялар баскаша болуы ьщтимал. Атап айтканда, 
уппн маз1р катарында Бершгендер M 9 3 ip i  пайда болып, 
MS Word багдарламасындагы Кесте мэз1рш алмасты- 
рады. Сол сияк;ты саймандар к;атарында пайыздьщ фор
мат, т.с.с. объекилер шыгады. MS Excel багдарлама- 
сыныц терезесшде парах,, цатар HeMipi, баган HeMipi, 
уя, белсещц уя  адресу формулалар катары сиякты эле- 
менттер болады.

М И Д И И
M o3ip

Татары3 А Л
А1

г few ;
j  j  a  ^  a *  ' - 

a

'**, I  •  Jl |  Агл5С,1 - ю • ж .

2

в с ЬV . : J .  ^ u . 7

Формула

5
6

II Багандар
жолы

J » J*i

t _ ■

Кагардьш 
такырыб ы Уяшыктар

Саймандар тактасы

Паракгар

OHite я Ин I

Открыть

*1Г

M S  Excel багдарламасыныц тперезей

Электрондьщ кестенщ Heri3ri угымдары:
— жумыс аймагы парак Деп аталады, парацтар ж у

мыс мтабын курайды.
— к;атар HeMipi-  электрондьщ кестенщ келденец ор- 

наласкан катарлардьщ (жолдарыныц) сол жак шетш- 
де жазылган HOMipi. Катардьщ ен, улкен саны -  16384.
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-  баган apni -  электрондьщ кестенщ багандарын (т1к 
жолдарын) белплейд1. брш тер жумыс аймагыныц жо- 
гаргы жагында жазылып турады. Багандар А  -  Z, со- 
дан сон, А А  -  AZ, одан кешн B A  -  BZ жене т.с.с. болып 
белп.ленед1, багандар саны -  256.

-  уя (уяшъщ, тор) -  электрондьщ кестенщ мэл1мет 
енйзетш ец Kiini элемент!. 0p6ip уя  немесе тор баган 
ершмен катар нем1р1нен туратын адреспен аньщтала- 
ды. Мысалы, ВЗ -  В баганы мен 3-к;атардыц диылысын- 
дагы уя дегещц б1лд1ред1.

-  уя «лтемес! (керсетмш) -  жумыс icTeyre тид.с 
агымдагы (белсещц куйдеп) уяны керсетш турган TiK 
тертбурышты тецбш тор тацба. Тецб1л тор пернелер 
кемепмен немесе TiHTyip арк;ылы кесте беймен уядан 
уяга кегш.р1лш отырады.

-  агымдагы уя -  тецб1л тормен белйленш  турган уя. 
Ол кестенщ 6ip торын гана белг!леп, к елЫ м  бойынша, 
мэл!мет енг1зу операциясы немесе басца 6ip ic -  эрекет 
осы торда гана орындалатынын керсетед1.

-  блок (уялар жиыны) -  п к  тертбурышты турдег1 
датарласа орналасдан уялар жиыны. Ол б1рнеше уядан, 
толык; цатардан, баганнан немесе тд.к тертбуры ш  
туршдеш 6ip топ торлардан тура алады . М ы салы : 
B13:D19, блогы -  бул В13 - »  D13 -> D19 -> В19 - »  В13 
торларымен шектелген уялар жиыны, А1:Н1, А1:А20, 
A12:D2 7 немесе D:F -  D,E,F багандарыныц барльщ тор- 
лары, т.с.с. Эр турл1 формулалар енпзу кезшде немесе 
командаларды орындау сеттершде блокты келденец! 
бойынша карсы орналасдан торлар адрестер1мен неме- 
се экран бетшде тшту1рмен (пернелермен) белплей  оты- 
рып, енпзуге болады.
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сумм -  х ч/ f* =В5*С5

1
2
3
4 Наименование товара
5 jРучки
6  :Пенал

7 К р а ски /1 2  цветов)
В Краски д 24 цвета)

9 Циркуль 

10:

Мэлдмстгердш 
мгтндж ти т

Тоеэр на складе

Количество Цена Итого 

: :  ^ ..............—1024] ю ’

300 200

350 355

400 700

100 250

Мэлтеттсрдщ 
сандык nmi

Формулалык
тип

Мэл1меттердщ neziezi форматтары

4.8. MS ЕхсеЬде жумыс атцару

Мез1р жуйесш белсещц етш icKe косу y m iH  A lt  не F10 
пернесш басу жеткЬпкта. Сол свтте мэз1р катарындагы 
6ip сез тецбш детп бас^а туске боялады. Керекй мвз1р 
пункт1 баскару пернелерш щ  кемепмен тацдалады. 
Enter пернес1н басканда, сол тандап алган мэз1рдщ imni 
командалары ашылады, олардыц 6ipiH, пернелер ар- 
к;ылы белгътсп алып, орындау y m iH  Enter nepHeciH басу 
керек. Meeip командасын орындамай, ic-apeKeTTi дога- 
ру y n i i H  Esc nepHeci басылады.

Excel мэз1р1мен пернеден repi TiHTyip арцылы жумыс 
icT ey  ете ыцгайлы, керекй мвз1р пунктше T iH Tyip  кур- 
сорын жетк1зш, оны 6 ip  рет сырт етк1зу керек. Осы 
тер1зд1 Tecbi мен мэз1р командаларын белплеп , онын, 
датардары epicTepiH, жалаушаларын тандау ж ещ л icKe 
асырылады.

Мунда орындалып жатк;ан врекетке сэйкес берЪхепн 
жанама теуелд1 аньщтамальщ жуйе бар. 0p6ip icTen 
жатк;ан жумыска байланысты эрк;ашан кемек алуга 
болады.
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Ж ум ы с парагы м ен ж эне к1таппен ж ум ы с icTey.
E xce l электрондьщ  кестес1 белек  парак;тардан (16 
дараь0 туратын к1тап тер1зд1. Экранда тек 6 ip  парак; -  
штаптыц ец устщ п  ашьщ турган 6 e T i  K e p iH in  турады. 
Парак;тыц теменг1 ш етш де к;алган K iT a n  беттер1нщ 
нем1рлер1 ж арльщ  рет1нде бейнеленедь T iH T y ip  курсо- 
рымен сол KepiHin турган жарльщтардьщ нем1рлер1н 
тацдау арк;ылы кез келген бетй  ашып керу м у м к ш д т  
бар.

MS Excel кестелер1нде кез келген уяга мэл1меттердщ 
мэт1н, сан жэне формула турлерш  енг1зуге болады. 
Y яга мэл1мет енпзу y m iH  тецбьт торды сол уяга аларып, 
керекта деректерд1 пернелерд1 (240 тацбага дешн) Tepin, 
соцынан Enter пернесш немесе багыттауыш т1лсызьщ 
пернелердщ 6ipi.H басу ж еткЬпкть Енпздлген мэл1мет- 
тер уя iniiHfle немесе формула цатарында бейнеленедь 
MS Excel енйзш ген  мвл1меттщ формула, сан немесе 
мвтш екешн оныц 6 ip iH iu i тацбасына к;арап аньщтай- 
ды. Егер 6 ip iH iiii символ -  e p in  немесе « ' »  (апостроф) 
болса, онда уяга метш енпз1лед1 деп есептелед1. Егер 
6 ip iH in i символ цифр немесе « = »  болса, онда ол уяга 
формула немесе сан енг1з1летшш б1лд1редь

Багандар ешн жэне ̂ атарлар б и ш т т н  езгерту. Ф ор
мат -^Кдтар -> Олшем немесе Формат -*Баган - »  блш ем  
командаларын орындау керек.

4.9. Кестедеп форматтау

¥яш ьщ тьщ  мвл!меттерш жою упин оны ерекшелеп, 
Delete nepHeci басылады.

Кестеге багандар мен жолдарды к;осу немесе жою 
уш1н:

1. Оларды ерекш елеу (так;ырып бойынша тшту1рмен 
шерту).

2. Тш ту1рдщ оц жак; батырмасын ш ертш  жанама 
мез1рд1 шакыру.

3. Керекм  команданы тацдау.
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Агы мдагы  уяш ьщ тыц мол1меттер:ш редакциялау 
уш ш  келесц врекеттердщ 6ipiH орындау керек:

1. Цажет орында тшту1рдщ сол жак; батырмасын eKi 
рет шерту.

2. Ф ормула жолында уяшьщтыц мвл1меттерш ре
дакциялау.

3. F2 пернесш басу.

Kecmeui 6ipmeKmi мэлЬметтермен автоматты 
турде толтыру

Автотолтыру к;ызмет1шц кемепмен MS Ехсе1-де сан- 
дар, кундер, тодсандар к;атарын дайындауга болады.

Айлар, кундер, тоцсандар к;атарын енпзу ушш:
1. ¥яшьщк;а к;атардыц 6ipiHmi элементш енпзш , 

Enter-д1 басады немесе формула жолындагы енпзу 
батырмасын шертед1.

2. Тш тухрдщ  керсетк1ш1н баск;арушы элементке 
орналасты ры п, оны сол жак; тем ен п  бурышынан

Цатарга KipeTiH барльщ уяшьщтар сургылт жадтау- 
мен цоршалады, ауцымныц соцгы уяшырында к;алып 
цойган мен сары тшбурышта керсетйгетш болады.

3. Тшту1рдщ батырмасын босатып, цатарды дайын- 
дау аякталады.

суиреп тасиды

12 !2

Басцарушы элементт1 
ерекшелеу

Щатар дайындауды 
аяцтпау
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Уяшьщтарды форматтау -  бул олардьщ сырткы бе- 
зенд1р1лу1, сонымен катар олардыц iniiHfleri бар 
мэл1меттердщ форматын тузету. Уяшьщтарды формат
тау ymiH:

1. KepeKTi уяшьщты ерекшелеу;
2. Форматтау саймандар тацтасынын, батырмала- 

рын пайдалану немесе Формат -»Уяш ьщ тар M93ipi ко- 
мандасын icKe к;осу дажет.

Ешнни тэсшд1 дарастырайьщ:
Уяшьщтар форматы сухбат Tepeeeci шацырылады.

jJ*J
(..чисдо Jj Выравииваине
!£< новые форматы:

ЧИСЛОВОЙ
Денежный
Финансовый
Дата
Время
Процентный
Дробны»
Экспоненциальный 
Текстовый 
Дополнительный 
(все форматы)

Ц*>ифт f 

•Образец

Граница | вид { Защита j

Общий формат используется для 
отображения как текстовых, так и 
числовых значений произвольного тш а.

1 ОК |  Отмена |

Сан астарлы 6emi

Число Шрифт | Граница j Вид j Зашита | 

.................... ОриентацияВыроаысание - •  

по гориюнтали

[по энэчению 

по вертикали;

jno  нижнену краю

Г
Отображение .......................

Г~ переносить по словам 
Г  автоподбор црфины 
Г" объединение ячеек

Направление текста.............

налравлете тексте; 

jno контексту

"3
F1S

♦  .
♦

т
е

« Надпись ■*

т
♦

♦  •

II» ±)t

Туралау астарлы 6emi
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jJ*j
Число j Выравнивание | Шрифт j ] Граница j  Вид } Зашита }

ШР«фт; 

jAriai Сут

Оодчеркивамие:

Начертание:
[об ы'-мьй

Т  Доегигу FB
ё

Н (
Т  Апв! ►~vpc*c
Т  Лгй! Blad

d
попужирмыи

d51 Anal Marrow полужирный курсив

I?  Обычный

Шрифт не найден. Д /м  печати будет использован наиболее подходящий 
шрифт.

K^apin астарлы 6emi

1. Сан -  уяшьщтардьщ мэламеттер форматын езгер- 
туге мумшндш бередь

2. Туралау -  уяш ьщ тагы  мэл1меттер цалай теце- 
ceTiHiH тагайындайды.

3. I^apin -  K;apin параметрш тагайындайды.

Число | 8ьравнмвание j  Шрифт  ̂Грй^ца - j Вид | Защита ]

Все ....................................................................................... Линия........
тип пинии:

□  - F
цет внещние внутренние

/ I I \ "3

Выберите тип линии и с помощью  мыши укажите, к  какой части выделенного 
диапазона он относится: внешней границе всего диапазона, всей внутсеннии 
границ» ячеек или отдельной .ячейке.

Шекара астарлы 6emi
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JfjJS]

Заливка ячеек —....... .....
Щ ет:

V Нет цвета

■ ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■

■ : ШЧЯЯЯ
В В >3 63 ■  Q

■ Ш
t*v-

■ 'Ш 
шааш

: Образец

■3

j OK 1 Отмена |

К^органыс астарлы 6emi

_U*J
Чиспо |  Вмрш — ание | Шрифт |  Граним \  Вид

(7  Защищаемая ячейка 

Р  Скрыть формула

Зашита ячеек или скрытие формул действуют только после 
защиты листа. Для зашиты листе выберите команду “Зашита* а 
иемо “Сервис", затем выполните команду "Защитить лист". При 
этой можно установить пароль.

[ ОК | Отмена j

Тур астарлы 6emi

4. Шекара -  уяшьщтар шекарасынын, параметрш 
таг айындайд ы .

5. Тур -  уяшъщтарга к;уйып, бояуды тагайындайды.
6. Дорганыс -  уяшьщтардын, дорганысын тагайын- 

дайды.
Прогрессия командасымен цатарды дайындау:
1. ¥яшьщк;а 6 i p i H i n i  элем ента енпзу керек.
2. BipmniiHi ^амти отырып, к,атардын, б е л т  бола- 

тын барльщ уяш ьщты ерекшелеу керек.
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3. Тузету-» То лты ру-» Прогрессия M e a ip in  тацдау ке
рек;

4. Пайда болган Прогрессия сухбат терезесшде Ав- 
тотолтыруды тацдау керек;

5. ОК-fli шертш, ^атарды дайындайды.

Расположение 
! по строкам 

С  по столбцам

V  Автоматическое 
определение шага

Шаг: | 1 Н в

•Тип-'' -..... -...
: арифметическая : . 

Г* геометпическзя f  

*"* датщ С
<" а§тозалолнение : ‘

*1

Предельное значение: j

1 OK j  Отмена

Прогрессия сцхбат терезей

4.10. Формула л  ар мен царапайым есептеулерд1 
пайдалану

MS Excel пайдаланушы уяшьщ^а енпзетш форму- 
лалар непзш де есептеулерд1 орындайды. Формуланы 
енпзу аяк;талганда, ол оз1 емес, формула бойынша есеп- 
теу нэтижей бейнеленед1. Барльщ формулалалар «= »  
тацбасынан басталады.

0рнект1 MS Ехсе1-де есептеу кезшде операторлар 
келес1 ретпен орындалады:

1. Жацшалардагы орнектер
2. TepicTey (мысалы:-2)
3. Пайызды есептеу (%  тацбасы)
4. Дэрежелеу ( "  тацбасы, мысалы 3~2=9 )
5. Кебейту ( *  тацбасы) немесе белу (/ тацбасы) (мы

салы: 10*2/5 =  4)
6. К|осу (+  тацбасы ) немесе азайту ( -  тацбасы )

Формулаларды пернетацтадан енг1зу:
1. Формуланы енпзуге керекй уяшьщ белсещц етЬ 

лед1.
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2. « = »  тацбасын дойып, формула енг1з1лед1 (мыса
лы : =В5*С5). Е нпзу шамасы бойынша ол агымдагы 
уяшьщта жэне формулалар жолында пайда болады.

3. Мэл1меттерд1 енозгеннен  кеш н Enter немесе 
формулалар жолындагы батырмасы басылады.

сум м  г  =В5*С5 ______________
! А  

1 1 

J J

I В С D I

Товар на складе
О
4 Наименование товара Количество Цена Итого
й ]  Ручки 
6 ;Пенал

1 1024j 103=B5*CS I
300 200

7 Краски ( 12 цветов) 350 355
8 {Краски (24 цвета) 400 700
9 ;Циркуль 100 250
10 I

Формуланы енгЬзу

Twmyip квмегЬмен формуланы енгЬзу:
1. Формуланы енпзуге керекй уяшьщ белсещц етЬ 

ледь
2. « = »  тацбасы к;ойылады.
3. Уяш ьщ да йлтем еш  енг1зу упин сол ж1бер1луге 

керек болатын уяш ьщ бойынша шерт1лед1. А л  турад- 
тыны немесе операторды ( + , - , * , /  жэне, т.б.) енпзу 
ymiH олар пернетадтадан алынады.

4. Формулалар ж олына формула пайда болганш а 
3-к;адам дайталанады.

5. Мэл1меттерд1 енпзгеннен к ей н  Enter немесе фор
мулалар жолындагы у/ батырмасы басылады.

Автоцосынды

Bip баганда турган уяшьщтардьщ к;осындысын есеп- 
теу ymiH Авток;осынды командасын пайдалануга бола
ды. Ол унпн:

1. Косындылауга керек болатын барлык; уяшьщты 
ерекшелеу.
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2. Стандарттьщ саймандар тадтасында 5- Авто-

цосынды батырмасын шерту керек.
Натиже осы цатардагы немесе багандагы жак;ын бос 

уяшьщта жазылады.

Суммировать

Среднее

Число

Максимум

Минимум

Другие функции...

Автоцосынды командасы

5- батырмасы тек уяшьщтардыц цосындысын

есептеуге гана емес, сондай-ац, олардыц арасындагы 
ариф м етикалы ц орташ а, ец K i n i i  ж эне ец улкен  
мэндерд1 жене т.б. табуга мумкшдш беред1. Ол опера- 
цияларды тацдау ушш:

1. Операция ж урпзуге  болатын барльщ уяшьщты 
ерекшелеу;

2. Стандарттьщ саймандар та^тасында ’г батыр-

масыныц ^ тацбашасына шерту;

3. Керекй операцияны тацдау керек.
Натиже жак;ын арадагы бос уяшьпща жазылады.

Мэл1меттерд1 сцрыптау

MS Excel-де мэл1меттерд! сурыптаудыц e K i T y p i  бар: 
есу жене кему бойынша сурыптау.
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Мал1меттерд1 сурыптау уш ш  келес1 арекеттер:
1. Сурыпталатын мэл1меттер жазылган уяшьщтар- 

ды ерекшелеу;
2. Егер сурыптау есу бойынша журпз1лсе, онда Стан-

дарттык саймандар тацтасынан я I батырмасын, егер 

кему бойынша журпз1лсе, онда Стандарттьщ сайман

дар тадтасынан д| батырмасын шерту орындалады.

4.11. Диаграмманы ^¥РУ

Диаграмма -  бул мвл1меттердщ графикалык усыны- 
луы . Диаграмманы парацтарга KipicTipyre немесе жеке 
параада орналастыруга болады.

Диаграмманы i^ypy ymiH Диаграмма uie6epi пайда- 
ланылады. Пайдаланушы диаграмма шебершщ ep6ip 
цадамында диаграмма цалай KepiHic табатынын керед!. 
Кез келген  кезедде Kepi к;айтуга немесе тацдауды 
езгертуге болады. УрдЛстщ аяцталуы бойынша экран
да диаграмма пайда болады. Оныц TypiH кептеген ба- 
тырмалардыц жене форматтау командаларыныц кеме- 
гамен езгертуге болады.

1. Диаграмма цуруга цажет мэл1меттер ерекшеле- 
недь

2. KipicTipy-» Диаграмма Me3ipiH тацдап немесе 
Стандарттык, саймандар так,тасындагы Диаграмма ше-

6epi г Ц М  батырмасы шерт1ледх.

3. Шебердщ 6ipiHini дадамында диаграмма rani мен 
оныц Typi тацдалады. Одан opi батырмасы шерйлед1.
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Мастер диаграмм (шаг I  к )

Стандартные j Нестандартные j 

Тип:
М  Гистограмма 

Линейчатая 
jj.-у. График

»1
j-.v; Точечная 
||Д  С областями 
Э  Кольцевая 
^  Лепестковая 

| ^ |  Поверхность 

• ;  Пузырькоесй zJ

_1Ш

ф т Я$з>

л ь  
[ т q * я т

Объемный вариант круговой 
•диаграммы,

Просмотр результата

Далее > ~~]

Диаграмма uie6epi -  1-цадам 

Мвл1меттер кез1шв; аукымы езгерт1ледь

Мастер диаграмм (маг Z Ю 4}В:

Диапазон данных I Ряд

Диапазон: а а м я д и а Л д

Ряды в; Г  строка)!

<*" столбцах

2}*i

О ^чм
rkian
KJXTM (12 Ц*ТО<) 
KJac*i (2<«мг9

Ш

Отмена | < Нааад |  Далее > j Готово

МдлЬметтер квз'г



5. Диаграмма параметрлерш баптауга болады.

Мастер диаграмм (шаг Зга 4):

З а го л о в ки  ! Л е ге н д а  | П од пи си  д а н н ы х

Н азвание  диаграм м ы :

[к о л и ч е с т в о

□ Р '/Ш

■ П« (ял
О KpXKi П 2  ЦКТОГ)

d крэ:н <:iUKT3)
■ Щр*уя ь_____

О тм ена  <  Н а зад  || Д ал ее  >  | Г ОТОБО

Диаграмма параметрлерш баптау

6. Диаграмманы орналастыру орны тацдалады да, 
Дайын батырмасы шерйлед]..

Мастер диаграмм (шаг 4 из 4):

Поместить диаграмму на листе;

К З

а имеющемся:

(Диаграмма!

|;ЛИСТ1 мммнннв ̂

Отмена | < Назад Г отоео

Диаграмманы орналастыру

102



Цайьт диаграмма

Диаграмма параметрлерш езгерту Диаграммалар 
саймандар так;тасы арцылы жузеге асады.

IBS
Область диаграммы * JJ* tfJ 'r jLl --

Ж
х>

Диаграммалар саймандар тацтасы

4. 12. MS Excel багдарламасынын, функционалдьщ 
пернелер1

Перие S H IF T C T R L C T R L +
S H IF T

A L T +
S H IF T

F1 Аньщтаманы
шакыру

«Б у л  не?» 
типш деп  
аньщтама

Ж аца
парак
к;ою

F2 У яш ьщ  пен 
формулалар  
катарында 
тузетуге кеш у

Уяш ы к
ескертуш
тузетуге
кеш у

Мол1меттер
терезесш
щак;ыру

F3 Ф ормулага  
атау к;ою

Функция  
шеберш гске 
досу

Атауды
менипктеу

Уяш ьщ
MOTiHi
бойынша ат
КОЮ

F4 Содгы
ерекетт1
к;айталау

Содгы ету 
немесе 
1здеуд1 
кайталау

Терезеш  жабу

F5 Тузету
мез1ршдеп
©ту
командасын
орындау

ТабуДздеу
командасын
орындау

Терезенщ
бастапцы
елшемдерш
кдлпына
келт1ру
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Нерне S H IF T
1
C T R L  C T R L +  A L T +  ;

; S H IF T  S H IF T

F6 1 Терезенщ  
1 келес1
| облысына ету

Т ер езет д  
алдьщгы j 
облысына 
оту

Келесч ! Алдьщ гы  ; ■ 
к1тагщаету j к1тапка j 1

iOTV [ !

F7 Сервис Meeipi 
Орфография  
командасын 
орындау

Орын озгерту
к ом л н да сы п
орындау

; i 
: j

F8 Ерекш еленген  
бел иске 
кенейту 
реж им ш  1ске
^оеу

Ерекш еле- 
нетш келес1 
белиске ету 
режимш  
icKe косу

влш ем
командасын
орындау

F9 Варлык, ашык,
к1таптардагы
барльщ
парактарды
санау

Агымдагы
пара^ты
санау

К,ужат
терезесш
орау

F10 M03ip катарына 
©ту

Ж анама  
мезхрд! ашу

К, уж ат  
терезесш  
ораудан ашу

F11 Диаграмма
i^VPY

F12 Ф айл
моз1ршдег1 
1^алай сацтау 
командасын 
орындау

Сак;тау
командасын
орындау

А ш у
командасын
орындау

Басып
шыгару
командас
ЫН
орындау

О п е р а ц и я Пернелер косындысы
Т у зе т у

У я ш ы к к а  м ел1м ет е н п з у ENTER

Т ер1 лген  м ел1меттерд1 ж о ю ESC

А р ы м д ы к  у я ш ъ щ т а  ж а ц а  а б за ц  бастау ALT+ENTER

J У я ш ы в д а  т а б у л я ц и я  с и м в о лы н  к ою CTRL+ALT+TAB

Е р е к ш е л е н г е н  си м в о лд ы  ж о ю

i
\ . . . .  ..

BACKSPACE

DELETE

CTRL+DELETE

i М е ц з е р д ! ж ы л ж ы т у Б а гы т т а у ы ш  п е р н е л е р

| Ж о л  б а с ы н а  м ец зер  к о ю HOME

| Т ем е н ге  к а р а й  т о лт ы р у CTRL+B

! Оцга карай толтыру
1 _ . .

CTRL+K

j Е р е к ш е л е н г е н  у я ш ь щ т а р д ы  т е р м г е н  

! м ан м ен  т о лт ы р у

CTRL+ENTER

Од жа 

Форм;

ц т агы  ^ я ш ы в д а  к е ш у TAB

^ланы бастап жазу —
Автокосындыны орындау ALT+ -
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j О п е р а ц и я j П е р н е л е р  цосы нды сы

[ А г ы м д ы к  к у н д !  e u r i ay C T K L + ;

[ А гы м д ы д  уацы тты  е н п з у C T R L + S H I F T + :

А в т о т о лт ы р у  TisiM i A L T + С Т Р Е Л К А  В Н И З

Ф о р м ат т а у

С т и ль  ком ан дасы н  оры н дау (Ф о р м ат  

M a 3 ip i )

A L T + '  (ап остр оф )

У я ш ь щ  ком ан дасы н  оры н дау  (Ф о р м ат

M S 3 ip i )

C T R L + 1

С ан д ы к  ф орм атта ф орм аттауды  оры ндау C T R L + S H I F T + -

А к ш а л ь щ  ф орм атта ф орм аттауды  оры н дау C T R L + S H I F T + $

П а й ы зд ы к  ф орм атта ф орм аттауды  оры н дау C T R L + S H I F T +  %

К ы лы м и  ф орм атта ф орм аттауды  оры ндау C T R L + S H IF T + *

; К у н / у ак ы т  ф орм аты нда ф орм аттауды  

оры н дау

C T R L + S H I F T + #

К ою  к а р ш п е н  ф орм аттау/кер1  к ай тару C T R L + И

К у р си в  ц ар ш п ен  ф ор м аттау/к ер ] 1\айтару C T R L + IH

А с т ы  сы зы лган  ц а р ш п е н  ф орматтау/кер1  

к а й т а р у

C T R L + Г

Ж о л д ы  ж асы р у C T R L + 9

Ж о л д ы  керсету C T R L + S H I F T + (

Б аган д ы  ж асы ру G T R L + 0  (н о л )

Б аган д ы  к ерсету C T R L + S H I F T + )

Бацылау сурадтары мен тапсырмалары

1. Жумыс парагын далай айрыдшалайды?
A . Багандар тацбаланган ерштер жолы мен катар 

нем1р1н1ц диылысдан жершде тшту1рд1 шерту ардылы;
B. Жумыс парагыньщ ец соцгысыныд аты жазылган 

жарльщшада (лист N ) тшту1рд1 eKi рет шерту ардылы;
C. Жумыс парагыньщ ен, б1ршнисшщ аты жазылган 

жарлыдшада (лист 1) тштуард1 ек1 рет шерту ардылы;
D. Ctrl пернесш басып турып, тшту1рд1 жумыс пара- 

гында жайлап жылжыту ардылы.
2. Электрондыд кестенщ парагы мынадай болштен 

турады (дате жауабын керсеищз)
A. KiTan;
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B. Баган;
C. Уяшьщ;
D. Блок;
E. К,атар.
3. Excel кестесшдеп багандар саны цанша болады?
A . 256;
B. 25;
C .65536;
D .452.
4. Электрондьщ кестеде цатарды ^алай белплейд1?
A. К^ажетт1 катар нем1рленген цифрда 1,2,3... тшту1рд1 

шерту аркылы;
B. К^ажетт1 катарда тшту1рдщ сол жак; батырмасын 

жайлап жылжыту арк;ылы;
C. Катарда A lt пернешмен 6ipre багыттауыш перненщ 

кажетисш басу арцылы;
D. К,ажетт1 ^атарда C trl пернес1н басып турып, 

TiHTyipfli жайлап жылжыту аркылы;
E. Кажетт1 катарда Ctrl пернесш басып турып, багыт- 

тауыш перненщ к;ажетт1сш басу ардылы.
5. Электрондык; кестеге бершген формуланы келт1р1л- 

ген формулалар арасынан табыныз:
A. =АЗ*В8+12;
B. А1=АЗ*В8+12;
C. АЗ*В8+12;
D. АЗВ8+12;
E. =АЗВ8+12.
6. Microsoft Ехсе1-де уяшьщтар блоп дурыс керсеплген
A. C20:D35;
B. C20...D35;
C. C20-D35;
D. C20/D35;
E. C20\D35.
7. A2:D4 диапазонында цанша электронды кесте 

уяшыгы бар:
A. 12;
B. 2;
C. 6;
D.4;
E. 8.
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8. Электрондыц кестеден HeHi жоюга болмайды?
A. Уяшьщ аты;
B. Цатар;
C. Баган;
D. Уяшьщ мазмунын.
9. Электрондык; кестенщ Heriari элемент!
A. Уяшьщ;
B. К^атар;
C. Баган;
D. Штап.
10. Электрондьщ кестеге формулалар к; а лай жазылуы 

керек?
A. = белпсшен кешн;
B. * белпсшен кешн;
C. Бос орыннан соц,
D. Сан сиякты;
E. «Белпсшен кешн».

4.13. Мэл1меттер коры

Мэл1меттер к;оры деген!м1з -  белпл16ip ретталшпен 
орналаск;ан мал1меттер жиыны. Аппараттьщ  жуйе 
ацпаратты жинацтау жене оны ер турл1 мацсатта тшмд1 
пайдалануга мумкшдгк бередк Аппараттьщ жуйеде 
ацпараттар компью тер жадында мел1меттер к;оры 
туршде садталады. Мел1меттерд1 физикальщ турде бас- 
кару ymiH арнайы басдару багдарламасы жасалады. Ол 
мел1меттер ^оры н басцару жуйес1 деп аталады 
(М ЦБЖ ).

Мэл1меттер к;оры терм и т алгашды рет 1962 жылы 
пайда болган. E^a3ip оныц 200-ден астам Typi бар.

МЩЗЖ ̂ урып, оны пайдалану ymiH M icrosoft O ffice 
багдарламалык дестесшщ MS Access багдарламасы жш 
цолданылады. MS Access-Ti ецдеу объектам кецейталу1 
.mdb болатын файл болып саналады.

Б ул  багдарламаныц н е й зп  объекйлерш е: кесте, 
сураныс, форма, есеп, макрос, модуль жатады.
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&  d b l :  базе данны х (формат Access 2000) SEMI
..^О ткр ы ть  аь£кс*структор JJCOSAST^ / '  , •

Об'овкты 

■ -  « ■ ■

• С м д а ниетзб1*иы »ре*у*екоиир> <тоо4

5 _ }  Таблиц  

.‘JJ Запросы
; • С оэд .*** табпииы путем еаода данных

•3 Форнм

ЦЙ Отчеты

" У  С транны

.2  Макросы

»*г Молу?»

Группы

. Из&оанное

*  V. o - i___*

Кесте. MS Access-Te жалпы тадырыпта б1ржт1р1лген 
мал!меттер жиынтыгы кесте болып табылады. Кесте 6ip 
тадырып бойынша б1рнешеу болуы ьщтимал. MS Access 
32768 кестеге дейш к;амти алады, 6ip мезгшде 255 кес- 
те аша алады. Кез-келген кесте жазбалар мен epicTep- 
ден турады.

6pic кестеге енг1з1лет1н м0л 1меттердщ  типтер1н 
аньщтайды. Кестеде аттары б1рдей epicTep болмау ке- 
рек. 0р1стердщ мумкш болатын Tiiirrepi темендеп кес
теде керсетьледз..

№ Тип Сипаттама

Метшдцс Есептеуге цатыспайтын o p ic T e p  у ш ш  цолданы лады , 
елш ем ! 255 символдан аспайды .

M E M O 255 артык; символ каж ет болганда колданы лады , 
64000 сим волга деш н кабы лдайды .

Сандыщ Есептеуге каты саты н сандарга долданы лады .

К ун/Уады т К ун  м ен уа^ы тты  ен п зу  ушдн долданы лады .

А к ш а Сандьщ  тип, тек ут1рден кеш н  туракты  сан разряды  
ж эне ак;ша б 1р Л 1П  (р  -  р убль , $ )  койы лады .

J E c e r iT e y r i i i Автоматты  ном1рлеуде пайдаланы лады .

j Логикалы в; 
(Y E S / N O )

И Я  ж эне Ж О К  мвндерш  кабы лдаганда д олданы лады .

O LE
объ ектга

Сурет, дыбыстьщ ф айлдар немесе граф иктер у ш ш  
колданы лады .

Гиперм лтем е М ундай  тип е р к ш д е  катты дисквдеп немесе 
IN T E R N E T  ж уй есш д еп  ф айлдарра ж асалаты н  
сглтемелер корсе 'пледь



Ж азба  деген!м1з — кестедег1 6ip объект туралы  
мэл1меттер жинагы. Пайдаланушы кестеге жаца жаз- 
балар доса, жоя немесе енпзе алады. Сонымен 6ipre, 
нацты жазбаларды isfleyre жене мел1меттерд1 алмасты- 
руга мумкш дж бар.

Мел1меттер цоры терезесшде Кесте бетш ашып, 
Ц\7ру батырмасын басамыз. Ол бетте ашылган мынадай 
тес1лдер бойынша

Кесте режизш (Datasheet View) -  кестелерд1 epic атау- 
ларын енпзу ардылы жылдам КУРУ унпн;

Кесте uie6epi -  кестелерд1 шеберд1д кемеймен да- 
йын улплерд1 пайдаланып дуру унпн;

К,црастырушы (Design View) -  улпден  тыс кез кел
ген к естет  дуру ymiH долданылады.

Кестелш  режим -  Access-тщ жаца версиясында пай
да болган мумкшдш, бул таблицаны тез арада толтыру 
керек болганда ете долайлы  тамаша эд1с. Кестенщ  
дуры луы  epicTepre ат 6epin, мел1меттерд1 енизуден 
турады. Соцынан Конструктор режим1не ауысу уппн, 
Тур, Кесте конструкторы (Вид, Конструктор таблиц) 
командаларыныц кемепмен эту керек.

Создание тлбпиц
В ы бер и те  о бразцы  таб лиц  д н я  п р и м е н е н а  пр и  создании собственной  таблицы .

В ы б ер и те  к а т е го р и ю  и  образец таблицы., а  затем  нуж ны е  образцы  полей. Д о п у с ка е тс я  
в ы б о р  по пе й  и з  н е с ко л ь ки х  таб ли ц . Если заранее  неясно , б у д е т  ли испо льзо ваться  попе
н я й  н е т , лучш е  д о б а ви ть  это  по ле  в  таб ли цу. Е го  неслож но б у д е т  у д а л и ть  по здне е .

© Д е л о е ы е  

О  Л ич ны е

О бразцы  таб ли ц ;

Записи р а б о т
О перации
З а д а чи

С о тр у д н и ки З а д а ч и  
С т у д е н т ы
С т у д е н т ы  и з а н я ти я

О бразцы  полей:

КодЗанятийСтудента
К о д З аня ти и

К о д С т у д е н т а
Баял

Поля новом тао пи ц ы :

К о д З аня ти и С туд е м та
КодЗанятий
К о д С т у д е н т а

Балл

j П ереим еновать поле ,.

Отмена Д ал ее  > Г  ОТОБО
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: Файл Qpawce Вставка Формат Записи Сервис Окно Справку

1<г--УЪ.1а* Д ?  ; -j  |1 II с Л) м :3*:

.'j|

I  j  Открыть 

Ч\ ’ Оьгекты 
J Таблицы. 

£* ! ’_Р Запросы

3 d  il
I ( тудомты и снятия : ибчиил

ЙКод занятий ст|

йш ш
Код занятий | Код студента [ Балл j

ЕГ Microsoft Access

: Файл Оравка & м  Встала Фориат Записи Свиях Окно ^правка

Ы . ' ^  "2>- -Л .1.?; ^ ■ М 11 Г Ъ ■ К .3 J- » ! I

З Ш £ ; Я Е $ Л A  if
. ̂ Орф Ы ТЬ •  Студенты и занятия: таблица

Объекты г_ Код замятий студе| Код занятий | Код студента [_  Бал л |
J Таблицы L 1 1 4105 5

I_ 2 t  4106 4 |
_ } i Запросы

3 2 4206 5 I
23 Формы t 4 2 4204 3 j

. >iSi Отчеты _ 5 2 4205 4 1
Страницы

►

Кесте шеберЬ арцылы кесте щру алгоритлй
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Кестеаральщ  байланыс орнату уцпн Сервис мазЬ 
р1нен Мэл1меттер KecTeci командасын орындау цажет. 
Мэл1меттер KecTeci терезесд.не кестеш тольщтыру упин 
Байланыс мэз1р1нде I^ocy операциясын немесе Сайман
дар тадтасында Кесте к;осу операциясын тацдау цажет. 
Bip кесте epiciH сайкесшше байланыс орнататын eKiHnii 
кестедеп epicKe TiHTyip кемеймен апарады.

Щ
• Файл Правка Вид Связи Сервис Окно Справка

J i 3  J

■■Схема данных

J 2 ° 1*ф ыть Констр укто р  ^ С о з д а т ь  X  ~й

О бъ екты  ; Создание таблицы в режиме конструктора

_3 Телицы
_J3 Запросы 

Ш  Формы

Создание таблицы с  помощью мастера 

Создание таблицы путем ввода данных 

И  С туденты  

Z3 С туденты  и занятия

Microsoft Access

: -'1

КодСтудект л
[Фамилия \ КодЗанятий
Имя ;КодС тудента

О тчество Шалл

Адрес Y

Кестеаральщ байланыс

Сураныс мвл1меттерд! талдау, езгерту жене царауга 
нейзделген. Ол форма мен ecenTi дуруда жазбалар кез1 
ретшде долданылады. Сураныс дуру алгоритм!: Сура
ныс - »  Цуру -> ДуРастыРУшы Кестелер -> К^осу жэне 
Ж абу Садтау немесе Шебер кемепмен сураныс дуру 
кесте дуру тес1л!мен журед!.
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J Айзам*.,*4*1337 45 в V! 7 1С£

2 Гэг-рилечко Николай 1 15 а i2 3 200 35
3 <" афии Марат 1 15 а Ю ь 222
4 Бондареню Николай 1 16 г 10 3 210 33

5 M>Kjrt06 Берик 1 15 в 10 3 190 32

6 Алмэгзмб&тов Серик 1 16 а п 8 197 30
7 Мамбетов Айбол 2 16 в 12 7 298 34

8 Ким Апекс аил р 2 16 в 10 7 189 33
9 Панов Максим 2 15 г Ю 7 2UJ

10 Потзпои Андрей 3 15 в 9 8 200 34
11 Олейник Сергей 3 15 а 10 9 I * 0

•ж к) 0 С 0 0 С 0

* 2 таблица ................. .... .

W

! ; № j ФИО | Мехтеп i Жасы ] Литера i Жугhdv 20CCim 1 Узыкаькха съ>\ Кеомеге тэты  i Полты д а кы р ш
Т J Воробье? А. 15 а 9,16 177 20 50

2 Демидов Б 16 а 10,36 160 2 36
3 Фикс?ль А. 15 б 9,15 171 10 4?
4 Шапошников Ю 15 а '10.40 1Э2 7 32
5 Айтншов Р 15 6 11.00 166 12 32
6 Бе».втаее 15 э .10,00 1В2 12 40
7 Ere*баев 6 15 S 9,30 210 6 40
8 Жаивтов Н 15 а Ш.00 193 12 45
9 Кенжебавв Б. 15 а В,00 222 23 28

10 Квржзнов М. 15 э 10,30 1S5 7 50
11 МуканоеА. 16 6 9 JO 174 12 45
12 Садирое А. 16 а 10,3D 183 7 35
13 Санп.аяииА 16 3 3,45 2Q3 12 31
14 Кэлдыбмв К 15 6 11.00 168 7 33
15 Мон-им М IB i 8.00 243 12 33
18 Ляиее А 2 15 ъ 9.07 207 9 45
1? Апьбакасов А 2 15 а 7.J5 231 8 45
18 Байменов Т. .2 15 е 10,20 179 Ш 40

» (C'-ieJ'JHK)
j Запись; [M J | \ j ► f H и» 19

L3i:
Кестелер цлгшерЬ

,,?j Открыть :зь/ Конструктор J3 Создать X  • ~ >

Объекты •Hj Создание в* 1 Запрос : запрос на выборку д а ®

J Таблицы ■ и Создание I № j Ф И О  ]  Школа | Б е г 60мЦ

3 Запросы
1 ^

1 Запрос —
1 Айзаков А йзат

2 Гаериленко Николзй
1
1

10

12

.. * 
ч

. 3 Формы
Г*~

3  Сафин М арат 1 10
ШИ

j Отчеты •4 Бондаренко Николай 1 10

Т |  М уканов Берик 1 10
*А Страницы 6  Алмагамбетов Серик 1 11 t. j

Л Макросы ; 7 М амбетов Айбол 2 10

Модули
8  Ким А лександр 2 10
9  Панов М аксим 2 10

Г р у т ы 10 Потапов Андрей 3 9

±1 Избранное 11 О лейник Сергей 3 10
1 Г |гчик) 0 0

т

1

. 1
| Запись: Q ±X Z ]| 5 L L J L M i^ J  и» И

Кестелер нег1зтде ццрылган сцраныс
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Ф орма -  мэл1меттерд1 жинадталган турде енйзу 
ymiH пайдаланылатын M icrosoft Access о б ъ ек та . Фор
ма цурудьщ бес aflici бар: Автоформа, Форма ine6epi, 
Курастырушы, Диаграмма rue6epi, Ж инады кесте ше- 
6epi. Ф ормалар кестелер мен сураныстар н етзш де  
дурылады.

А и я ш к

№ ФИО Школа Возраст Бег 60м

: ► } :А ш а го ь  Ай?ат 1 ................. 1.5 ' ................. 10

: 2?;Г аврипеико Николай 1: ....................15

ЗпСаф инМ арат Г.' .......... iV 10

4;;Бондаренко Н иколай .............. 1-; .............. 16 ' ю;

^ М у к а н о в  Берик 1- 1.V 10

й ..А пм агам бетог Серик 1 16 и :

1 М ам бето в  А й б о л 2 16 ............. ю :

3;:Юхм лЧпексавдр 2- 16 . 10;

9 П анов М акси м 2;' .............15 ' 10-

10.-Потапов А н дрей 3: ....................1.5 0

И  О лейник  С ергей 3 .................10

* (С четчи к !:: Q. " ..................о-'... .. .............. о;

Запись: [M j - | Г ю Н

аи н и н ш и и ......... .......... ....1— — — eajtaiMi
г ФИО Школа Возраст Бег 60м

Ц’Айзаков Айзат i i5- 10
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Форма цлг1лер1

Есеп дарауга долайлы турде кестелер мен сураяыс- 
тардан дорытынды мэл1меттерд1 шыгару ушш долда- 
нылады, ягни, дажет мэл1меттерд1 баспадан шыгаруга 
арналган. M icrosoft Access-те есеп дагазга басып шы- 
гаруга непзделген арнаулы типтега форма болып табы- 
лады. Есеп мэл1меттер дорында садаталатын дурама 
адпаратты дагазда немесе экранда дарау д а ж е т и л т  
туганда дуры лады.
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Модуль M icrosoft Access-те команда жене макроко
манда кемепмен жузеге асыру мумк1н емес операция- 
ларды тольщтырушы цуралдар -  ок;игаларады ецдеу 
процедурасы немесе V B A  талшде жазылган есептеу- 
лерд! цолдануга мумкшдш бередь

Макросты б1рнеше есеп пен формаларды ашу мен 
жабу, б1рнеше кужаттарды шыгару жене ^агазга басу, 
саймандар так;тасын бей н елеу , т .с .с . циын емес 
YPflicTepfli тездету уш ш  цолданган цолайлы.

Бацылау сурацтары мен 
тапсырмалары

1. Мвл1меттер цорын басдару жуйесше жатпайды:
A. Amiro;
B. Access;
C. Foxpro;
D. Oracie.
2. Мэл1меттер цорыныц модел1 болуы мумкш емес:
A. Жуйелж;
B. Желипк;
C. Иерархияльщ;
D. Реляцияльщ.
3. Мэл1меттер цорында баган атауы:
A. 0pic;
B. Формула;
C. Жазу.
4. Мэл1меттер цорын басцару жуйем — бул ... ушш 

щажет багдарлама
A. Улкен аппараттьщ массивтерд1 баск;ару;
B. Кестелш шама жумысымен камтамасыздандыру;
C. Файлдарды сацтау;
D. Мэтшдерд1 редакциялау жене цуРУ-
5. Мэл1меттер цорыныц ердешде келес1 операция 

орындалмайды:
A. EcenTi к;уру;
B. Сипаттау;
C. Редакциялау;
D. Манипуляциялау.
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6. Мэл1меттер дорын басдару жуйеи цамтамасыз ет- 
пейдк

A . Мэтшдерд1 редакциялау жэне к;уру;
B. Мэл1меттер дорын редакциялау жэне куру;
C. Манипуляцияльщ мэл1мет.
7. М эл1меттер к;орыныц жазбаларымен келес1 опера- 

циялар орындалады:
A. Редакциялау;
B. Шлтт11здеу;
C . IpiKTey;
D. Эксплуатациялау;
E. Индекстеу;
F. Жобалау.

4.14. Компьютерлш графика

Монитордагы бейнелермен байланысты а^параттар- 
ды ецдеуде уш н е п зп  багыт: образдарды тану, бейне- 
лерд1 ецдеу, машиналык; графика аньщталган.

Компьютерлш  графика бейнелерш к;алыптастыру 
тейлдерш е байланысты оларды растрльщ, векторлык; 
жене фрактальды деп белед1.

Уш  елшемд1 графика жеке пен болып есептеледи Ол 
виртуалды кещстште объект! келемд1 модельдерш са- 
лудын, эд1с-тбс1лдерш карастырады. Мунда бейнелеу- 
дщ  растрльщ, векторлык; тес1лдер1 цатар журедЬ

Туст1к ерекшелштер1 бойынша графика а^, цара, 
турлЬ тусй  болып белш едь Ж еке облыстарда арнайы 
бел1мдер инженерлш графика, гылыми графика, Веб
графика, компьютерлш томография деп атап керсетЬ 
ледь

Компьютерлш, теледидарльщ, кинотехнология к;иы- 
лысында жаца облыс «компью терлш  графика жене 
анимация» пайда болып, еркендеп келедь

Осылай пайдалану аудымыныц кецеюше к,арамас- 
тан компьютерлш  графика математика, физика, хи
мия, биология, статистика, багдарламалау сия^ты 
1ргел1, к;олданбалы гылымдарга к;ызмет етуге непздел-

115



ген. Сонымен к;атар, компьютерщик графика информа- 
тиканыц жадсы дамып келе ж а т к ;а н  б е л т .

Растрльщ  графикада бейне нуктелерден турады. 
Мунда узындьщтыц б1р лтн е  свйкес келетш  нуктелер 
санын ернектейтан угым ше1ш л 1м деп аталады, олар 
тупнуска, экрандык; бейнелеу, баспалык бейнелеу 
шеппл1м1 болып белшед:..

1. Дюймге келетш нуктелермен сипатталады, бей
не сапасы жогары болу уш1н тупнуска ш еш Ш м жога- 
ры болу керек.

2. Ец Kinii нуктеш  пиксель деп атайды. Пиксель 
елшем1 тацдап алынган экрандык; шеппл1мге (стан- 
дартты диапазон мэндершен) тупнусда ш еш Ш м! мен 
бейнелеу масштабынан байланысты болады.

3. Растрлык; бейнешн, к;атты беттеп кеипрмесш алу 
уппн оган сызьщтар торы устшен салынады, оныц ep6ip 
к1шкене уяш ыгы растр элемент! деп аталады. Растр 
торыныц ж ш .л т  дюймга келетш  сызьщтар санымен 
елшенед1, ол линиатура деп аталады.

Op6ip элементтеп растр нуктесш щ влшем1 бер1лген 
уяш ьщ тагы  тон интенсивил^гш ен тэуелда. Интен- 
си вталт кеп болса, растр элемент! тыгыз толтырыла- 
ды. Егер уяш ьщ ка к;ара туе туссе, нуктенщ  елшем1 
растр элементшщ елшем1мен свйкес келед].. Бул 100 % 
толтырылган деяшее, а»; туспен боялган жагдайда 0 % 
болады. Растр элементтер! дентрлер! арасындагы ара- 
кашьщтьщ б1рдей болу нэтижесшде i^apa туске жакын 
алу eflici амплитудальщ модуляция деп аталады. Соны
мен к;атар, жщлшта модуляциямен растрлау eflici де 
бар. Онда кершшес нуктелер арасы б1рдей кашьщтьщ- 
та болуы керек.

Векторльщ графикада базалык элемент сызык, бола
ды. Сызьщ тутас объект! ретшде математикальщ фор
м ула  турш де сипатталады. Сондьщтан мэл1меттер 
аук;ымы K i n i i  болады. Кез келген объекта сияк,ты сы- 
зьщтыц да формасы (тузу, ^исьщ ), ^алыцдыгы, Tyci, 
тур! (тутас, узшта) болады. Туйьщ сызьщтар к;ую касие- 
тше ие. Карапайым туйьщ емес сызьщ туш н деп атала- 
тын ек! нуктемен шектелед1. Мысалы, куб алты байла-
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ныскан Tin тертбурыштан турады, оныц ep6ipi терт бай- 
ланысцан сызьщтардан турады.

Фракталды графика математикалык; есептеулерге 
непзделедь Базальщ элемента -  математикалык; фор
м ула. Yru елшемд1 объект1лерд1 имитациялайтын 
курдел1 иллюстрациялар фракталды графика бойын
ша к;уралады.

Бак;ылау сурацтары мен тапсырмалары

1. Теменде бершген багдарламалардыц цайсысы гра- 
фиктш редактор?

A. Paint Brush;
B. Калькулятор;
C. Блокнот;
D. Word Pad;
E. Windows.
2. Paint Brush багдарламасы не ушш керек?
A. Суреттер жасау;
B. Мэтшдш кужаттар жасау;
C. Кестелер жасау;
D. Дискетт1 форматтау;
E. Вирустардан емдеу.
3. Paint Brush багдарламасыньщ Teri к;андай?
A. .bmp;
B . .doc;
C. .ехе;
D. .dos.
4. Векторльщ графикага цай багдарлама мысал бола 

алады?
A. Corel Draw,Adobe Illustrator, MicrografxDraw;
B. Adobe Photoshop, CorelFhoto, PhotoFinish;
C. Paint.
5. Adobe Photoshop-K;a 1^ай багдарлама жатады?
A. Растрльщ графика;
B. Векторльщ графика;
C. Фрактальдык, графика.
6. Растрльщ графикада аппарат не туршде усыныла- 

ды?
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A. Пиксельдер (нуктелер жиыны);
B. Геометрияльщ объектишр;
C. Математикальщ формула.

4.15. Microsoft PowerPoint багдарламасы

Microsoft PowerPoint-та презентацияларды эз1рлеу 
YPAici слайдтардыц ен-тацбаларын тацдау, дажеттШк 
туындаган кезде слайдтардыц безещцршуш озгерту, 
сызбалардыц TyciH езгерту, безенд1рудщ эр турл1 
улгшерш цолдану сияцты эрекеттерден жэне слайдтар- 
ды демонстрациялау кез!нде анимация сиядты эсерлер- 
ден турады.

Microsoft PowerPoint-та Презентацияны эз1рлеу 
тапсырмаларыныц аймагы жаца презентацияны 
эз1рлеу yniiH келей б1ркатар нусдаларды усынады: 

Бастапцы эзЬрлш. Слайдтарды безещцру минимум 
элементтерге ие болады, оган турл1 туе цолданылмайды.

Щолда бар презентациялар нег1зтде. Презентация 
безенд1р!лу1 долда бар элдецашан эз!рленген презента- 
цияныц непзшде ез1рленед1. Алганщы презентация- 
ныц мазмуны мен безещцрмуше езгер1стер еншзе оты
рып, жаца презентацияны эз1рлеуге мумкшдш 6epeTiH 
бар презентацияныц KeinipMeci эз1рленедь

БезендЬрудщ улгшертен. Презентация безенд!рудЩ 
непзга элементтерш, icapinTepi мен туе схемаларын 
дамтитын Microsoft PowerPoint-тыц бар улйсш щ  не- 
г1зшде вз1рленедь Стандарттьщ улплерден басда ез 
беттер1мен эз1рлеген улйлерд1 пайдалануга болады.

Автомазмцн шеберЫен. Слайдтар ymiH усынылган 
мат1ндерд1 дамтитын безещцру улгсеш долдану ymiH 
автомазмун nie6epi пайдаланылады. Содан кешн усы- 
нылган мэт1нге дажетй езгер1стер енг1з1лед1.

Веб-тораптагы цлгшер. Презентация веб-торапта 
т'урган улпнщ  кемепмен эз1рленедь

Microsoft.com-дагы цлгшер. Презентацияны Microsoft 
Office улилер ттапханасындагы Microsoft PowerPoint- 
тыц досымша улплерш щ  непзшде эз1рленед1.
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M S  PowerPoint терезеы

Терезенщ элементтпери
• тадырып датарында -  дужаттьщ атауы мен тере- 

зен1 басдару батырмалары;
• саймандар тадтасында -  домандалардьщ батырма

лары;
• дурылым -  таныстырылым слайдтары бойынша 

тез орын ауыстыруга арналган батырмалар;
• тапсырмалар аймагында -  агымдагы тапсырма- 

лардыц TieiMi;
• далып-куй датарында -  дужат адпараттары;
• сурет салу тадтасында -  графикалыд объект1лер- 

мен жумыс icTeyre арналган командалар болады.
■ж м м м м м

• ч * [ * ; *  *

С а й м а н д а р
т а к т а сы ИЯ

К ур ы л ы м

Мл-iip
катары

1акы рьш  

ка'1 ары

Сурет силv 
тактасыкатары

ч Г.';,';. ч , A, j

Т ап сы р м ал ар

а и м агм

Y j ii u e p

M S  PowerPoint терезесшщ элементтер1

Ццрастырушы мен улг1лерд1 пайдалану

Безещцру улйсш  пайдаланып презентадияны эз1р- 
леу ушш:

1. Егер тапсырмалар аймагында Презентацияны 
эз1рлеу тацбашасы бейнеленбесе, онда Файл мэз1ршен 
Куру командасын тацдайды.

2. Цуру Т1з1мшде Безенд!ру улпсшен б е л т н  тацдай
ды.
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3. Слайдтар цурастырушысы тапсырмалар айма- 
гында долдану талап еталетш безенд1ру улг1сш тацдай- 
ды.

4. Егер 6ipiHiiii слайд уппн стандарттык усыныс жо- 
баны сак;тау талап ет1лсе, онда 5-к;адамга етед1.

Егер oipiHini слайдтын, усыныс жобасы баск,а болуы 
тшс болса, онда Формат мэз1ршде Слайдты ентацба- 
лау командасын тацдап, содан кешн керекта усыныс 
жобаны тацдайды.

5. Слайдта немесе 1^урылым аймагында 6ipiHHii 
слайд ушш мепнд1 енг1зед1.

6. Стандарттьщ саймандар та^тасына жаца слайд
ты KipicTipy yniiH Слайдты эз1рлеу батырмасын басып, 
слайд ушш цажетта усыныс жобаны тацдайды.

7. Bp6ip жаца слайдты досу ymiH 5 жэне 6-цадамды 
дайталайды, оларга барльщ керект1 элементтер мен 
асерлерд1 косады.

8. Файл мез1р1не презентацияны сацтау ушш Сак* 
тау командасын тацдап, Файл атауы epiciHe презента- 
цияныц атауын енпзед1, содан кешн Сак;тау батырма
сын басады.

: Создание презентации »  х

S D D
Создание

Ш _ j Новая презентация

V15 шаблона оформления 

Р  ^  Изм-зстерааетосодержамия...

Из имеющейся презентации,,,
Фотоальбом.

Шаблоны 
^  Поиск в сети:

^  Шаблоны мэ узле Office Online

*5J ^  моем компьютере,,.
% -.iij На мог/ веб-узлах...

Последние использовавшиеся
шаблоны

Кимоно.ро^
Клен,pot 
Трава.pot 
Г р.эница.рпЬ

Презентацияны
тру

Дмз«йн смйда

i,.l: ШвбПОНЫ tKtfOmW**»

Слайд Слайдтар
Manem m epi щрастырушысы
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Слайдтарды безендЬру

Слайдты безещцру ymiH дайын туе схемаларын пай- 
далануга болады. Туе схемасы фонды, мэйщц немесе 
жеке жолдарды, келецкена., метш тадырыптарын, 
дуйып бояуларды, екшндер мен гиперс1лтемелерд1 
тустермен ерекшелеу кезшде пайдаланылады. Презен- 
тациянын, туе схемасы безенд1рудщ долданылган 
улплершде бер1лед1.

Слайдтыц туе схемасын дарап шыгу y m iH  оны ерек- 
шелеп, содан кейн Слайд дизайны — Туе схемалары 
тапсырмалары аймагы экранында бейнелейдЬ Агым- 
дагы слайдтын, туе схемасы ерекшеленш, тапсырмалар 
аймагында бейнеленедь

Безещцру ynrici унс1з кел1с!м бойынша бершген туе 
схемасын, осы у л й  упин арнайы алынган тацдауга 
досымша туе схемаларын дамтиды. Униз кел1с1м бо
йынша тагайындалган «бос» улгш щ  де туе схемалары 
бар болады.

Мэтшд1, Автофигураларды, WordArt объектшерш, 
суреттерд1 слайдда KipicTipy, сондай-ад, оларды безен- 
д1руд1 орындаудын, ер турл1 команда- 
ларын KipicTipyre Сурет салу сайман- 
дарыныц тадтасы пайдаланылады.

Б1рнеше слайдда 6ip мезплде су- 
peTTi KipicTipy ymiH оны слайдтар 
улп еш е досдан жен. Ол ymiH Тур 
мэз1р1нде Бейнеулг1 командасы,
Слайдтар улпс1 тацдалады. Нобай- 
лардыц сол жарына слайдтын, ке- 
peKTi бейнеулйй ерекшеленедд..

C y p e T T i  слайдда орналастыру 
уш1н оны дою орнын шертш, келеа. 
ерекеттердщ 6ipiH орындайды:

1. Сурет салу саймандар тадта-

• Дизаин слайда w
:■ а

■: ij) 1и-л
; Цеетоеыесмгиъ!

Эффекты

Применить цветовую  смему:

5 k
SV<.- HJSOK

D h t

сында

басу;

Суретп досу батырмасын
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2. KepeKTi cypeTi бар буманы тацдап, одан кажет 
файлды ерекшелеу;

3. 1^ою батырмасын басу.
Автофигуралар, WordArt объект1лер1, диаграмма- 

лар, т.с.с. элементтерд1 слайдтарга косу уппн Сурет 
салу саймандар тактасы пайдаланылады.

Слайдца музыка мен дыбыстыц эсерлердЬ цосу

1. Музыканы немесе дыбыстык эсерд1 косу талап 
еталетш слайдты ашу керек.

2. KipicTipy M©3ipiHfleri Фильмдер мен дыбыс коман
дасын тацдау кажет.

• Дыбыстьщ кажетй файлды тацдап, слайдка косу 
ymiH оны шерту керек.

• Цосылган дыбыстык файл слайд керсету кезшде 
автоматты турде орындалуы кажет болса, керсетшген 
сухбат терезедег1дей автоматты орындау батырмасын 
шерту кажет.

Цурылган слайдтарга анимацияльщ осерлер косуга 
болады. Слайд керсету - » Анимацияны баптау коман
дасын орындап, одан кеш.н бсерлер параметр! коман
дасын тацдаган дурыс.

а
jg ft- Иэиеш ть 

)*St. Уд&гить |

Иэменеиие: Вослроимедение

Начало:
: После предыдущего ! <

"Ti Запускать 

Запускать 

| У  | Запускать

щелком

едесте с предыдущий 

п^сле предыдущего

| :*йара*ж»ры.зффе*гов.,.':..:

бремя...

Показать

£дапктъ

аасширенную цененную шкалу

J5" Автопроемотр

Анимацияны баптау параметрлерш тацдау
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Мэтшнщ, графиктщ, диаграмманыц жене басда 
объект1лердщ анимациясы слайдтар мазмуныныц 
турл1 цырларын айрыцша атап керсетед1, материалдар- 
дьщ баяндалу барысын басцарады, презентацияны арл1 
epi веер л i етед1. Презентация уацытында Анимация- 
ны баптау тапсырмалар аймагы квмепмен слайдта эле
мент цайда жэне к;ай мезетте пайда болу тш еттн  тац- 
дауга болады. Мысалы, TiHTyipfli шерту бойынша сол 
жак; шеттен ушып шыгу. Мэтш анимациясыныц эсер- 
лерш эрштерге, сездерге жэне абзацтарга долдануга 
болады. Мэселен, слайдтагы мэт1н барлыгы б1рден 
емес, жеке сез бойынша б1ртшдеп пайда болуы мумкш.

Н ва р о и м  аннм ацт '•

• э  а

X

Добавить эффект

!afr в и н ► j *  1.. Вылет

<£? Выделение ► 3 t  1- Жалкой

> ^  2- Прлоуголь»**

Пути перемещения > J. Ромб

^  Шайки

другие эффекты...

N /

WordArt объектШне анимацияны цосу

Кджетше царай эсер параметрлерш (басы, багыт, 
жылдамдьщ) баптауга болады.

Г4астройка анмации

-а -- а

Измене***: Жажсэи
начало: _____
\'3  Пошепчку________

I Hanpeenewe:
< ГЬ горньонтагч 
! Скорость:

Очен* Ьыстре

0 -J О  #4_05_Kim 1\Ага_.

1 $  Пятцганечгуз >в..
-if

f#| Порядок !•>'
I ► проснотр ~|

Анимацияны баптау 
р лвтогро<мотр dcepjiepi
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Еркш керсетудщ KepceTmiMi. Бул процедура барльщ 
презентацияны емес, тек к;ана еркш керсету слайдта- 
рын бейнелеу уппн кызмет етед1.

1. Слайдты керсету мез!р1нде Презентацияны бап
тау командасы тацдалады.

2. Слайдтар тобында ершн керсету нускаеы, керект! 
слайдтар керсетшедь

3. ОК батырмасы басылады.
4. Керсету icne косылады.
Презентация слайдтарын керсетуд1 icne косу:
1. Слайдтарды керсету режимшде icne косу талап 

етшетш презентация ашылады.
2. Microsoft PowerPoint терезесшщ сол жак теменп 

бурышындагы "Jpf j батырмасы немесе F5 nepHeci басы- 
лады.

Презептацияларды демонстрациялау

Презентация форматтары
Презентацияны келеа форматтарда садтауга болады:

Файлдыв, тиш Кецей-ллу! Сактау уш!н "] 
пайдаланылады j

Презентация .ppt
Microsoft PowerPoint-тын, 
лрезентациясы (дестурл! 
жагдайда) j

Windows метафайлы •wmf Графика туршдеп слайдта 1

•GIF форматтагы сурет •gif
Веб-беттерде пайдалануга 1 
арналган графика туршдеп | 
слайдта _J

JPEG форматтагы сурет •jpg
Веб-беттерде пайдалануга 
арналган графики туршдеп 
слайдта

Portable Network Graphics 
форматтагы сурет ■png

Веб-беттерде пайдалануга 
арналган графика туршдегч 
слайдта

Курылым, RTF .rtf
К,урылымньщ кужаты 
туршдег1 презентация 
мвл1мет1нде

'Презентация улпс1 iJ.pot У лп  тур1ядеп презентацияда

PowerPoint керсет!л1м1 •pps
Слайдтарды керсету 
режизшнде ашылатын 
презентацияда

Веб-бет .htm; html
htm-файлдары мен барлык, 1 
к;осалк;ы файлдары бар бума 
туршдеп Веб-беттерде

Веб-архив •mht; mhtml
Барльщ цосал^ы файлдарды 
дамтитын жеке файл туршдеп 
Веб-беттерде
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Бацылау сурадтары мен 
тапсырмалары

1. MS Power Point багдарламасы ардылы не icTeiifli?
A. Презентация;
B. Кужат;
C. Электрондьщ кесте.
2. MS Power Point багдарламасында слайдда сурет цою 

далай журед1?
A. KipicTipy-Сурет-Картиналар;
B. Тузету-Сурет;
C. Файл-Объект1-Сурет.
3. MS Power Point багдарламасында слайдты арлен- 

ДФУ
A. Формат-Фон-Кую твсигдерц
B. Жанама мэз1р-фон-дарау;
C. Слайд керсету-фон.
4. MS Power Point багдарламасында слайд досу
A. KipicTipy-жаца слайд;
B. Слайд кврсету-слайд досу;
C. Сервис-параметрлер-слайд.

4.16. Microsoft Front Page

MS Front Page багдарламасы -  Web-дужаттар жа- 
сауга арналган кеп мумшннплжтер! бар жене долда- 
нуга ыцгайлы багдарлама. MS Front Page программа- 
сы Office дурамына KipeTiH баска да багдарламалармен 
уйлес1мд1 жумыс жасайтындыгынан дажетй жагдай- 
да аппарат алмасу жещл орындалады.
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BUtctosoft Frontpage • i

MS Front Page багдарламасыныц mepeseci

Web-6em жэне Web-myUiH жасау

Web-бет жасаута MS Front Page багдарламасын цол- 
данган жен. Бул багдарлама арк;ылы Web-бет жэне Web- 
тушндерш жасауга болады. Алдыцгы багдарламалар 
сияк;ты мунда Файл мэз1р1нщ Цуру командасын орын- 
даганда, улйлер жиынтыгы ашылган терезенщ он, жак, 
шейнде пайда болады, содан к;ажетт1 болжта тацдаган- 
да iniKi мазмун кершедь Одан пайдаланушы немесе 
Web-бет жасауды жоспарлаушы адам к;алауынша кез 
келген улгш1 тацдау м ум кш дт туады.
Г (01ДМЙС
J 3 у
Св]дать страницу_ Г» ТЭТ г «t*.

j  МИП

Други?
• Создать *е6 уэея

% ̂ - Г ^ г ,  ..
Be.-vm ъ>

Шаблоны страниц

1 ; Общие . Страница рагос Таблицы стилей

: Я т и SJ “» нг
Й-5ВЕЯBBSSH Библиогра... Коллекция

фотографий
' Параметр*

: т ш
Мастер Сглаепете Регистраци... Страница Смдание пустой ееб-стрем*»*.

страии... фор«а гюиста

, а ЖJ
Форма Форма Сбраэеи

подтвержд...

1 OK 1 I Отмена |
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Шаблоны веб-узлов

O t*une ; Пакеты - S Jw eP ort Setwees <

: в "  @1 аг

Гкг̂ый
ее6-у>ел

8еО-узел 
фуллы .,.

Шг
И «т«

БеЬ-узел Setr-vsen 
проекта техиическ...

Мастер Мастер 
импор... интерфейс...

Мастер Пустои 
. корпорати... веб-уьел

! Параметры .......... ....................
: ‘fraMHTt расположение нового веб-узла:

; !C;\Docun-ieni:s and Settftgs\l\MoH /  'м-..

i [  Обзор... j

; Описание ........................
Создание веб-узла с одной пустой 
страницей.

|  ' OK j [ О т м е н а [

. ■ . и  y f  
-у-д-|

таза

Web-6em жэне Web-тщт жасау улгшер1

Сухбат терезесшде усынылган улплердщ THicTicin 
тацдап а луга болады.

Web-demmi квркемдеу

MS Front Page багдарламасында к;арштерд1, олардыц 
келемш, туеш метшдж редакторлардагы сияк;ты пай
далануга болады. MS Front Page косымша дарштер 
усынбайды.
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Web-бет фонына MS Front Page багдарламасындагы 
стандартты фон суреттерш немесе баска 6ip графика- 
льщ файлдардагы суреттерд1 пайдалануга болады.

Web-бетке сурет орналастыру
Web-бетке сурет, графикалык; объект! орналастыру 

амалы дал Word багдарламасындагыдай орындалады. 
Пайдаланган суреттер тушн садталган кезде автомат
ты турде туйш орналасцан бумага кенпрътедь Егер 
файл *.bmp форматында болса, онда оны *.jpeg форма- 
тына ауыстырган дурыс.

Гиперйлтеме

Гипермэтш объектМ дегешм1з -  TiHTyip батырмасы- 
мен шерткенде цолданушы броузершде Web-беттщ ке- 
лес1 6ip торабын ашатын ерекшеленген метш немесе 
графикалык; объекть Гипермэт1н ретшде б1рнеше 
белштерге белш царауга болатындай ауцымды метан 
царастырыл ад ы.

ГиперсЬгтемеш орнату ymiH цажетй объекйш бел- 
плеп, Дою M03ipiHeH Гиперсьлтеме командасын тацдап 
немесе Ctrl+K пернелерш басып, сухбат терезесш аша- 
ды. Мунда к;ажетт1 файлды т1з1мнен белплеп корсетш, 
ОК батырмасын басады. Сол сияцты астарлы бетке ги- 
персйхтеме жасауга да болады.

Кесте орналастыру

Кесте салу амалын орындау уппн:
Кесте — Дою — Кесте командасын тацдап, ашылган 

сухбат терезеде жол мен баган сандарын, ешн, кесте 
фонынын Tyci мен мэт1н орналасу реттерш корсету 
цажет.
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• Обм-wrf - r«MNw»«<T*

' I**»»»'!
1

3»1рстр)ста»1вс̂«д«лчи 9Кы йгЪостегв |

Кесте орналаст ыру алгоритмi 

Нэтижесшде темендегадей кесте пайда болады:

Microsoft Frontpage - Hoe_crp_1.htmт 
ш
: файл О и е к *  ЁИД 8стдркв Фореат Сдоис 1«блмца Дан№4в £анки Qkho Справка

J A -.У , ' '3-] “J J v , %
\ Ооычньй -  Times New Roman -  S (12пг) ■ Ж К  н Ш 1 ' А ' л : с Ь ? ?  :|в]-

H oe_C Tp_lJ ttm *

<body> <table> <tr> [<td>|

Web-6emmezi кесте 

Web-бетке анимация орнату

Анимациялар Web-беттерге цызыгушылыдты арт- 
тырып к;ана к;оймай, ондагы материалдыц ез одырман- 
дарын табуына с е п т тн  тиг1зед1. Анимация орнату 
ушш Формат MoeipiH пайдаланган жен. Бул мэз1рден 
рет (тартш, поведение) командасын тацдайды. Экран
да анимацияныц долданылу тврйбш бештетш сухбат 
терезе ашылады. Мунда анимацияныц нуск;асы тацда- 
лады.

9-122* 129



JKyzipmne жол

Жуйртпе жол орналастыру 1^ою-Веб-цураушы ко
мандасы арк;ылы орындалады. Экранга ашылган 
сухбат терезелерде жуг!ртпе жолдагы мвтшд1 Tepin 
жазып, онын, усынылу тврйбш керсетем1з.

Вставка компонента веб-узла

Тип компонента:

: ̂  fToKK в Интернете

м  -
: ; т ;  Счетчик посещений 
i ЕЙ Коллекция фотографий 
; [Jj[ Включенное содержимое 
ES3

Выберите эффект:

Iл оЩЕ_____
: ^ 5  Интерактивная к

Горизонтальная прокрутка текста на экране.

Поиск компонентов _________
в Интернете [ £тмена

Свойства бегущей строки . i
Текст: ШшЯЯЯЯЦ

Направление Скорость Поведение

©налево Задержка: 90 ©прокрутка
О направо О сдвиг

Величина: 6
V О  попеременно

Рагиер Повторы

ПЩирина: 0  Непрерывна

I Овисота:
Цвет фона:

Авто v

| Стиль,.. | ОК ] |  Отмена

Жцг1ртпе жол орналастыру
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Терезенщ теменп белМнде орналаскан астарлы бет- 
тер аркылы курылып жаткан веб-бет немесе веб- 
туй1ндерд1 карауга, олардыц кодын карап, езгертуге 
болады.

3  Конструктор | В  с разделением В  Код О. Просмотр |

Бацылау сурацтары мен тапсырмалары

1. Web-бетш жасауга api эр турл1 жагдайда ендеуге 
мумкшдж беретш багдарлама:

A. Front Page;
B. Word Pad;
C. Word, Power Point.
2. Front Page багдарламасын пайдаланып, фреймалы 

Web-6eTiH куру алгоритму.
A. Файл -  Жаца бет -  Фреймалы бет улплер1 -  ОК;
B. Файл -  К|уру;
C. Жасалган кадрда TiHTyipfli шерту -  Фрейма -  Фрей

ма к;осу.
5. Front Page багдарламасында графикальщ редактор- 

да жасалып, садталган суретта орналастыру алгоритм!:
A. KipicTipy-CypeT-Файлдан;
B. KipicTipy-Сурет-Картиналар;
C. К1р1ст1ру-Объект1-тацдау-ОК.
6. Front Page багдарламасында гиперсйггеме цай 

мэ.з1рде?
A. KipicTipy;
B. Формат;
C. Тузету;
D. Кесте;
E. Фрейма.
7. Front Page багдарламасыныц шартбелйс1:
А . jg j;



ДОСЫМША М АТЕРИ АЛД АР

Бацылау Tecrrepi

1. Компьютерлш вирустар деген не?
A . взшен ©3i кебешп, компыотерл1к жуйедеп жэне 

жел1дег1 эр турл1 объектшерге залалын типзуге бешм 
багдарламалар;

B. Датты немесе ю л п ш  дисшде сацталып, 6ipa^  
оцылмай турган мэл1меттер;

C. Енщандай ernipy эрекей орындалмаса да ез-езшен 
^урьга кетш, к,алпына келт1р1лмейтш, дискшщ келе- 
шекте жарамсыз болуына экеп согатын багдарламалар

D. ©Hiipy командасын орындап, жоя алмайтын жа- 
сырын сак;талган багдарламалар.

2. Компьютерлш вирустар орналасып алган орын- 
дарына карай цандай топтарга бвлшед1?

A. Резидентп, резидента емес;
B. Ж елипк, файлдьщ, жуктелетш;
C. Зиянсыз, n;ayinci3, K;ayinTi, ете KjayinTi;
D. Студентт1, компаньон, курттар;
E. Стеле, макро, полиморфик.
3. Вирустар нег1з1нен цандай топтарга жштелед!?
A . Орналасып алган орындарына, деструктивй 

мумкшдштерше, алгоритмдершщ ерекшелштерше 
к;арай;

B. Емдеуге болатын, емдеуге болмайтын;
C. Резидента, резидентй емес, желийк, файлдык. 

жуктелетш, зиянсыз, Kayinci3, K;ayinTi, ете KayinTi;
D. Булд1ру дедгешне, емдеуге кететш уак;ытка, эсер 

ету аймагына, саны мен санталу мерз!мше карай.
4. Сштеу1ш багдарламасынын, сол жак; терезейндеп 

бума белпы алдындагы «+ »  тацбасы нет керсетед1?
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A. Бума осы мезетте белсещц куйде жумыс icTen тур;
B. Буманын; iniiHfle файлдар бар;
C. Буманын, iminfle багынышты бумалар бар;
D. Буманын, i n i K i  мазмуны он, жак; терезеде ашьщ 

куйде керсейлед]..
5. 03repic енНзшген цужатты сацтау ушш келеш 

пернелер комбинациясын басу керек?
A. CTRL+S;
B. CTRL+0;
C. CTRL+N;
D. CTRL+W ;
E. CTRL+P.
6. Windows — ортасында «1^ою» (Вставить) коман- 

дасы ^андай пернелер комбинациясына свйкес:
A. CTRL+V;
B. CTRL+C;
C. CTRL+X;
D. CTRL+P;
E. CTRL+B.
7. EXCEL-де тузету (редактирование) ^андай 

туйменпктерд1 басу арцылы орындалады:
1. F2; 2. F3; 3. Редакторленетш клеткада; 4. Фор- 

мулалар татары; 5. Ж ол куш.
A . 2,3,4;
B. 1,3,4;
C. 1,4,5;
D. 1,3,5;
E. 2,3,5.
8. M S-W ord-та да кужаттарды керудщ келеол 

турлер1 бар:
1) к;арапайым; 2) электронды; 3) парадты белплеу 
4) к;урылым; 5) жабьщ цужат; 6) басты в;ужат
A . 1,5,6;
B. 1,2,3,4,5;
C. 1,2,5;
D. 1,2,5,6;
E. 1,2,3,4,6.
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9. Windows — ортасында «Диып алу» командасы 
дандай пернелер комбинациясына сэйкес:

A. CTRL+V;
B. CTRL+C;
C. CTRL+X;
D. CTRL+P;
E. CTRL+B.
10. Windows -  ортасында «Keinipy» командасы к;ан- 

дай пернелер комбинациясына сэйкес:
A. CTRL+V;
B. CTRL+C;
C. CTRL+X;
D. CTRL+P;
E. CTRL+B.
11. Windows — ортасында «Kepi ^айтару» команда

сы цандай пернелер комбинациясына сэйкес:
A. CTRL+V;
B. CTRL+C;
C. CTRL+X;
D. CTRL+P;
E. CTRL+Z.
12. Windows — ортасында тацдалган элементтщ 

атын езгерту командасы цандай пернеге сэйкес:
A. F3;
B. F2;
C.F1;
D.F8;
E. F9.
13. Windows — ортасында файлды немесе буманы 

1здеу дандай пернеге сэйкес:
A. F3;
B. F2;
C. F1;
D. F8;
E.F9.
14. Windows — ортасында белсещц багдарламаны 

жабу дандай пернелер комбинациясына сэйкес:
A. ALT+F7;
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B. ALT+F6;
C. ALT+F5;
D. ALT+F4;
E. ALT+F3.
15. Windows — ортасында бас мэз1рд1 ашу
A.CTRL+ESC ;
B. CTRL+ALT;
C. CTRL+SHIFT;
D. CTRL+F4;
E. CTRL+F9.
16. Windows — ортасында агымдагы багдарламаньщ 

мэз1р жолын белсендещцру кандай пернеге сэйкес:
A. F10;
B. F1;
C. F5;
D. F7;
E. F2.
17. Windows — ортасында белсещц терезенщ жуйе

лш MasipiH ашу
A. ALT+F6;
B. A L T +пробел;
C. A LT+X ;
D. ALT+P ;
E. ALT+F8.
18. Буманын; атын далай озгертуге болады?
A. Жанама мэз!р-атын езгерту;
B. Мэз1р-атын езгерту-бума;
C. Блокнотта атын езгерту.
19. Терезенщ келемш озгертуге бола ма?
A . Барльщ багытта озгертуге болады;
B. Тек жогары-темен езгертуге болады;
C. Тек оцга немесе солга езгертуге болады;
D. Болмайды.
20. «Иерархиялык; бумалардьщ файлына жол» де

ген угым мынаны б1лд1ред1:
A. Каталогтардьщ жене iniKi катал огтардын, тазбектер1;
B. Каталогтар мен imKi каталогтардыц кездейсок; 

пзбектер1;
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C. Кез-келген 6ip-6ipiMeH байланыспайтын iniKi ка
тал огтардыц жиынтыгы;

D. Кейб1р файл атауларыньщ жиынтыгы;
E. Файл TieiMi.
21. Операциялык; жуйеш баск;аруды мынадай жаг- 

дайда жузеге асыру мумкш:
A. Командаларды перне тацтаныц кемепмен енпзу 

арк;ылы (командалыд режим);
B. Norton Commander типи цабьщша багдарламасы 

арк;ылы;
C. Барлык; жауаптар дурыс;
D. Кеп терезелш графикальщ езара байланыс арк;ы-

23. Windows-тыц непзй экраны далай аталады?
A. Койылма;
B. Операциялык; устел;
C. Жумыс устелi;
D. Асхана устел1;
E. Терезе.
24. «Internet Explorer» шартбелгасш керсет

лы;
Е. А  жене D.
22. «Цоржын» шартбелисш керсет



25. Windows сухбат терезеш жабу:
A. ALT+TAB;
B. SHIFT+F4;
C. ALT+ESC;
D. CTRL+TAB;
E. ESC.
26. Windows: файл атауыныц узындыгы цанша бо- 

луы мумкш?
A. 8 символ;
B. 256 символга дешн;
C. Кез келген;
D. 11 символ.
27. «Дою» командасы к;ай M03ip пунктшде орналас- 

Кан?
A. Файл;
B. Кесте;
C. Дою;
D. Тузету;
E. Сервис.
28. Windows кужаттары мен цосымшалары арасын- 

да мвл1меттерд1 тасымалдауга долданылатын жады 
аймагын былай атайды:

A. Доржын;
B. Буфер;
C. Портфель;
D. Жады;
E. CbiTeyiin.
29. MS Word редакторында жумыс жасауда Тузету 

MQeipiHfleri Keuiipy командасы не yniiH пайдаланыла- 
ды?

А. Буферге белш алынган уз1ндот кеппредй
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B. Буферге киып алынган уз!нд1ш жазады;
C. Буферге белш алынган узшдш1 экранная emipefli;
D. Белш алынган узшдш1 жаца файлга жазады;
E. Экранда бар узшдшщ жартысын жазады.
30. MS Word редакторында жумыс жасауда Тузету 

мэз1р1ндег1 К,иып алу командасы не ушш пайдаланы
лады?

A. Буферге циып алынган узшдЬп кеппред1;
B. Буферге белш алынган узшдш1 кенпред1 жэне 

оны экранная еппредд.;
C. Буфердеи. жазылган метшдо экранга кеппредц
D. Белш алынган узшд1ш жаца файлга жазады;
E. Буфердеп узшдш1 eniipefli.
31. MS Word редакторында жумыс жасауда Тузету 

маз1ршдег1 Цою командасы не ушш пайдаланылады?
A. Буферге киып алынган узшдш1 Keiiiipefli;
B. Буферге белш алынган узшд1ш кеппред1;
C. Буферге белш алынган узшд1ш экраннан еипредг,
D. Буфердеп жазылган метшд1 экранга кеппред].;
E. Белш алынган узшдш1 жаца файлга жазады.
32. MS WORD ортасында Сактау командасы колда- 

нылады:
A. Файлды жедел жадыда садтау ушш;
B. Файлды жедел жадыдан жою уш1н;
C. Файлды диск1ге сак,тау уппн;
D. Файлга езгер1стер енизу ушш;
E. Файлды езгерту ymiH.
33. Microsoft Word ортасында «Файл» — «Куру» ко

мандасы не y m iH  колданылады?
A. Мэтшдж кужатты ецдеу;
B. Беттщ параметрлерш езгерту;
C. Файлды ашу;
D. Жаца мэтшдж цужат жасау;
E. Жаца стиль жасау.
34. Microsoft Word ортасында «Формат» — «Kapin» 

командасы не ymiH колданылады?
A. K^apiirri, интервалды, анимацияны езгерту;
B. Цатеш тексеру;
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C. Параметрлер бойынша баптау;
D. Терезеш белш царау;
E. Колонтитулдар, символдар к;ою.
35. Microsoft Word ортасында «Формат» — «Абзац» 

командасы не ушш долданылады?
A. K^apinTi, интервалды, анимацияны езгерту;
B. Бетт1 баганаларга белу;
C. Кдтеш тузету;
D. Азат жолды, merinici'i, интервалды, катараральщ 

интервалды, беттей ^алыпты езгерту;
E. Автоформат журпзу.
36. Немйрлеу элементш корсет:
A. ■ — . 7

B .| = ;

C. Ш .;

D. + Е . ;

E. ±Щ.
37. Маркерлеу элементш керсет:

A. ! = ;

B. |Е; 

с. %Щ;

е . т .

38. Q  -  атдаратын к;ызмеп кандай?

A. Дужатты ашу;
B. Цужатты куРУ;
C. Цужатты жою;
D. Дурыс жауабы жоц.

39. ^  -  атдаратын цызмей к;андай?

А . Цужатты дуру;
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B. Кужатты ашу;
C. Кужатты баспага беру.

40. Ok — аткаратын цызмет1 цандай?

A. Кужатты К¥РУ;
B. К,ужатты тольщтай керу;
C. К,ужатты баспага беру;
D. Д¥рыс жауабы жок-

41. -  аткаратын цызмеп кандай?

A. Хат-хабар ж1беру;
B. Дурыс жазу;
C. 1здеу, табу;
D. Гиперс1лтемемен толыктыру.
42. Графикалык сызбаларды сызуга арналган 

катарды керсет.
A. Автофисдоы * \  Ч I I Q  :

B . Действия- ;

с- ш т \ -
43. Далып-куй катарын керсет
A .  [сЗЛ  лаП  ' Щ !йГг1$о<~ cr t №» I Г-11 Гр Г7~ Г»1”  ~ 1 ;

B .  1 Действия -  (*., Автсиоры • \  Ч  I I О  И  <41

C .  ^ D jc k |  1 ^ 0 ^  : СДМомдокамемгы\(Зи1т«а(|g yM ic io io ll Word •

44. Форматтау саймандарыньщ катарын керсет
А .  ;|<£,айл Омек* Виа .в е д е »  Ч’ойз»' S p ^ 'I s & w u *  f i w » 2 ) '~  * г ■ г г ' у>.. 9

в. -iQ'e'Hisay;^ Ш ' й д и ^ й * >**•• •;

С.|об№нын • Tnies Mew Roman «10 - j  Щ ; # ®  i|= :=  Щ

45. Стандартты саймандар катарын керсет
А. |$айя Шивы &иа. вс*8«а Фой̂/Сивис;
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в. ijDfiSB as? г™ -:;

C .  Обычный . Tines New Roman *10 - ; X К  2 Пр s -Ш-Ш Ш * ^ ' &*'•

46. Mo3ip цатарын керсет
A .  :! файл Правка: Ввд йстаис» Фор»йвт ; Сервис; Хаблица Окно : ? Ц ==* ~  ~  х1 ж* ^ ^

B. |Di^H im .:;

О .  |С6=г#*м .  Tm«NewRoman .10 \ X К  : Ч ^  Ш iS  IS : j -  Й  f~| . V  » A  . .

D. Дурыс жауабы жок;
47. Тацырып катарын керсет:
А. W M<cfotoi( Woid

B .  i| Сйычньм - Times Hew Roman * 10 * i X  К  3  3 : ^  И  ! |z  ;E t “  Sj£ Q  * &  *

C . | ^вйя Цравка Эии Вст̂ вка <Pop^;^ Й̂ ио 2 ; =“ » “  =  *4 v « .

48. WORD Art объекисш пайдаланута мумюндш бе- 
ретш батырма:

a . V a; 

в. 
с.
D. |||J 

Б.ЧГ.
49. Ti3 iM форматын цалай езгертуге болады?
A. Цою-Т1з1м;
B. Тузету-Маркер;
C. Формат-TieiM;
D. Кесте-Сорттау;
E. Сервис-Т1з1м.
50. «Microsoft Word» шартбелпсш керсет:

В. Н ;
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с. j i ) ;
D. grj;

51. Сызьщтьщ тусш езгертедк 

A. ▼;

в. ф *;
C. *

D. ® ;

E. А  .■■■
52. Царштщ елшем б1рлт (бшктт):
A. Колонтитул;
B. Кегль;
C. Аральщ;
D. Масштаб.
53. Колонтитул деген не?
A. Кружат баганаларыныц так;ырыбы;
B. Цужаттагы ep6ip бетшщ жогары жэне теменп 

жагына койылатын стандарт мэтш;
C. К,ужат так,ырыбы;
D. Дужаттьщ алгапщы мукаба бей.
54. Терезет 4 жагынан шектейтш жиек не деп ата

лады?
A. Сызьщ;
B. Квадрат;
C. Шекара;
D. Жиек;
E. Маркер.
55. Царштердщ елшемдерш орнату ушш:
A. Тузету-К,арш командасын орындап, елшемш 1-72 

аралыгында теру;
B. CTRL+ALT+F3;
C. Есептер панел1 кемегш пайдалану;
D. Абзац-Царш командасын орындап, елшемш 7-72 

аралыгында теру;
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Е. Формат-К^арш командасын орындап, елшемш 8- 
72 аралыгында теру.

56. Алдын-ала карау саймандар тактасында -

А. В .;

в-1Г;

с. В ;

57. Абзацты он; жиепмен тузету

58. Тузету мэз1ршщ Herisri командалары
A. Цуру, ашу, жабу, сактау
B. Кэд1мп, электрондык КУжат, парактап карау
C. Циып алу, Kemipy, кою
D. Белу, парак нвм1рлеу, уакыт пен кун жады
E. Царш, абзац, т!з1м, шекара мен куйып бояу
59. Стиль жэне форматтауды icKe косу батырмасы

А .  Действия ▼ k !

B-1F;

с- Q;
D.

E .4 | .
60. Электрондык кестеде езгертуден коргауга бол- 

майды:
A . Цатты диск1т;
B. Штапты;
C. Уяшьщтарды;
D. Файлды;
E. Штап бетан.
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61. Электрондык кестеде диаграмманыц кандай 
турлерш к¥РУга болады (кате жауабын керсейщз)?

A. Стандартты;
B. Гистограмма;
C. Келемдг;
D. Курдел1 жэне стандартты емес;
E. Сакиналы.
62. Математикалык функция кайсысы?
A. РАНГ;
B. НЗ;
C. ППЛАТ;
D. ЕГЕР;
E. ABS.
63. Ереже бойынша, карапайым функция графигш 

тургызу ушш диаграмманыц кай турш колдануга бо
лады?

A. Гистограмма;
B. Сызьщтык диаграмма;
C. Радикалды диаграмма;
D. Шецбер тэр1здес диаграмма;
E. Шар тер^здес диаграмма.
64. Электрондык кестеде автотолтыру эрекеи калай 

орындалады?
A. BipiHiiii элемент жазылган уяшьщка мецзерд1 

орналастырып, оц жак шейндег! +  белпсш  жылжыту 
аркылы;

B. Сервис -  Параметрлер командасын орындаганда 
ашылган терезеде Т1з1мдер imKi бетшен кажетй атау- 
ды тацдау аркылы;

C. 1,2 элементтер жазылган уяшыкка TiHTyip мец- 
зер1н орналастырып, оц жак шетшдей + белпсш  жыл
жыту аркылы;

D. Ti3iMfleri атаудыц 6ipiH жазып, калган уяшьщтар- 
га Kemipin кою эрекетш орындау аркылы.

65. Ехсе1-де адрестерд! керсетудщ кандай турлер! 
бар (кате жауабын керсейщз)?

A. Абсолютй;
B. Салыстырмалы;
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C. Аралас;
D. Жай жэне к;арапайым.

66. Ехсе1-де мэшн есептеу ушш енизшетш дурыс 
формуланы керсет

A. =  SQRT(5);
B. =  корень (5)~(1/3);
C. =  5^1/3);
D. = корень (5Л1/3);
E. 541/3).
67. Электронды кестенщ Н5 уяшыгында =B5*V5 

формуласы жазылган. Keinipy кезшде Н7 уяшыгында 
кандай формула шыгады:

A. =$B5*V5;
B. =B5*V5;
C. =$B5*$V5;
D. =B7*V7;
E. =$B5*V5.
68. Темендей адрестеудщ к;айсысы абсолют-п екешн 

керсетпцз?
A. А$25, $ D12;
B. C4.-F15, A l :  Н12;
C. $D$16,$F$45;
D.C5, F6:D$7;
E. D5$, $D12.
69. Ехсе1-деп формула к;урылады...
A. Функция шебер1мен;
B. Автоформат командасымен;
C. Диаграмма шебер1мен;
D. Сурыптау командасымен;
E. Мвл1меттер командасымен.
70. Уяшьщтьщ абсолюттш адресш далай керсетуге 

болады?
A. Ж ол жене баган HOMipi алдына белп цойылады;
B. Уяшьщты адрестеу кезшде F4 клавишасын басу;
C. Уяшьщты адрестеу кез1нде АБС белпсш басады;
D. Уяшьщты адрестеу кезшде alt+F4;
E. Уяшьщты адрестеу кезшде alt+F7.
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71. Электрондьщ кесте формуласында не болмайды?
A. Сан;
B. Мэтш;
C. Уяшьщ аты;
D. Арифметикальщ операция белп.лер1.
72. Диапазон — бул:
A. TiK формадагы кесте ауданын курайтын торлар;
B. Bip жол бойындагы торлар;
C. Bip баган бойындагы барлык, тор;
D. Уяшьщ б е л т .
73. Электрондьщ кестенщ багандары:
A. Цолданушы кез-келген тэс1лмен белплейдц
B. Орыс алфавит эрштер1мен белпленед1;
C. Латын алфавит apinTepiMeH белгсленедц
D. Араб цифрларымен белпленед^
E. Рим цифрларымен белпленедь
74. Электрондьщ кестеде уяшьщ тобы калай атала

ды?
A. Аумак;
B. Бет;
C. Жумыс киабы;
D. Диапазон;
E. Кесте.
75. Электрондьщ кестеде деректерд! мэл1меттер ба- 

засы ретшде пайдалану унпн колданылады:
A. ФОРМАТ;
B. МЭЛ1МЕТТЕР;
C. К1Р1СТ1РУ;
D. КЕСТЕ;
E. ТЕРЕЗЕ.
76. Электрондьщ кестеде #####  нет б1лд1ред1?
A. Мэл1меттердщ мэтшдж тип ;
B. Уяшьщка сан узындыгы к1рмейдх;
C. Есептеу формулага сайкес келмейдц
D. Нэтиже дурыс енпз1лмеген;
E. Маска енпзу.
77. Электрондьщ кестеде автоматты косу... KOMeri- 

мен орындалады
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78. Щр батырмасы н е т  бшд1ред1?
A. Пайыздьщ формат;
B. Разрядтьщ;
C. А^шальщ формат;
D. Бвлппп бар формат;
E. Сурыптау.
79. Диаграмма uie6epi батырмасы 

А -

в. В ;
с -
о . % ;

Е. GfP.
80. Кему бойынша сурыптау

A. 2J ;

в-х;
с. V ;

D. f*  ;

E. |1.

81. Ma3ip цатарыньщ ^айсысы Ехсе1-ге тэн?
A .  Файл Правка Вид Вставка Формат Сервис Таблица Окно Справка

B . Файл Правка Вид Вставка Формат Записи Сервис Qkho С правка;

C . Файл Правка Вид Вставка Формат Сервис Пока? слайдов Qr. но ^правка

D. Файл Правка Вид Избранное Сервис Справке ;

E .  Файл Правка §ид Вставка Формат Сервис Данные Окно £лраека .



82. К,ай батырмалар жиыны кестеде мэл!меттер ту 
ралауды бодаред!?

A .  ' к  < > м \Л и с т  1 / Пист2 / ПистЗ /  I * !

B  .  - X ч/ £ I_______________________________ ;

83. Аппараттьщ объектшер уийн байланыс TimTepi 
болшедк

A. Bipre 6ip (1:1);
B. Bipre eni (1:2);
C. Bipre кеп (1:к);
D. Вэрше 6epi (В:Б);
E. Кепке кеп (K:K).
84. Мол1меттердщ бершу! келес! децгейде болшед! 

(1?ате жауапты керсет)
A. Концептуалдьщ;
B. Т1збект1;
C. IniKi;
D. Сырщы.
85. Мэл1меттер 1^аушс1здтн ^амтамаеыздандыру 

цурылгы не ушш кажет?
A. Колданбалы багдарламаларды шифрлау;
B. Мвл1меттерд1 шифрлау;
C. Парольмен к,оргау;
D. Эр турл1 пункттеп мез!рге Kipyfli шектеу;
E. Мэл1меттер к;орына, кестеге жуйелш Kipyine шек

теу.
86. Мэл1меттер щоры интерфейсшщ типйк цурылы- 

мына енедк
A. Васцару тактасы, жумыс алацы;
B. Me3ip катары, командалар терезес1;
C. К,алып-куй к,атары;
D. Хабарлама жолы.
87. «Мэл1меттерд1 туралау, царштщTypiH езгертудь 

сызьщтьщ далындыгын, фоннын, тусш цолданушы ко- 
мандалардьщ кемеймен ендей алады»
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A. Дурыс niKip;
B. Кате niKip.
88. 1УЩБЖ жумысы кез1нде дай командадан басда- 

лары долданылады?
A. Редакциялау командасы;
B. Аньщтама алу командасы;
C. Тереземен жумыс жасау командасы;
D. Мвл1меттер дорындагы электрондьщ кесте сияд- 

ты командалар ymiH жумыс;
E. Файлдармен жумыс жасайтын командалармен 

жумыс.
89. Тэяарибе жуз1нде ец кец таралган
A. Реттелген мэлiмeттep доры;
B. Иерархияльщ мвл1меттер доры;
C. Ж eлiлiк  мэл1меттер доры;
D. Реляциялыд мвл1меттер доры;
E. Ж ергшшй мэл1меттер доры.
90. ЛЩБЖ дандай создердщ дысдартылуы?
A. Мэл1меттер доймасын баскару жуйес1;
B. Мел1меттер дорын басдару жиынтыгы;
C. Мэл1меттер доймасыньщ багдарланган ж е л т .
91. Иерархияльщ мэл1меттер дорына мысал бола 

алады:
A. Сынып журналынын, беттер1;
B. Диыаде садталган файлдар каталог!;
C. Поезд KecTeci;
D. Электрондыд кесте;
E. Табель.
92. Microsoft Access-те дандай объект болмайды
A. Кесте;
B. Сураныс;
C. Макростар;
D. Байланыс;
E. Есеп.
93. Реляциялыд мэл1меттер дорыныц негурлым дол 

аналоп
A. Реттелмеген мвлiмeттep жиыны;
B. Вектор;
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C. Генеологиялык агаш;
D. Eni елшекцц кесте;
E. Сызьщтык; массив.
94. Access-те кесте ... турады
A. Ж ол;
B. Ж ол дар мен багандар;
C. Баган;
D. Функция;
E. Сан.
95. Access-те цандай к;уру режим1 ер1стщ атауын, 

оныц Typi мен цасиеттерш енйзуге мумкшдш беред1?
A. Курастырушы;
B.Кесте;
C. Шебер кемеп;
D. Кестелер арасындагы байланыс;
E. Форма.
96. Access-те мэл^меттер типше жатпайды:
A. Сандыц;
B. Мэйщцк;
C. Надты;
D. Ащнальщ;
E. Логикалык;.
97. Access-те тауардыц цуны мен санын бше оты- 

рып, телемацыны табу ymiH жазылады:
A. Телеманы ={к;ун * сан};
B. [телеманы] =[цун] *  [сан];
C. Телеманы =^ун * сан;
D. Телемацы =(к;ун) *  (сан);
E. (телеманы =цун * сан).

98. ^  Щ] батырмалары не yuiiH керек?

A. К^оргау к;оюга;
B. Мэйн енпзуге;
C. Есептеу мэшн табуга;
D. Сурыптау га;
E. Фильтрмен жумыск;а.
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99. Мына тэуелдйпктщ дайсыеы дурыс?

A. ►* -  1здеу;

B. ^  -  жаца жазба;

C. ■£§} мэлгметтер дорларын тхзхм ретшде керсету;

D. а§ -  мел1меттер сызбасы;

Е. jrj: ~ жаца объект; автоформа.

100. Access-Teri шарт керсетушде ... долданылады.
A. and;
B. по;
C. yes;
D. или.



ГЛОССАРИЙ
Казац тчлшде Орыс тЫ нде Агылшын тьпнде _j

1 2 3 |

Аппарат информация ■ mformatio_________ _______;
Эр турл1 тустер набор цветов color ;
жиыны . _ -1
Байт, бит байт, бит bvte, bit __ ____
Басып шыгару напечатать print _
Видеобейнелер видеоизображение video capture
Виртуалды жад виртуальный память virtual memory'
Гипермэтш гипертекст hvperlext
Рылым наука science
Дауысты реттеушг регулятор громкости speaker volume control
Дербес компьютер персональный

компьютер
personal computer

Дерек алушы адресат target
Есеп задача problem, task
Мал^меттер данные data
Сухбат терезес1 диалоговое окно dialog box
Драйвер (к;урылгыны драйвер (багдарлама driver

; баскару багдарламасы) управления
устройством)

Енг1зу ввод input I
Есеп, мэселе задача problem
EoeiiTeyiiu техника вычислительная

техника
computer science

Жад память memory
Ж ел! сеть network
Жумыс аймагы рабочая область work area _
Жуктеу загружать download

| Жыпыльщтау мигание blink
Зерттеу исследование research
И 1 Л П Ш  ДИСК1 гибкий диск, дискета floppy disk, diskette
Интернет интернет internet
Интерфейс интерфейс interface
А^параттьщ модель информационный

|........... модель
| Кесте таблица chart
[ Кестелеу 
i Компьютер

табуляция
компьютер computer

[ Кодтау кодирование
i Компьютерлш ок,ыту компьютерная
|технологиясы технология обучения
| Команда батырмасы кнопка команды command button
| Кецйрме, K e m ip y копия, копировать , copy
[ Ереже 
! Ь^адам

правило
шаг

law
increment

Калып-куй татары строка состояния status bar
Цар1п шрифт font
Катар, жол строка line, string
Кате ошибка error
К,атты диск жесткий диск
Коректену кез! источник питания power supply
Косымша приложеие application
Курылгы устройство device
Мэтш текстовое поле tex t box
Мэзхр меню menu
Модельдеу моделирование
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1 2 3
Heri3ri графикалык, жуйе базовая графическая 

система
graphic kernel 
system

Операцияльщ жуйе операционная система operatting system
Орындау выполнение execution
©iniprini ластик eraser
O iu ip b i r e H выключено o ff
Багдарлама программа program
Багдарламалык жабдыктар программные средства software
Багдарламалык жасактама программное обеспечение software
Процессордыц жумыс 
o i i iM A i - i i r i

быстродействие
процессора

processor speed

Багдарламалык ошм программный продукт
Урдштщ турып калуы зависание процессора starvation

Разряд разряд order
Саймандао жиыны набор инструментов toolbox
Саймандар тактасы панель инструментов
Сактау хранение holding

диагностика
Стандартты багдарламалык стандартное программное 

обеспечение
Сурет салу к ,\Р & л Д а Ры инструменты для 

рисования
drawing tools

сортировать sort
сноски endnotes

Табу найти
Такырып заголовок .

ноле для выбора choice field
пакет заданий iob batch
перенос carry
окно window
выравнивать iustifv
умозаключение deduction

Тузету исправление, 
редактирование,отладка

fix,debug

кнопка __
узел unit

'Тур  " вид view
список list
окно списка listbox
время time
ячейка stage
ВЫ СТУП

прерывание interruption _
по умолчанию default
сообщение message
цифровой индикатор digital readout __

условие condition

IIIeriHic отступ spread ___

Шет край ....—
выход exit
смещение bias,offset ___

поиск search

сбой fail
действие action

Электронды есептеу1ш электронная вычис
лительная машина

Электрондык окулыд электронный учебник — .-----------------
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ТУС1НД1РМЕ С03Д1К

А

АВТОМАТТАНДЫ РУ -  адамды материал дар, энер
гия жэне аппарат к;абылдау, ж еттзу , сак;тау, ецдеу 
жэне пайдалану процестер1не т1келей араласудан 
тольщ немесе жартылай босату уппн техникалык, баг
дарламальщ жэне баск;а куралдар мен од1стер кешенш 
пайдалану процесс

АГЫ М ДАГЫ  КАТАЛО Г -  компьютерд1 пайдалану 
кез1нде жумыс icTen турган активй каталог, ягни 
жумыс icTen отырган адамга (пайдаланушыга) осы 
сэтте файлдарды жазу, ок;у арк;ылы йкелей катынас 
^¥РУ уппн ашьщ турган каталог (гсаптама): K;a3ipri 
уакытта жумыс ктелш  жа/щан каталог.

АДРЕС -  курылгыны немесе жад уяшыгын белп- 
лейпн сан, символ немесе символдар тобы.

АДРЕС 0P IC I -  адресйк мэл1меттер жазылатын 
б е л т  бар командальщ epic немесе хабарлама.

АЙ Н АЛДЫ РУ Ж ОЛАРЫ  -  Windows жуйесшщ гра
фикальщ интерфейс1нде -  экрандагы к;ужат беттерш, 
бeйнeлepдi жогары-темен немесе оцга-солга жылжы- 
туга мумкшдш 6epeTiH терезенщ шет жадтарына ор- 
наласк,ан басдару элемента.

А П П А Р А Т  -  айналадагы ортадан дабылданатын 
(KipicTiK аппарат), айналадагы ортага бepiлeтiн (шыгыс- 
тьщ аппараты) немесе кейб1р жуйешн, 1пинде сак;тала- 
тын (imKi аппарат) мэлiмeттep жиынтыгы.

АЦ П А РАТТЫ  0ЦДЕУ -  алдын ала аньщталган мад- 
сатца жету ymiH бершген мел1меттерд1 (6ip ережеге 
жинастырылган нуск;аулар бойынша) турленд1ру eflici.

АЦ П А РАТТА Н Д Ы РУ -  адам цызметтщ цогамдык, 
мэш бар барльщ турлерщде ак;ик;ат б1л!мдердщ тольщ
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жэне дер кезшде пайдаланылуын камтамасыз етуге 
багытталган шаралар кешенш icne асыру.

А Ц П А Р А Т ТЫ  С АЦ ТАУ -  келешекте пайдалану 
ymiH адпаратты досалды садтауыш дурылгыга -  маг- 
нитйк таспага немесе магниттак дисшге жазып алу.

А Ц П А РА ТТЫ  13ДЕУ -  садталган адпаратты алу 
жэне онымен жузеге асырылатын нейзп операциялар- 
дыд 6ipi.

А Ц П А РА ТТЫ Ц  А Н ЬЩ ТА М А Л ЬЩ  ЖУЙЕ -  ин
терактивт1 реж1мде жумыс 1стейтш жэне пайдалану- 
шыларга аныдтамалыд сипаттагы маглуматтар беретш 
автоматтандырылган адпараттыд жуйе.

А Ц П А Р А Т ТЬ Щ  Ж АС А Ц ТАМ А -  автоматтанды
рылган жуйеде пайдаланылатын адпаратты топтасты- 
ру мен кодтау жуйелер1нщ, дужаттаудын, уйлесйрм- 
ген жуйелер1 мен адпараттардьщ б1ртутас жиынтыгы.

а ц п а р а т т ь щ  ж у й е  -  дойылган мадсатда жету 
жолында адпаратты садтау, эцдеу жэне басдаларга 
беру yuiiH пайдаланылатын дуралдардын,, эдЛстердщ 
жэне адамдардьщ езара байланысты жиыны.

А Ц П А Р А Т Т Ь Щ  РЕСУРСТАР -  к1тапханаларда, 
мурагаттарда, дорларда, мел1меттер баншлершде жэне 
басда да адпараттыд жуйелерде жеке дужаттар неме
се олардын, жиындары туршде шогырланган маглумат- 
тар жиынтыгы.

АЦ П АРАТТЫ Ц  УЙЛЕСШДШПС (М0Л1МЕТТЕР1 
БОЙЫ НШ А УЙЛЕС1МД1Л1К) -  eKi немесе одан кэп 
компьютердщ немесе жуйелердщ б1рдей усынылган 
мвл1меттерд1 барабар турде дабылдау даб1лет:и

АЛД Ы Н  А Л А  ЦАР АП  ШЫЕУ -  MS OFFICE жуйесш- 
де дужат баспага басылганда дандай болса экранда да 
тгш реййлш , дэл солай бейнеленепн керу режимь Бул 
режимде б1рнеше бетта 6ip мезплде дарап шыгу, экран- 
дагы бет мэлшерш улкейту немесе гапирейту, дужаттар- 
ды бетке ажыратуды тексеру жэне мэт1н мен шннмге 
езгер1стер енпзу мумшнд1ктер1 дарастырылган.

АЛМ АС У БУФЕР1 -1 )  досымша багдарламалар ара- 
сында мэл1меттер алмасуды уйымдастыруга арналган
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epi Windows жуйеомен белектелген жедел ж ад ай- 
магы; 2) Windows ортасында кужат бвлштершщ копир- 
MeciH  уацытша сак;тауга арналган жадтыд арнайы ай- 
магы; 3) Windows операциялык; жуйесшде ер тYPлi 
дужаттар мен колданбалы багдарламалар арасында 
аппарат алмасуга арналган компьютердщ жедел жады- 
ныц арнайы б е л т ,  ЯГНИ аральщ жад немесе буфер; 
4) цужаттар мен ь;олданбалы багдарламалар арасында 
мэлiмeттep алмасу кезшде адпаратты уакытша сак* 
тауга арналган орын.

АН ТИ ВИРУСТЬЩ  Б А ГД А Р Л А М А  -  компьютер 
багдарламаларына зак;ым келтаретан вирустарды таба- 
тын epi олардыц Kepi ecepiH жоятын багдарлама.

А П П АРАТТЬЩ  Б А ГД А РЛ А М А Л ЬЩ  Ж А С А К ТА 
МА -  компьютердщ туракты жадынын, улкен интеграл- 
дьщ схемасында icKe асырылган микропроцессорльщ 
багдарламалык; жасактама.

А Р А Л Ь Щ  -  1) уадыт KeciiiAici; 2) тасуыштагы 
мел1меттердщ цурауыштарыньщ екеуш щ  ортасын- 
дагы аральщ.

АРНАЙЫ  СИМВОЛ -  пернетадтада жок, алайда эк
ранга немесе принтерге шыгаруга болатын тацба неме
се символ.

АРХИВТ1К Ф А Й Л  -  тыгыздалган турде б1ртутас 
файлга орналастырылган 6ip немесе 6ipHeine файлдьщ 
архивтелген KeniipMeci.

АУЫ СТЫ РУ РЕЖИМ1 -  1) тер!лген бурынгы сим- 
волдарды жаца символдармен алмастыруды жузеге 
асыру; 2) экрандьщ редакторларда -  пернетадтадан ен- 
пзметан тацба мецзермен нусдалатын тацбаныц орнын 
алмастыратын режим.

АУЫ СТЫ РЫ ПЩ ОСКЫ Ш  -  1) есепй шешу алго- 
ритмдершщ баламалы тармак;тарын тацдауга автомат
ты турде немесе багдарламаньщ тапсырмасы бойынша 
досылган, кейде icKe к;осылмаган цалпында алынган 
схема элемента.
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Б

БАГД АРЛАМ А -  1) белйл1 6ip алгоритмд1 жузеге 
асыру мадсатында мел1меттер ецдеу жуйесшщ надты 
дурауыштарын (комиьютерд!) басдаруга арналган 
мэл1меттер Ti36eri; 2) орындалуга (ецделуге) тшс рет- 
телген командалар т1збег1 , есеп шыгару алгоритмш 
сипаттайтын багдарламалау тЬтшщ сейлемдер жиыны; 
3) багдарламалар мен олардыц узшд1лерше, багы- 
ныцды багдарламаларга, процедураларга, багдарлама- 
лыд модульдерге машиналыд багдарламалар мен олар
дыц уз1щцлерше арналган жалпы атау.

Б АГД АРЛАМ АЛЬЩ  ДЕСТЕ -  компьютерде пайда- 
лануга толыд дайын болган багдарламалар, мал1мет- 
тер, дужаттамалар жэне бас да материалдардыц жи- 
нагы.

Б АГД А РЛАМ АЛЬЩ  Ж АСАЦТАМ А -  1) белгип 6ip 
типтей ecenTeyini машиналарга арналган багдарлама
лар жиынтыгы; компьютерлерге арналган алгоритмдер 
мен багдарламаларды эз1рлеу; 2) пайдалануга кажетй 
мэл1меттер мен багдарламальщ дужаттарды ецдеу 
жуйес1 багдарламаларыныц жиынтыгы.

Б А ГД А Р Л А М А Л Ь Щ  УЙЛЕС1МД1Л1К, БАГДАР- 
Л А М А  БОЙЫНША УЙЛЕС1МД1Л1К -  эр турл1 ком- 
пьютерлерде тек сол 6ip гана багдарламаларды орын- 
дап удсас нэтижелер ал у м умкш дт.

БАЗА — 1) непзп, TipeKTi мэл1меттер немесе элемент- 
тер; 2) санау жуйесшщ непз1; 3) база регистрше жукте- 
летш epi салыстырмалы адрестердщ (ыгысулардыц) 
саналу басы ретшде пайдаланылатын жад адресь

Б АП ТАУ -  1) жумыс уадытында оныц ресурстарын 
ете-мете тшмд1 пайдалану мадсатында жуйе параметр- 
лерш реттеу процесс 2) долданбалы багдарламаны над- 
ты компьютерде, оган досылган сыртды дурылгылар- 
ды пайдаланып жумыс icTeyre бешмдеу (оныц пара
метр л epiH орнату).

БАС M 03IP  -  эдетте, долданбалы багдарламалар- 
дыц жогары жагында тадырыбынан соц орналасады.
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БАСЦАРУ ТАДТАСЫ  -  жумыс ортасы ыцгайласты- 
рылатын арнайы терезе.

БАСКАРУ ЭЛЕМЕНТ1 -  багдарлама жумысын бас- 
даруга жене адпаратты енпзу мен шыгаруга арналган 
пайдаланушыньщ графикт1к интерфейсшщ дуралы.

БАСПА (П РИ Н ТЕР) -  мэл1меттерд1 баспа дурыл- 
гысына шыгару. Адпаратты басу аркылы дагазга шы- 
гарып беретш дурылгы.

БЕЛСЕНД1 БЕТ, П А Р А К  -  Windows жуйес1ндег1 
долданбалы багдарламаларды басдаруга арналган эк
ран бетшщ ец устшде орналасып, жумыс icTeyre дайын 
турган парад.

БЕЛСЕНД1 ТЕРЕЗЕ -  Windows терезелершщ бер1л- 
ген экранда кершш, ез дужатымызды басдаруга арнал
ган элeмeнттepi KepiHin, жумыс icTen турган ен, устщ п 
терезей.

БОС ОРЫН -  баспага немесе экранга шыгарганда 
оныц турган орнында кескш шыгыспайтын (бос орын 
далатын) тацба.

В

ВЕКТОРЛЬЩ ГРАФ И К А  -  кеск1ндерд1 тузу вектор- 
лар жиыны туршде бейнелеу графикасы.

Г

ГИПЕРМ0Т1Н -  экранда ашьщ турган дужаттыц 6ip 
белтн ен  ешнпп б е л т н е  жылдам ауысуды жузеге асы- 
рады. Ол ушш кужат басда 6ip б е л т н е  етуд1 уйымдас- 
тыратын, гиперметшнщ басда туске боялып, ерекше- 
л е т п  белпленген элемента болуы тшс.

ГИ П ЕРМ 0Т1Н Д 1К С1ЛТЕМЕ, С1ЛТЕМЕЛ1К 
С0ЙЛЕМ УЗШДГСГ -  гиперметшде -  гипермейнд1к 
байланысты тануга пайдаланылатын, кем дегенде 6ip 
символдыд KipicTiK epici бар жене кемеск1 жарыдпен 
ентацбаланган MeTiH узш дМ .

ГРА Ф И К А  -  1) кескшдерд1 енпзу, бейнелеу жене 
шыгару дуралдары мен жуйелерь Компьютерде матш-
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д!к мел1меттер мен графикалыд бейнелер б1ржт1р1лет1н 
визуалды усынудьщ жалпылама тэсип; алфавитйк- 
цифрлыд символдардан езгеше нукте, сызыдша неме
се тертбурыштар кемепмен экранга шыгарылатын аппа
рат; 2) багдарламалаудын, кесгсшдерд1 дуру жэне турлен- 
flipy жуйелерш жобалаумен байланысты саласы.

ГР А Ф И К А Л Ь Щ  ОБЪЕКТ1 -  графикалыд кескш  
туршде усынылган шынайы элем объекйсшщ модел1. 
Жеке жагдайда -  дисплей экранындагы объектшщ бей- 
Heci, KecKim.

ГРАФ И К АЛ ЬЩ  РЕДАКТОР -  1) графикалыд кес- 
шндермен жумыс icTeyre мумшнд1к беретш api олар- 
ды тузетуге, толыдтыруга арналган багдарлама; графи
калыд адпаратты редакциялайтын багдарлама; 2) дис
плей бетшде графикалыд кеск1ндер салу процесш ав- 
томаттандыруга арналган багдарлама; 3) графикалыд 
кескшдерд1, кер1тстерд1, суреттерд1, сол сиядтымуль- 
типликацияны дуруга арналган дуралдармен дамтама- 
сыз ететш багдарламальщ комплекс.

д

ДЕРБЕС Б А С К А РУ  -  дербес режимдеп шалгай  
дурылгы жумысы.

Е

ЕНГ13У -  мэл1меттерд1 сыртды дурылгыдан  
(мэл1меттер кезшен) дербес компьютердщ непзп жа- 
дына Kipriey (беру); арнайы дурылгылар (пернетадта, 
тышдан, диск жэне т.б.) ардылы журпз1ледъ

ЕРЕКШ ЕЛЕУ (БЕЛИ ЛЕУ, ТАЦДАП А Л У ) (Выде- 
ление, выбор, маркирование) -  жумыс устелшдеп 6ip 
объекташ T iH T y ip  мецзермен кэрсетш турып, оны басу 
ардылы белйлеп алу.

ЕСЕП БЕРУ -  адпараттьщ дорытындыланып, тады- 
рыптары мен бет нем1рлер1 дойылып, дагазга басыл- 
ган дужат туршде бейнеленген Typi.
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млл\

Ж А Б У  -  аядтау процедурасы; белгШ  6ip жумыс 
TypiH icTen бМрген кездей жуйе ерекеть

Ж АЗБА -  мэл1меттер базасынын, 6ip немесе б1рне- 
ше ер1сшде орналасып, езара логикальщ турде байла- 
нысдан адпараттардьщ толыд 6ip дурылымдыд б1рлт.

Ж А Ц Т А У  -  дужаттарды дайындаудьщ интерак- 
тивтж жуйелершде мэпннен, кестеден графиктен не
месе б1рнеше датталган жадтаудан туратын жэне дис
плей экранында жеке терезеде бейнеленет1н дужат 
курылымынын, б е л т .

Ж А Л А У Ш А  -  белгал! 6ip шарттын, орындалуын ай- 
гадтайтын, сол туралы куелш беретш индикатор.

Ж АН АМ А MG3IP -  белгШ  6ip объектов датысты 
орындалатын командалар Ti3iMi бар меню. Бул менюд1 
емлел1к дателерд1 тексерш, суреттер мен ерекшелен
ген мэтшдерд!, кестелерд1 взгерту, толыдтыру yniiH 
ашуга болады.

Ж А С А Ц ТА М А  -  влдеб1р объект1нщ, процестщ 
далыпты жумыс icTeyiHe дажетт1 эд1стердщ, дуралдар 
мен шаралардыц жиынтыгы. Жасадтама оны дажет 
етет!н объект!ге немесе процеске байланысты ер турл1 
болады: аппараттыд (техникалыд) жасадтама, базалыд 
багдарламальщ жасадтама, адпараттыд жасадтама, 
математикалык; жасадтама жене т.б.

Ж АСЫ РЫ Н  Ф А Й Л  -  каталогтагы файлдардыд 
жалпы т1з1мшде кврсетшмейтш файл.

ЖЕЛ1 -  мвл1меттерд1 компьютерлер арасында жет- 
к1зет1н 6ip-6ipiMeH теледатынас дуру дуралдары

Ж УМ Ы С К1ТАБЫ  -  кестелш  процессордыд 
дужаты.

ЖУМЫС УСТЕЛ1 -  вр турл1 объекталер орналасатын 
Windows операцияльщ жуйесшщ экраны.

Ж УЙЕЛ1К БЛОК -  дербес компьютердщ н еп зп  
электрондыд дурылгылары мен доректещцру блогы 
орналасдан блок.
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ЖУЙЕЛШ  БАГДАРЛАМАЛЬЩ  ЖАСАКТАМА -
компьютерд1 пайдалану мен техникальщ дызмет ету- 
ге, есептеу жумыстарын уйымдастыру мен долданба
лы багдарламалар ез1рлеуд1 автоматтандыруга арнал
ган багдарламалык; жасадтама. Операциялык; жуйе 
жэне багдарламалау ж уй е « жуйелш багдарламалык; 
жасадтаманыц Heri3ri белштер1 болып табылады.

ЖУКТЕУ -  мал1меттерд1 процессор операцияларын- 
да тжелей пайдалану мадсатымен оларды дисшлерден 
(мэл1мет тасуыштан) Heri3ri жедел жадда немесе Heri3ri 
жадтан регистрлерге ж1беру.

И

ИНДЕНТИФИКАТОР -  операцияльщ жуйе немесе 
багдарламалау т ш  элементтерше атау ретшде дойыла- 
тын лексикалыд б1рлш. Ол бер1лген 6ip мвл1метке не 
олардыд тобына дойылады, ал ез1 латын apinTepi мен 
цифрларынан туратын, б1рад мшдетй турде эрштен 
басталатын символдар йзбегшен KYpaлaды. Кейб1р 
йлдерде твр1зд1 езге символдар жане улттыд
epinTep пайдаланыла бередь

ИЕРАРХИЯ -  1) жумысы жагынан жогары турушы 
байланыстардыц дандай да 6ip жиынтыгы; 2) орталыд- 
тандырылган жуйелердеп басдару принцип!; 3) дура- 
уыштары багыныштылыгына дарай сараланган, олар- 
дыц арасындагы байланыс белг1л1 6ip ережелерге 
сейкес жузеге асырылу мадсатындагы сипаттамалы 
дурылым.

К

КЕЦЕЙТУ -  файл атауларыныц тишн аныдтау yniiH 
оныц кецейт1лу1.

КЕСТЕ -  мэл1меттерд1 жолдар мен баганалар 
диылысында орналастыру ардылы усыну твсип.

КОД -  1) кодтауга пайдаланылатын символдар жи- 
нагы; 2) адпаратты усыну ушш пайдаланылатын шарт-
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ты белплеулер жинагы; символдардыц жене оларды 
туыщцрудщ 6ip менд1 ережелершщ жуйесь

К

^А Л П Ы Н А  КЕЛТ1РУ -  жуйеш дате ж1бер1лгеннен 
кешн немесе мел1меттерд1 байдамай eruipin алган сон, 
далпына келйру мумшщцктерь

Ц АЛЫ П -КУЙ  -  дурылгыныц, жуйенщ (бос, бос 
емес, ажыратылган), багдарламаныц (кезектей, ак- 
тивт1, кеппккен, аядталган), файлдыц (ашылган, жа- 
былган, жойылган жене т.б.) агымдагы жай-куш.

Ц АРАП  Ш Ы РУ -  экранда мэл1меттерд1 бейнелеу, 
мысалы, файл метшш оду.

ЦАР1П -  1) символдарды кернекй турде бейнелеу- 
ге пайдаланылатын сызылымдар жиыны. К^арштер рас- 
трльщ (нуктелш) турде де, векторлыд турде де кескш- 
деле бередЬ Bip стильдей, мелшердей жене сызылым- 
дагы емле белйлерш дамтитын толыд символ дар, ягни 
белг1лер жиыны; 2) белйл1 елшемд! жене дизайнды 
epirnep, цифрлар жэне символдар жиынтыгы.

ЦОРЖЫН -  Windows ортасыныц жуйеге дызмет ету 
багдарламасы немесе жуйел!к даптамасы деп те айты- 
лады.

ЦОСЫМША -  адпараттыд жуйелерде садталатын 
адпаратты тутынушылар мен долдану аймагыньщ 
жиынтыгы.

ЦУЖ АТ -  мэтшдерден туратын адпараттыд 1здес- 
Tipy жуйесшдей мел1меттер тобы; долданбалы багдар
ламалар кем ейм ен пернелер ардылы е н й з ^ г е н  
мел1меттерд1 пайдаланып, тузейлген немесе диск1де 
садталып далган, бурын даярланган адпараты бар кез 
келген материалдыд объект.

Ц УЖ АТ TEPE3ECI -  д. Терезе.
Ц УЖ АТТАРД Ы  СА1^ТАУ -  дужаттарды доймада 

орналастыру жене кешн пайдалану упин онын, садта- 
луын жасадтау процеш.

162



ЦЫЗМЕТ -  эртурл1 эшмдерд1 пайдалануда жеке 
адам мен уйымныц муцтаждыгын данагаттандыруга 
багытталган квсшорынныц немесе тулганын, eHflipicTiK 
емес дызметшщ нвтижесь

М

М АРКЕРЛЕУ -  ш артбелгтк тацбаны Tycipy; ентац- 
баны телу жэне жазу; белплеулерд1 телу.

М0Л1МЕТТЕР -  автоматты к;уралдардын, кемегЬ 
мен, кей жагдайда адамньщ цатысуымен, ецдеуге 
ыцгайлы турде берхлген маглумат.

Арифметикальщ (сандьщ мэл1меттер) арифметика- 
лык; амалдар орындауга болатын мэл1меттер, ягни сан- 
дар.

Эрштш мэл1меттер -  алфавит epinTepi мен бос орын- 
дардан туратын мэл1меттер.

Графикальщ мэл1меттер -  1) графикалык бейне 
турш деп (сурет, схема) мэл1меттер; 2) графикалык; 
объектд.лерд1 бейнелеуге жеткийкй болатын олардыц 
машинальщ ернеп.

М 0Л1М ЕТТЕР ЦОРЫ -  жуйел1 турде уйымдас- 
тырылган жэне пайдалануга усынылган мэл1меттер 
жиынтыгынын, объективтак формасы, бул мэл1меттер 
компьютер кемепмен оцай табылады жэне ен;делед1.

М0Л1МЕТТЕР ЦОРЫН БАСЦАРУ -  мшпметтер ба- 
засында аппарат енпзу, реттеу жэне 1здеп-табумен бай- 
ланысты мэселелерд1 шешу.

М 0Л1М ЕТТЕР Ж АЗБАСЫ  -  мэл1меттер базасы 
к;урылымыньщ б1рлт. к;. Жазба.

М0Л1МЕТТЕР ТИ Ш  -  багдарламалауда мэл1мет- 
тердщ мумк1н мэндершщ ауцымын, оларга руцсат епл- 
ген операциялар жиынын жэне бул мэл1меттерд1 сак;- 
таудыц тэсйпн аньщтау аркылы оларды 6ip топца 
6ipiKTipy жолы. Мынадай топтар: сандьщ, символдьщ, 
логикальщ, мерз!мдш (дата) жэне т.б. болады.

МОЛ1МЕТТЕРД1 СУРЫ ПТАУ -  белпленген ереже- 
лерге сэйкес, мысалы, мэтшдерд1 алфавит бойынша,
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сандар жиынын келем1 (ecyi, кему1) бойынша, жиын 
элементтерш индекстерше к,арай кдйта ipiKTen орна
ластыру. Жумыс icTey приндит мен алгоритмдер1 эр 
турл1 кептеген сурыптау багдарламалары бар.

МЭЛ1МЕТТЕРД1 С УЗИ ЛЕУ -  мэл1меттердщ нак;- 
тылы мэндершщ болуы мумк!н мвндер жиынына жа- 
татынын тексеру.

МЭЛ1МЕТТЕРД1 ТЕКСЕРУ -  мелшеттердщ дурыс- 
тыгын жэне тутастыгын тексеру; синтаксистш, семан- 
тикальщ жене прагматикальщ тексеру турлер1 бар.

МЭЛ1МЕТТЕРДЩ  TYTACTblFbl -  компьютер жа- 
дында сакталатын мэл1меттердщ жуйелш кателерге 
турактылыгы. Мел1меттерд1ц турак,тылыгы деген1м1з -  
мел1меттердщ тек кана дурыс жене руксат ет1лген езге- 
pyi м ум ш ндтн бпццред1.

МЭТ1НДЕРД1 0Ц Д Е У  -  дербес компьютердегч 
метЛндш процессор (редактор) кемепмен символдык 
мэл1меттермен (мэтшдж к¥ж&ттармен) орындалатын 
операцияларды -  символдар енй зу , редакциялау, 
шнпмдеу жэне басып шыгару эрекеттерш аткару icTepi.

МОТ1НД1 П1Ш1МДЕУ ~ матшдш К¥жатты кагазга 
басуга дайын турге келйру: азат жолдарды шппмдеу, 
бас такырыптарды ортага ж ы лж ы ту, шетк1 бос 
ер1стер/ц туралау, беттерге белу жэне т.б.

М ЭТШ ДШ  Ф А Й Л  -  к¥Рамында курылымдалмаган 
турдеп акпарат мейш  бар файл; эр1птерден, цифрлар- 
дан жене тыныс белг1лер1 мен арнайы символдардан 
курастырылган карапайым мэтшдш файл.

«М ЕН Щ  КОМПЫОТЕР1М» -  Windows ортасыныц 
жуйеге кызмет ету багдарламасы немесе жуйелш кап- 
тамасы деп те айтылады. Ол дисшлердеп (магнитик, 
лазерлш) мел1метпен жумыс :1стеуд1 жэне компьютер 
курылгыларын тагайындау, орнату icTepiH жузеге асы- 
рады.

M 03IP -  интерактивт1 жуйелерде -  дисплей экра- 
нында бейнеленетш командалар TieiMi. Жумыс icTeymi 
адам тыцдап алуга усынылатын жэне экран бетане 
шыгарылатын, осы сэтте орындала алатын ic-ерекет- 
тер (опциялар) Ti3iMi, олар: команда атаулары, жауап
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нусдалары жене т.б. Тацдап алынган нусдалар жуйенщ 
келес1 орындалатын ic-врекеттерт аньщтайды.

M 03IP  Ж ОЛЫ  -  стандартты терезенщ жогаргы жа- 
рында орналасдан меню бел1мдершщ аты керсейлетш 
командалар жолы.

МЕЦЗЕР -  экранда тшсй операциялар журпз1летш 
активт1 орынды керсету упин пайдаланылатын, жа- 
нып-сешп туратын жылжымалы белп.

МУЛЬТИМЕДИА -  компьютерде дыбысты, адпарат
ты, турадты жене дозгалыстагы бейнелерд1 6ipiKTipin 
керсету yniiH жинадталган компьютерлш технология. 
Ол адпаратты кешещц турде бейнелеуд1, меламеттерд1 
метшдок, графикалык, бейне, аудио жене мультипли- 
кациялыд турде шыгаруды жузеге асырады.

MICROSOFT OFFICE -  дурамында мэтшдш процес
соры, электрондыд KecTeci, мел1меттер базасы, графи
калыд презентация багдарламалары жене электрондыд 
поштасы бар б1ршт1р1лген жуйе.

Н

НЭТИЖЕ -  операцияныц, багдарламаныц, тапсыр- 
маныц аядталуы  бойынша алынатын мел1меттер 
жиынтыгы.

HYCI^A -  багдарламальщ ешмнщ 6ip варианты не
месе бас да файлды турлещцру аркылы алынган файл.

НУСЦАЕЫШ -  д. Спгтеме.
NET -  бас epinneH басталган Net c©3i Жел1 деген 

угымды б!лд1редо, ягни Интернет жел1с1 деп тусшген 
жен.

О

ОБЪЕКТ1 -  Windows жуйесшде долданбалы багдар- 
ламаларда даярланган (тузет1лген ) жене содан кешн 
басда дужаттарга KipicTipLne алатын кесте, диаграмма, 
сурет, формула немесе мел1меттердщ басда турлерь
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OH,FA Т У Р А Л А У  -  мэтш жолдарынын, соцын беттщ 
немесе багананыц он, жагындагы шетш тузу бойымен 
реттеп орналастыру.

О ПЕРАЦИЯЛЬЩ  Ж УЙЕ -  компьютердщ барльщ 
басты эрекеттерш (пернелер так;тасын, экранды, диск1 
жетектерд1 пайдалануды), сонымен катар операцияльщ 
жуйенщ баск;аруымен icKe к;осылатын баска багдарла- 
малардыц жумысын баскдратын, кебшесе турадты сак,- 
тауыш курылгыда туратын, машинальщ кодта жазыл- 
ган багдарлама.

ОРЫ НДАУ -  электронды есептеу техникасы курал- 
дары аркылы командада, тапсырыста, багдарламада 
керсейлген белпл16ip эрекеттерд1 жузеге асыру.

О

0ЛШЕМД1Л1К, 0ЛШ ЕМ -  жиын элементтерш аньщ- 
тайтын индекстер саны. Жиын индекс! мэндершщ езге- 
ру аук,ымы.

OPIC -  1) мэл1меттер к;орында -  файл жазбасыныц 
дербес магынасы бар к;ызметтш б е л т ,  ягни кесте 
туршден базаньщ 6ip баганасы; 2) белг!л1 6ip максатта 
пайдалануга арналган экранныц, бланкшщ, басылган 
к;ужаттыц немесе мэл1меттер тасуыштарыньщ арнау- 
лы белЫ .

0PIC  Т И Ш  -  бер1лген мэл1меттер жиыны ymiH 
орындалуы мумкш операциялар тобын аньщтайтын, 
ягни оларды уксастыратын атау немесе кужатта epicTi 
Колдану нэтижес1.

ОСУ1 БОЙЫНШ А СУРЫ П ТАУ -  жазбалар кшттш 
epic мвндершщ ecyi бойынша реттелетш сурыптау.

П

П АЙ Д АЛАН УШ Ы  -  1) баска жуйенщ ресурстарын 
пайдаланатын багдарлама немесе жуйе; 2) терминал 
(пернетакта мен экран) арк;ылы электрондьщ машина- 
мен б1рлесш эрекет жасайтын адам.
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П А РА Д  ПАРАМЕТРЛЕР1 -  басылымга дайындала- 
тын кагаз бетщщ n i n i i M i H  аныцтайтын параметрлер 
жиынтыгы.

П А Л И ТРА  -  1) дисплей экранында эр турл1 бейне- 
лерд1 айк;ын керсету максатында пайдаланылатын 
тустердщ жалпы саны (жиыны); 2) турл1 фигуралар, 
ер турл1 калындьщтагы сызьщтар салуга арналган кыл- 
каламдар мен аспаптар жиыны.

ПЕРНЕ -  пернетактадагы 6ip перне. Оны басканда 
тацбага сейкес код калыптасады да, ол экранга шыга- 
ды немесе бел mu 6ip эрекет icKe асады.

ПЕРНЕТАДТА -  компьютерге мэл1меттер мен ко- 
мандаларды енйзуге арналган курылгы.

ПИКСЕЛЬ -  дисплей бетшде керсейлетш ен, Kinii 
бейнесызбальщ б1рлш. Одетте, бул жалгыз кеп TycTi 
нукте. Бейнесызбалык объекйлерд1 бейнелеу ушш кол
данылады.

ПИКТОГРАМ М А -  багдарламаны, мэл1меттер фай- 
лын жене компьютерге катысты баска да кейб1р функ- 
цияны керсететш экрандык символ.

ПРИНТЕР -  баспа курылгысы.
П1Ш1М -1 ) кужаттагы мэйщц, мел1меттер базасын- 

дагы, файлдагы мел1меттерд1 жене т.б. кагаз (экран) 
бетщ орналастыру тэсШ мен оньщ курылымы; 2) диск 
бет1н онда мел1меттер жазылатын eTin, адрестелген 
элементтерге (жолдарга жене секторларга) ж1ктеу 
тесйп; 3) файлда мэл1меттерд1 сактау твспль

ПШ ПМДЕУ -  1) акпараттьщ кагазда усынылатын 
турш: epic ешн, кестелер TypiH, багандар ешн жэне т.б. 
аньщтау. Шппмдеу командасын кебщесе редакциялык 
багдарламага енпзед1; 2) диск бетщ онда мал1мет жа- 
зылатындай eTin адрестелген элементтерге (сызык жол
дарга жэне секторларга) ж1ктеу процедурасы. Ол 
кеб1несе дискш16ipiHnii рет пайдалану алдында орын
далады. Дисшш шпнмдеу оган осыган дешн жазылган 
мэл1меттердщ 6apiH жойып ж1бередь
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РАС ТРЛЬЩ  ГРА Ф И К А  -  кесшн нуктелердщ eni 
елшемд1 жиын туршде (Растрльщ элементтер) 6epi- 
летш машинальщ графика.

РЕД АКЦ И ЯЛАУ -  мэл1меттердщ орналасу ретш, 
nimiMiH жане мазмунын езгерту; дужатда езгертулер 
енгазу (дужатты тузету).

РЕЖ ИМ -  компьютер немесе багдарлама жумыс 
клей алатын эр турл1 далып-куй.

С

САЙМ АНДАР ТАЦТАСЫ  -  Windows жуйесшщ эре- 
кеттерд1 орындау батырмалары орналасдан басдару 
тадтасы; дурамында опциянын, icKe косылганын (ко- 
сылмаганын) керсететш, эр турл1 ерекеттерд1 атдара
тын кептеген жалаушалар мен данатбелплер болады.

САЦТАУ — мэл!меттер тобын жедел жадтан сыртды 
жадда жазу; дайындалган дужаттарды белйл1 6ip ат 
дойылган файл туршде дискете жазып садтау коман
дасы.

С А Н А У Ы Ш  -  1) компьютерде K i p i c  нуктесш е 
б1ртшдеп келш  Tycin жатдан импульстердщ санын 
аныдтайтын дурылгы ; 2 )  багдарламалауда i : = i + l  

туршдег! телшу операторынын, жалпы атауы.
СИМВОЛ (ТАЦ Б А ) -  1) тацбалыд жагдайда басда 

объектшщорнына долданылатын объект; 2) белгиц 6ip 
алфавит б1рлт, тацбасы. Стандартты opinTiK, цифр- 
лыд белплерден немесе арнайы тацбалардан туратын 
символ.

СКАНЕР -  компьютердщ жадына бейнеш енйзу 
дурылгысы; дужаттан шагылган сэулеш дабылдап, 
олардан цифрлы сигналдар дурастыратын, суреттерд1, 
мэтшд1, фотографияны оптикалыд турде оди алатын 
дурылгы.

С ТИ ЛЬ -  шаблонда садталатын дуж ат мэтд.н!н 
тпн м деу  параметрлершщ атауы берйгген жинагы. 
Мэтшд1к процессорларда кенднен пайдаланылады.
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СУРЕТ -  векторльщ табигаттыц объектМ (сызьщ- 
тар, тузулер мен цисьщтар, геометрияльщ фигуралар, 
стандартты жэне стандартты емес).

C YPAH bIC  -  1) компьютерл1к жуйедег1 ресурс 
белуд1 талап ететш K ip ic T i K  хабарлама; 2) мвл1меттер 
базасынан немесе акпараттьщ 1здест1ру жуйесшен ке- 
ректа аппарат (жауап) беруд1 талап ету.

СУРЫ ПТАУ -  1) баламалар арасынан тацдау; 2) бел
и л ! 6ip ережеге свйкес жиын элементтерш топ бойын
ша улеспру.

СУЗП -  керсетьлген кейб1р белг1лер1 бойынша Tepin 
алынган мвл1меттерд1 ецдеу процес1 (багдарламасы). Ол 
к;ажетт мвл1меттерд1 баскалардан айырып алуга 
мумкшдш бередь

С1ЛТЕМЕ -  1) цандай да 6ip объектов арналган 
нуск;агыш; 2) йлдщ  сипатталган элементш белплеуге 
пайдаланылатын т1лдш цурылма; 3) хабарланган 
объ ек й т  уксастыру.

С1ЛТЕУШ1 -  Windows ортасыныц жуйеге цызмет 
ету багдарламасы немесе жуйел1к цаптамасы.

Т

ТАЦЫ РЫ П -  цужаттыц бастапды б е л т ;  терезенщ 
немесе аспаптар тадтасыныц жогаргы белтн д ей  кек 
немесе баск;а туст1 келденец белдеу.

ТАЦ БА -  ecenTeyiin техникасында колданылатын 
алфавиттщ жеке символы.

ТЕРЕЗЕ -  пайдаланушы немесе багдарлама жеке 
экран ретщде жумыс 1стейт1н дисплей экраныныц 
б е л т .

ТИП -  1) цандай да 6ip заттыц белпл! 6ip к;асиеттерд1 
иеленген nimim; 2) объектшщ нацты жиыны, сипат- 
тамасы.

ТО ЦТАТУ -  компьютердщ жадтан командаларды 
автоматтьщ тацдау мен олардыц орындалуы ток;таты- 
латын цалып-куйге eTyi.
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ТО П ТАС ТЫ РУ -  б1ртектес касиеттерше сай 6 ip  

жуйеге келйрьпетш объект1лерд1 езшше дербес жаца 
объект-топтарга 6 i p i K T i p i n  жуйелеу.

ТОРАП (ТУШ Н ) -  Heri3ri ж елШ к кызметй (жел1ге 
кызмет ету, хабарларды ж еттзу  жене т.б.) орындай- 
тын желздеп компьютер.

Т У Р А Л А У  -  мет1нд1 ецдеу барысында абзацты сол 
жак жене оц жак ер1стердщ аралыгына туралап орна
ластыру eflici.

Y

УЯШЬЩ -  электрондык кестелердщ баганасы мен 
жолы киылыскан ж ердет  мал1мет сактайтын 
тертбурышты уя туршдеп Heri3ri элемент.

У

УЙЛЕС1МД1Л1К -  1) жуйе К ¥ Р ЫЛГЫСЬ1НЫН. баска 
курылгымен немесе жуйемен уйлес1мд1 турде байланы- 
са отырып, кызметта б1рлесш орындау касией; 2) код' 
данбалы багдарламаныц компьютердщ ecKi модельде- 
ршде жумыс аткару касией; 3) ер турл! курылгылар- 
дыц к¥Рылымы бойынша уйлес1мд1 кызмет аткару 
касией.

Ф

ФОРМА -  1) мел1меттерд1 усыну тес1л1; 2) мэл1мет- 
тер базасын баскару жуйелершде (мыс., Access-Te) -  
мал1меттер корындагы акпаратты (мэл1меттерд1) енп- 
зу мен редакциялауга пайдаланылатын дисплей экра- 
нына кернеш турде усыну тэсЬп.

Ф О РМ УЛА Л  А Р  РЕДАКТОРЫ  -  метш процессоры 
К¥Рамындагы математикальщ формулалар мен символ
дар енпзетш сервистш багдарлама.

ФУНКЦИОНАЛ ПЕРНЕ -  багдарламаланатын функ- 
циялы пернелер тобына KipeTiH перне.
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X

Х АБ АР -  1) таратдыш пен дабылдагыш арасында 
тасымалданатын адпаратты адпарат жуйей мен оны 
доршаган орта арасындагы алмасу б1рлт; 2) коммуни- 
кацияда -  6ip дурылгыдан екшпп курылгыга ж1бер1л- 
ген мвл1меттер элемент!.

ц

Ц И Ф РЛЬЩ  М0Л1МЕТТЕР -  санаудыц белгШ  6ip 
жуйесшде узд1к й  далыпта усынылган мэл1меттер; 
цифрлыд код туршде бер1лген мэл1меттер.

Ш

Ш АГЫ Н  (ЭЛЕКТРОНДЬЩ ) БАСПАЛЬЩ  ЖУЙЕ -
баспалыд басылым макетш дайындау мен беттеуге ар
налган, дурамында дербес компьютер, лазерлж прин
тер, сканер жэне арнайы багдарламалар дестей бар ап- 
параттыд багдарламальщ кешен.

Ш АПШ АЦДЫ ЛЬЩ  -  белгШ  6ip уадыт аралыгын- 
да орындалатын эрекеттердщ саны ардылы есептеу 
жуйесшщ ешмдыгтн сипаттайтын параметр.

ШЕБЕР -  кэптеген Windows багдарламаларында 
тутынушыдан мэл1меттер сурай отырып, керекта эре- 
кеттер йзбегш датейз 9pi жылдам орындауга кемек- 
тесет1н сараптаушы шагын iniKi багдарламалар. Олар 
берхлген курдел! тапсырманы к1шкене дадамдарга 
бел in, сухбат терезе л ер ардылы мел1меттер сурап, epi 
дарай не icTey KepeKTiri туралы б1ртшдеп нусдау 6epin 
отырады.

ШЕГ1Н1С -  жолдын, сол жад шекарасынан оцга 
ыгыстырыла орналасдан символга дешнгх кещстш, 
ягни азат жол алдындагы epic.

Ш ЕРТУ — TiHTyip батырмасын жылдам басып жене 
босатып ж1беру.
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ЭЛЕКТРОНДЬЩ  КЕСТЕ -  сандармен нем1рленген 

жолдары мен латын эрштер1мен белгшенген баганала- 
ры бар кесте туршде реттелген адпаратты ецдеу багдар- 
ламалары.

ЭЛЕКТРОНДЬЩ  Ц ¥Ж А Т  -  багдарламалык; жэне 
аппараттьщ куралдардьщ кемеймен адамнын, карап 
шыгуына жене тьщдауына арналган ecenTeyim 
жуйенщ жадындагы мэл1меттер жиынтыгы.
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