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SUNUS

Egitimi Arastirma ve Gelistirme Dairesi (EARGED) Bagkanligi 30.04.1992 tarih ve
3797 Sayili Milli Egitim Bakanligimin Teskilat ve Gorevleri Hakkindaki Kanunun ilgili
maddeleri uyarinca Milli Egitim Bakanliginin aragtirma ve gelistirme faaliyetlerini
yiiriitmek iizere kurulmustur. Bu c¢er¢cevede, EARGED, kurulusundan bu yana, sistem
geneline yayginlastirilan gelistirme ¢alismalarinin yani sira, meveut durumu ortaya koyan,
sorunlar1 analiz eden ve sisteminin daha ileriye gotiiriilmesine yonelik ¢6ziim Onerileri
sunan bilimsel egitim arastirmalarina da imza atmistir. Bu nedenle Baskanligimiz,
calismalari egitim cevreleri tarafindan yakindan takip edilen bir birim haline gelmistir.

Bagkanligimiz biinyesinde Arastirma Subesince gerceklestirilmekte olan arastirma
calismalarinda yerel, bolgesel ve kiiresel diizeyde medya gelen gelismeler dogrultusunda
yeniden sekillenen egitim ihtiyaclar1 g6z Oniinde bulundurulmakta, bu dogrultuda Milli
Egitim Bakanligina bagli birimlerin bildirmis olduklar1 konular o6ncelikli olarak ele
alinmaktadir.

Aragtirma faaliyetlerinin bir boliimii Destek Arastirmalart Programi kapsaminda
tniversiteler ile is birligi icinde gerceklestirilirken geri kalan onemli bir bolimi
Baskanligimizin kendi kaynaklar1 ile gergeklestirmektedir. 2009 yili itibariyle Destek
Aragtirmalar1 Programi kapsaminda 115 ve arastirma konusunda uzmanlagmis kendi
personelimiz tarafindan 103 egitim aragtirmasi egitim sistemimize kazandirilmistir.

Baskanligimizin kendi insan kaynaklar1 ile gergeklestirdigi arastirmalarin giderek
artan yogunlugu, arastirmalarin raporlanmasi ve baskiya hazir hale getirilmesi
asamalarinda ortak bir bi¢imin kullanilmasini zorunlu kilmistir. Bu nedenle “Arastirma
Raporu Yazim Kilavuzu™ hazirlanmistir.

Uluslararas1 6lgiitler ve giincel uygulamalar g6z Oniinde bulundurularak ilk kez
hazirlanan bu kilavuz, sadece arastirma raporlarinin yaziminda degil, Baskanligimizca
hazirlanacak diger bilimsel raporlarin yaziminda da esas alinabilecek degerli bir kaynaktir.

Kilavuzu hazirlayan 6gretmen Ergiil DEMIR’e ve sube miidiir vekili Dr. Semra

TICAN BASARAN a tesekkiir ederim.

Dr. Halil Rahman ACAR
Daire Baskani1
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BIRINCIi BOLUM
GENEL iLKELER

Bu kilavuz, MEB Egitimi Arastirma ve Gelistirme Dairesi Baskanlig1 tarafindan
hazirlanan her arastirma raporunun, bi¢cimi de kapsayan fiziksel nitelikler bakimindan ayni

standartlar1 gostermesini saglamak amaciyla hazirlanmigtir.

Bilimsel bir arastirmanin icerigi kadar, arastirma raporunda bu igerigin belirli bir
bi¢cim disiplini igerisinde anlagilir ve agik bir sekilde sunulmasi da ¢ok onemlidir. Sade ve
anlasilir bir dille, Tiirkce dilbilgisi kurallarina uygun olarak hazirlanmasi gereken arastirma

raporu, sekil olarak konunun akiciligi ile tutarli boliimleri icermelidir.

Bilimsel bir arastirma raporu, bir raporlama planina uygun olarak hazirlanmalidir.
Bu plan, raporda bulunmasi gereken boliimlere ve konunun akicilig: ile tutarli olacak

sekilde belirlenecek bagliklara gore hazirlanmalidir.

Yazilan arastirma raporlarinda standart bir gériiniim saglamak i¢in, kagit ve baski
kalitesi, ciltleme gibi niteliklerin yani sira sayfa diizeni, sayfalarin numaralandirilmasi,
baslik bicimleri, ¢izim ve cizelgelerin gosterimi gibi konularda da ortak bir tarzin

izlenmesi gerekmektedir.

Bu kapsamda bilimsel bir aragtirma raporu yaziminda EARGED tarafindan

benimsenen ilkeler bu kilavuzda agiklanmaktadir.

Bu kilavuz, MEB Egitimi Arastirma ve Gelistirme Dairesi Baskanligi tarafindan
hazirlanan aragtirma raporlarinin bigim ve goriiniim 6zelliklerini, bu raporlarda yer almasi
gereken boliimleri ve bu boliimlerin igeriklerini, kaynak gostermede dikkat edilmesi
gereken hususlart belirlemektedir. Arastirma raporu hazirlamada bu kilavuzda yer alan

ilkelerin dikkatlice okunmasi ve bu ilkelere 6zenle uyulmasi 6nemlidir.



Arastirma raporlar1 elektronik ortamda, uygun kelime ve c¢izim islemcileri
kullanilarak hazirlanmalidir. Her arastirma raporunun ‘Microsoft Word’ kelime islemecisi
kullanilarak hazirlanmis veya ‘pdf’ formatina doniistiiriilmiis bir elektronik kopyasi,
arastirma rapor metni ile birlikte EARGED Arastirma Subesi Miidiirliigline teslim

edilmelidir.

Bu arastirma yazim kilavuzunda belirlenen ilkeler dogrultusunda hazirlanmig

arastirma raporlarinin basimi miimkiin olacaktir.



IKiNCi BOLUM
BiCIM VE GORUNUM

Bu boliimde MEB Egitimi Arastirma ve Gelistirme Dairesi Baskanlig1 tarafindan
hazirlanan arastirma raporlarinda uyulmasi gereken, bi¢cim ve goriiniime iliskin ilkeler

agiklanmaktadir.

Arastirma raporu yaziminda uyulmasi gereken temel iki kural vardir:
1. Big¢imin olabildigince basit ve sade tutulmasi
2. Raporun tamaminda belirlenen raporlama bi¢iminin kararli ve tutarli bir bigimde

uygulanmasi

Bilimsel ¢aligmalarin raporlanmasinda uluslararasi 6lgekte kabul goren iki bilimsel
rapor yazim sistemi vardir: Geleneksel Anglo-Sakson Sistemi ve Kita Avrupa’st Sistemi.
MEB Egitimi Arastirma ve Gelistirme Dairesi Baskanliginin adini tasiyan arastirma
raporlarinda, 6zel durumlar ve gereklilikler disinda, ‘Geleneksel Anglo-Sakson’ bilimsel

rapor yazim sisteminin kullanilmas1 6ngoriilmektedir.

Ozellikle Sosyal Bilimler ile ilgili alanlarda, yazili metin iiretmede Amerikan
Psikoloji Dernegi tarafindan belirlenen standartlarin = kullanimi, yaygin olarak
benimsenmektedir. Bu kilavuzun hazirlanmasinda, uluslararast diizeyde bir uyumun
saglanmasi i¢in ‘APA (American Psychological Association) Standartlar1’ olarak bilinen
bu standartlar géz onilinde bulundurulmustur. APA standartlar ile ilgili ayrintili bilgilere

http://www.apastyle.org/ elektronik adresinden ulagsmak miimkiindyir.

2.1. Kagit
Arastirma raporu 210 mm x 297 mm 6lgiilerinde, en az 80 gr/m” birinci smif

hamurdan yapilmis beyaz A4 kagida yazilmalidir.

Arastirma raporunun asil niishasi, kdgidin tek yiizii kullanilarak basilir ve arsivlenir.
Diger ¢ogaltmalar, boliim ana bagliklar1 sag tarafta kalmak kosuluyla, kagit ¢ift tarafl

kullanilarak basilir.



2.2. Sayfa Kenar Bosluklari

Sayfa kenar bosluklari, sol kenardan 3 cm, ist, alt ve sag kenarlardan 2,5 cm
olmahdir (Bkz. Ek 1.). Basliklar, sayfa numaralari, rapor metni, ¢izim ve ¢izelgeler vb.
belirlenen alana yazilmali, sayfa kenar bosluklarinda kesinlikle hicbir yazi

bulunmamalidir.

2.3. Yaz1 Tipi (Font)

Arastirma raporunda, en yaygin yazi karakteri olarak ‘Times New Roman’
kullanilmalidir. ‘Times New Roman’ disinda Arial, Bookman, Palatino, Verdana vb. yazi
karakterleri de kullanilabilir. Bu durumda yazi karakterlerinin raporun boliimlerine gore
buytiklikleri, bu kilavuzda Times New Roman yazi1 karakteri icin verilen Olclilere

uyumlagtirilmalidir.

Aragtirma raporu satirlart iki yana yash olarak yazilmalidir. Raporun farklh
kisimlarinda farkli yazi karakteri biiytikliikleri kullanilmalidir. Bu biiyiikliikler 7imes New
Roman yaz1 karakterine gore su sekildedir:

o Raporun genel yazi karakteri blyiikligii /2 puntodur.

o Tablo ve sekillerin baghklar1t ve igerikleri i¢in 7/ punto yazi1 karakteri
kullanilmalidr.

o Tablo ve sekillerin altina yazilacak alint1 veya kisaltma ek bilgileri i¢in /0 punto
yaz1 karakteri kullanilmalidir.

o Dipnot ve son notlar i¢in /0 punto yazi karakteri kullanilmalhidir.

o Alt ve st indislerin yaziminda, diiz yaz1 biiyiikliigiinden 2 punto daha kii¢iik yazi

karakteri kullanilmalidir.

Arastirma raporunun tamaminda yazi tipi ve biyiikliigii tutarli olmalidir. Gerekli
goriilen yerlerde sozciik, ciimle, baglik vb. kisimlar koyu veya egik karakterde yazilabilir,

semboller kullanilabilir.



2.4. Satir Araliklan

Satir araligl, yazimda kullanilan yazi karakterinin biyiikligii kadar boslugu ifade
etmektedir. Arastirma raporu ‘/,5 satir araligi’ ile yazilmali; paragraflar, satir basindan
itibaren 1,25 cm igeriden baslamali ve paragraflar arasinda bir (1) ‘ara bosluk’
birakilmahidir. Cizim, ¢izelge, tablo, sekil ve grafiklerde, uzun alinti, dipnot ve son not
kisimlarinda -raporun tamaminda ayni kalmak kosulu ile- ‘tek satir araligi’ kullanilabilir.
Ana bagliklar paragraftan iki satir, alt bagliklar ise bir 6nceki paragraftan bir satir aralik
kalacak sekilde yazilmalidir. Alt bashk ile bir sonraki paragraf arasinda satir araligi

verilmemelidir.

2.5. Bashk Diizeni

Her bir boliim icin, igerigi en iy1 sekilde ifade eden ve arastirma sinirliliklarina
uygun bir ana baslik belirlenmelidir. Alt bagliklar, boliimiin ana basliklar1 ile tutarli
olmalidir. Her boliim ayr1 bir sayfadan baslamalidir. Dolayistyla her bir ana baglik, yeni bir

sayfaya yazilmalidir.

Béliimler ve boliim ana basliklari, biiyiik ve koyu harflerle (BIRINCi BOLUM,
IKINCi BOLUM vb.) ve bulundugu satir1 ortalayacak sekilde yazilmalidir. Alt baghklar
satir basindan itibaren, koyu harflerle ve bas harfler biiyiik olacak sekilde (1.1. Alt Bashk,
1.2. Alt Bashk, 2.1.Alt Bashik vb.) yazilmalidir. Alt yan basliklar paragraf basindan (1,25
cm iceriden), koyu harflerle ve bas harfler biiylik olacak sekilde (1.1.1. Alt Yan Bashk,
1.1.2. Alt Yan Bashk, 2.1.1. Alt Yan Bashk vb.) yazilmalidir (Bkz. Ek 2).

2.6. Dipnot ve Son Not

Arastirma raporunda dipnot kullanimi miimkiin oldugunca smirli tutulmalidir.
Metin igerisinde yer alabilecek ifadelerin dipnot olarak belirtilmesinden kaginilmalidir.
Metin igerisinde alint1 yapilan kaynak ve gondermeler, dipnot veya son not olarak
belirtilmez. Arastirmaci, konu ile ilgili fakat konu akigina uygun olmayan bilgileri gerekli

goriirse dipnot olarak verebilir.



Dipnot, sayfanin alt kisminda yer almali ve /0 punto Times New Roman yazi
karakterinde olmalidir. Diger yaz1 karakterlerinden biri kullanilacaksa, tercih edilen bu
yaz1 karakterinin biliyiikl{igli, burada Times New Roman yazi karakteri i¢in verilen dlgiilere

uyumlastirilmalidir. Dipnotlarda ilk climle paragraf bagindan (1,25 cm) baglamalidir.

Son not, bdliim sonlarinda yer almalidir. Arastirmada yararlanilan ve gonderme
yapilan kaynaklar son not olarak belirtilmez. Bunlar ‘KAYNAKLAR’ boliimiinde yer
almalidir. Arastirmaci, konu ile ilgili fakat konu akisina uygun olmayan bilgileri ve

aciklamalar gerekli goriirse son not olarak verebilir.

Dipnot ve son notlar ana metin/gévdeden yatay satir ¢izgisi ile ayrilmalidir. Birden
fazla dipnot/son not verilecekse, her not arasinda bir satir araligi birakilmalidir. Dipnot ve
son notlar normal sayilar (1, 2, 3,...) kullanilarak verilmelidir. Metin icerisinde dipnot veya
son not verilecek kelimenin sag iist kismina dipnot / son not numarasi yazilmalidir (...a',

...b% vb.).

2.7. Sayfa Numaralan
Tiim sayfa numaralari, sayfanin sag-list kismma yazilmalidir. Sayfa numaralari,
rapor metninden en az iki satir yukarida ve sayfanin yazilabilir alani igerisinde (ist

kenardan 2,5 cm asagida) yer almalidir.

Rapor metninde ‘Giris Boliimleri® kiiciik Romen rakamlan ile (i, i1, iii,...), diger
kistmlar normal say1 formati ile (1, 2, 3,...) numaralandirilmalidir. ‘Kapak® ve ‘I¢ Kapak’
sayfalart numaralandirilmaz. Arastirma raporunun kapak sayfalari disinda kalan tiim
sayfalart numaralandirilmis olmalidir. B6liim ana bagliklarinin bulundugu sayfalarda, sayfa
numaralar1 gériinmemelidir. ‘EKLER’ ve ‘KAYNAKLAR’ béliimleri de rapor metninin
devami olarak normal say1 formati ile numaralandirilmis olmalidir. Aragtirma raporuna ek
olarak konulan fotograf, biiyiik resim, tablo vb. materyaller de raporda numaralandirilmis

sayfalar halinde yer almalidir.



2.8. Tablo ve Sekil Diizeni

Tablo, agirlikli olarak nicel verilerin siitun ve satirlar halinde diizenlenmesiyle
olusturulan analitik bir gosterim seklidir. Bu diizenleme c¢ok sayidaki verinin
siniflandirilmasin1  kolaylastirdigr gibi veri gruplar arasinda karsilastirma yapilmasi

imkanini da saglamaktadir.

Tablolar disinda kalan grafik, fotograf, cizim vb. goOsterimler ‘sekil’ olarak
tanimlanmaktadir. Sekiller, cogunlukla biitiin bir sablonu betimlemek, unsurlar arasindaki

iliskileri ve kavramlar1 agiklamak i¢in kullanilir.

Metin igerisinde, tablo ve sekillerde yer alan tiim bilgi ve bulgular tekrar
edilmemeli, sadece dikkat ¢ekilmesi gereken noktalar vurgulanmalidir. Bu nedenle tablo ve
sekillerin kendi baslarina anlagilabilecek ve sade bir bigimde hazirlanmasina 6zen

gosterilmelidir.

2.8.1. Tablo ve Sekillerin Yerlestirilmesi

Tablo ve sekiller, raporda ilk deginildigi sayfada veya yer yeterli gelmiyorsa bir
sonraki sayfada yer almalidir. Tablo ve sekiller, sayfa kenar bosluklarina tagsmayacak
sekilde, miimkiinse sayfa yazi alaninin sag ve sol kenarlarina yaslanacak genislikte

sunulmalidir. Tagsma durumunda olanlar ‘EKLER’ boliimiine ‘Ek’ olarak verilmelidir.

Tablo ve sekil gosteriminde esas olan sadeliktir. Dolayisiyla 6zellikle tablolarda,
dikey ¢izgilerin kullanilmamasi, yatay ¢izgilerin ise miimkiin oldugunca az kullanilmasi
tercih edilmelidir. Tablolarda yer alan yazili metinler, tablo hiicresinde sola yasli olarak
yazilmalidir. Tablolarda yer alan sayilar ve 6zellikle ondalikli sayilarin yaziminda ise bu

sayilarin ayni basamaklarinin alt alta gelmesine dikkat edilmelidir.

Tablo igeriginde bir kisaltma kullanilmis ise bu kisaltma ile ilgili aciklama, 10
punto yazi karakteri ile hemen tablonun altina dipnot seklinde verilmelidir. Benzer sekilde
aragtirma raporunda yer alan tablo, bir alinti ise alintinin yapildigr kaynak ile ilgili

aciklama, 10 punto yazi karakteri ile hemen tablonun altina dipnot seklinde verilmelidir.



Katlanmig tablo veya sekiller ‘Ek’ olarak verilmeli ve cilde girmelidir. Arastirma
raporunda ‘Ek’ olarak verilemeyecek nitelikte belgeler varsa, bunlar icin arka kapak igine

bir cep diizenlenebilir.

Bir sayfadan uzun olan ¢izelge ve tablolar, tercih edilmemekle beraber arastirma
raporu metni i¢inde bulunmak zorunda ise bir sayfa boyutunda uygun bir yerden
boliinmelidir. Cizelge veya tablonun devami bir sonraki sayfada ayni ¢izelge numarasi ve

‘devami’ ibaresi ile verilmelidir.

2.8.2. Tablo ve Sekillerin Adlandirilmasi

Tim tablo ve sekillerin kendine ait bir numarasi1 ve adi olmalidir. Belirlenen ad,
tablo ve seklin bir agiklamasi niteligindedir ve olabildigince 6z olmalidir. Tercih
edilmemesine ragmen belirlenen adin bir satir1 agsmasi halinde, ikinci ve diger satirlar
birinci satir bas1 ile ayni siitundan baglamali, blok yazim yapilmalidir. Tablo ve sekil
aciklama ve adlandirmalar1 sonuna nokta veya virgiil konulmamalidir. Numaralama
rakamlarla yapilmalidir. Numaralar her boliim i¢inde kendi aralarinda birbirinden bagimsiz

ve ayr1 olmalidir (Sekil 1.3, Sekil 1.4, Tablo 2.5, Tablo 2.6, Sekil 3.2, Sekil 3.3 vb.).

Tablo ve sekillerin numaralari, adlart ve igerigi /1 punto Times New Roman yazi
karakteri ile sola yash olarak, koyu ve bas harfler biiyiik olacak sekilde yazilmalidir.
Tablolarin ve sekillerin adlandirilmasi, bunlarin farkl: yerlerinde belirtilir:

o Sekiller i¢in ad ve numara, alt kisma bir satir aralig1 kullanilarak yazilmali, sekil
aciklamasi ile seklin alt kenar1 arasinda 1,5 satir aralig1 bosluk birakilmalidir.
o Tablolar i¢in ise ad ve numara, Zist kisma bir satir araligi kullanilarak yazilmals,

cizelge aciklamasi son satir1 ile ¢izelgenin list kenar1 arasinda da 1,5 satir araligi

kadar bosluk birakilmalidir.

Metin igerisinde kullanilan tablo ve sekiller bir kaynaktan alinmis ise alint1 yapilan
kaynak, tablo ve sekillerin alt kismina, /0 punto Times New Roman yazi tipinde ve kaynak

gosterme kurallarina uygun olarak yazilmalidir.

Asagida aragtirma raporlarinda kullanilmasi ongdriilen tablolarin metin igerisine

yerlestirilmesine iligkin 6rnek bir tablo verilmektedir:



Tablo 2.1. Ornek Tablo

Ulkeler Imalat Yiiksek Teknoloji
Almanya 1,5 2,7
Belgika 2,6 2,6
Fransa 2,0 2.4
Italya 1,7 3,8

Kaynak: OECD, New Technologies in the 1990s, Report

2.9. istatistiksel Gosterimler

Ozellikle nicel arastirmalarda istatistiklerin (t testi, F testi, ki-kare testi vb.)
raporlastirilmasinda ortak bir tarzin belirlenmesi 6nem tasimaktadir. Yapilan analizlere
iliskin betimsel istatistikler tablo ya da sekil olarak verilmisse, bu bulgu ve sonuglarin
metin igerisinde tekrar edilmesine gerek yoktur. Ancak kullanilan test istatistigine iliskin
degerler (istatistik degeri, serbestlik derecesi, orneklem biiyiikliigii ve olasilik degeri)

metin igerisindeki anlatimi kolaylastirmak i¢in verilmelidir.

Test istatistiklerinin raporda nasil gosterilecegine iliskin bazi 6rnekler su sekilde
verilebilir:
F (2,46)=45.17,p<.05
t(120)=1.27,p> .01
¥ (2,n=23)=4.48,p<.01

2.10. Ciltleme

Arastirma raporlarinin basimi, ciltlenmesi ve yayim ile ilgili i ve islemlerin
yiiriitiilmesinde yetki ve sorumluluk EARGED Bagkanligindadir. Bu kilavuzda belirtilen
ilkeler dogrultusunda hazirlanan, Baskanligin uygun gordiigii ve onayladigi arastirma

raporlari, EARGED tarafindan basilir ve yayimlanir.

2.11. Arastirma Raporu Boliimleri
Her arastirma raporu iic ana boliimden olusur: On Béliimler, Ana Metin/Gévde,
Kaynaklar ve Ekler. Arastirma raporunun ‘Ana Metin/Govde’ boliimii de kendi igerisinde

bes alt boliim icermelidir:
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1. Giris

2. Alan Yazin Taramas: (Ilgili Literatiir)
3. Yontem

4. Bulgular

5.

Tartisma, Sonug ve Oneriler

Arastirma raporunda yer almasi gereken boliimler ve bu boliimlerin basliklar1 Ek

3.te gosterilmektedir.



UCUNCU BOLUM
ON BOLUMLER

Kapak, i¢ kapak, 6nsoz, sunus, 0z, abstract, i¢indekiler ve listeler bir arastirma

raporunun 6n boéliimlerini olusturur.

3.1. Kapak, I¢ Kapak ve i¢ Kapak Arkasi

Arastirma kapaginda kurum adi, arastirmanin adi, kurumun bulundugu sehir ve
arastirma raporunun tamamlandig: tarih, kapak sayfa diizenine uygun olarak yer almalidir.
Arastirmanin adi, aragtirma konusunu acgik bir sekilde ifade etmelidir. Sade ve kolay

anlasilabilecek bir isim tercih edilmelidir.

Arastirmanin danigmani, arastirmayi yiiriiten kisi veya kisiler, i¢ kapakta belirtilir.
Arastirma raporunun i¢ kapak sayfasinda, arastirma adi 20 punto, diger kisimlar /4 punto

Times New Roman yaz1 tipi ile koyu harflerle ve ortalanarak yazilmalidir.

I¢ kapak arkasinda ise kurum adres ve iletisim bilgileri, yaym haklarina iliskin
uyar1 ve ifadeler, arastirmanin redaksiyon, baski, grafik diizenleme ve kapak tasarimin

yapan kisi veya kisilerin isimleri yer alir.

Arastirma raporunun kapak sayfasi ve tasarimi, grafik ve tasarim sorumlulari
tarafindan hazirlanmaktadir. I¢ kapak sayfasi ise arastirmaci tarafindan hazirlanmalidir.
Arastirma raporlarinda kullanilacak i¢ kapak sayfasi ve i¢ kapak arkas1 6rnekleri, Ek 4. ve

Ek 5.te verilmektedir.

3.2. Onsoz
‘ONSOZ’ boliimiinde, arastirmanin énemli bulgu ve tespitlerine vurgu yapilarak
Tiirk Milli Egitim Sistemi agisindan ve toplumsal agidan 6nemi ve gerekliligi tlizerinde

durulur.
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3.3. Sunus

‘SUNUS’ bolimiinde, arastirmanin konusu ve amaci belirtilerek toplumsal
gerekliligi ve Onemi iizerinde durulur, arastirma c¢alismalarmin yiiriitilmesi siireci
hakkinda genel bilgilere ve arastirma raporunun bdliimlerine iligkin 6n bilgilere yer verilir.
Aragtirmanin yiirlitiilmesi, basilmasi ve yayimlanmasinda emegi gecen gorevli personele

ismen tesekkiir edilmesi bir teamiil olarak benimsenmektedir.

3.4.0z

Oz, arastirmanin amacin1 agik bir sekilde ortaya koyan ifadelerle baslamalidir. Oz,
arastirmanin detaylari, amaci, 6nemi, sonuclari, énemli yorum ve Onerileri hakkinda
okuyucuyu bilgilendirecek diizeyde ve 300 kelimeyi gecmeyecek sekilde yazilmalidir. Oz
yaziminda herhangi bir ¢izim, ¢izelge, formiil vb. kullanilmamalhidir. Oz sayfasinda en
fazla bes anahtar kelime (keywords) belirtilmelidir. ‘MEB’, ‘OECD’, ‘PISA’ vb.

kisaltmalar, gerekli goriilmesi halinde anahtar kelime olarak kullanilabilir.

Oz sayfasmin yazilmas, biiyiik bir dikkat ve diisiince siireci gerektirmektedir. Bu
nedenle arastirma raporunun diger kisimlari tamamlandiktan sonra yazilmasi tavsiye

edilmektedir.

3.5. Abstract
Abstract, arastrmanin ‘Oz’ kismimin Ingilizce ¢evirisidir. Oz ve Abstract

boliimlerinin birbiriyle tutarli olmasi gerekmektedir.

3.6. icindekiler
Arastirma raporunda yer alan boliimler, basliklar, alt basliklar, kaynaklar ve ekler
sayfa numaralar1 ile eksiksiz olarak belirtilmelidir (Bkz. Ek 6). Raporun tamamlanma

asamasinda, sayfa numaralarinin ilgili kisimlarla tutarlilig1 kontrol edilmelidir.

3.7. Tablo ve Sekiller Listesi
Tablo ve sekiller, bir aragtirma raporunda anlatimi kolaylastiran ve gii¢lendiren
araglardir. Aragtirma raporunda yer alan ¢izim, ¢izelge, tablo, sekil ve grafikler bir liste

halinde sayfa numaralar1 belirtilerek arastirma raporunun o©n boliimleri arasinda
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verilmelidir. Raporun tamamlanma asamasinda, listede yer alan tablo ve sekillerin sayfa

numaralarinin tutarliligi ve dogrulugu kontrol edilmelidir.

3.8. Semboller ve Kisaltmalar Listesi

Ihtiyag duyulur ise arastirma raporuna semboller ve kisaltmalarla ilgili bir boliim
konulmalidir. Arastirma raporunda yer alan kisaltmalar ve semboller ¢ok az ise, bunlarin
aciklamalar1 dipnot olarak verilebilir. Sembol ve kisaltmalarin agiklamalari, sozlikk veya
diger kaynaklarda tanimlandiklar1 sekliyle verilebilecegi gibi bazi durumlarda s6z konusu

aragtirmada kullanildig1 6zel anlamiyla da verilebilir.

Arastirma raporunda semboller, ‘SEMBOLLER VE KISALTMALAR LISTESI’
baslig1 altinda, ‘Semboller Dizini’ alt bashgi ile alfabetik siraya gore verilmelidir.
Semboller sol cergeve boslugundan sonra alt alta olmalidir. Sembollerin tanimlar1 veya

aciklamalar1 sembolden sonra 20 karakter bosluk birakilarak blok halinde yazilmalidir.

Birimler ve simgelerin kullanimi ve yaziminda Uluslararas1 Standartlara ve Tiirk
Standartlarina uyulmalidir. Birimlerin simgeleri i¢in de ayn1 standartlardan yararlanilmali,

birim gosteren simgenin sonuna nokta konulmamalidir.

Arastirma raporunda ¢ok kullanilan, birden fazla sézciikten olusan terimler i¢in bu
terimlerin bas harfleri kullanilarak kisaltma yapilabilir. Bu durumda yapilan kisaltma,
metin igerisinde ilk gectigi yerde ayra¢ icinde yalniz bir kez agiklanmalidir. Bunlar
‘SEMBOLLER VE KISALTMALAR LISTESI’ bashig1 altinda, ‘Kisaltmalar’ alt bashg: ile
alfabetik siraya gore sunulmalidir (Bkz. Ek 7.).

Metin igerisinde, kisaltmalarin aldigi taki veya ekler, kisaltmanin tiirline gore
degismektedir. Kiiclik harflerle yapilan kisaltmalara getirilen eklerde kelimenin okunusu
esas alinir. Ornegin; cm i, kg’dan, mm den. Biiyiik harflerle yapilan kisaltmalara getirilen
eklerde ise kisaltmanin son harfinin okunusu esas alinir. Omegin; MEB’in, TDK den,
TL’ye. Ancak kisaltmas1 biiyiik harflerle yapildigi halde bir kelime gibi okunan
kisaltmalara getirilen eklerde, kisaltmanin okunusu esas alimir. Ornegin; ASELSAN ',

EARGED 'ce, UNESCOya.
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DORDUNCU BOLUM
ANA METIN / GOVDE

Arastirma raporunun metni veya ana govdesi, ii¢ boltimden olusur: Giris, Boliimler

ve Sonug.

4.1. Giris
Calismanin ana metin/gévde kismi, problemin sunuldugu ve arastirma stratejisinin
tanitildig1 ‘GIRIS’ boliimii ile baslar. Giris kisminda arastirmanin alt yapisi olusturulur ve

arastirma ile iligkili degiskenler tanitilir.

Bilimsel bir arastirma, bilimsel bir yontem ¢ergevesinde olusturulur. Kuramsal
cerceve olarak tanimlanabilecek aragtirmanin adi, konusu, amaci, Onemi, yontemi,
kapsami, sinirliliklart vb. belirlenmesi, bir bilimsel aragtirmanin ilk basamaklaridir. Bu

asamalar, bir arastirma raporunda acik ve anlasilir bir sekilde sirasiyla yer almalidir.

Nitel ve kuramsal tezlerde bu asamalar ‘GIRIS’ béliimii icerisinde agiklanabilir.
Nicel arastirmalarda ise bu asamalarin ayri alt basliklar altinda agiklanmasi uygun

goriilmektedir.

Giris boliimii ¢ok uzatilmamali ve arastirma konusunu tanimlayacak bir igerikte
olmalidir. Giris, aragtirma raporunun birinci boliimil olmalidir. Aragtirma raporunun giris

kisminda yer almasi gereken kuramsal/amacsal cergeve asagidaki basliklari igermelidir:

4.1.1. Problem Durumu
Her bilimsel arastirma, esasinda bir problem ¢6zme siirecidir. Bilimsel arastirma,
bir problemle baslar. Bir problemin belirlenmesi veya ortaya ¢ikan bir problemin dikkate

alinmasi, arastirma siirecinin bagladigini1 gostermektedir.

Problem durumu, problemi ortaya ¢ikaran faktoérlere iliskin bir tanimlama ve bu

konuda calisma yapmaya iliskin bir mantiksal temel ya da gerekge ile birlikte sunulmalidir.



16

Problem durumu, arastirma konusunu da icerecek sekilde arastirma raporunda detayli ve
anlasilir bir sekilde bir ‘problem ciimlesi’ ile belirtilmelidir. Problem climlesi, arastirmanin
konusunu ifade eden tek bir ciimle olmalidir. Bu climlenin anlasilmasi i¢in ek agiklamalar

yapilabilir.

Arastirmanin adi ile konusu, dolayisiyla ‘problem ciimlesi’ arasinda uyumsuzluk
olmamasima dikkat edilmelidir. Problem durumunun belirlenmesinde uzman ve

akademisyen goriislerine, kaynaklara gondermeler yapilmalidir.

Arastirma kapsaminda yanit1 aranan ana problemler ve konu ile dolayl1 olarak ilgili
alt problemler dikkatli ve agik bir sekilde belirlenmelidir. Arastirma deseni, yontemi ve
amaci, arastirma sorularina bagli olarak sekillendirilir. Bu nedenle arastirma sorularinin iyi

belirlenmis olmast ayr1 bir 6nem tagimaktadir.

Problem durumuna bagli olarak ortaya konulacak arastirilabilir nitelikte 1yi bir
problemin 6zellikleri sunlardir:

1. Rasyonel olmalidir. Akla yatkin, mantikli, acik ve anlasilir olmalidir.

2. Ekonomik olmalidir. Cok fazla zaman, maddi kaynak veya enerji gerektirmeden
arastirilabilmelidir.

3. Anlamli ve kullanish olmalidir. Yapilan arastirma, ilgili alana olumlu katk:
saglamalidir.

4. Olgiilebilir, test edilebilir olmalidir. Problem durumuna iliskin gerekli veriler,
ulasilabilir nitelikte olmalidir.

5. Etik olmalidir. Bilimsel ve sosyal etik kurallarini dikkate almalidir.

4.1.2. Arastirmanin Amaci

Arastirmanin ana ve alt amaglarinin acgik bir sekilde belirlenmesi gereklidir.
Arastirmanin temel amaci, tek bir climle ile ifade edilmelidir. Gerekli goriiliirse amag
climlesini agiklayacak yan ciimleler kullanilabilir. Bu amaglar, arastirma raporunda agik ve

anlasilir bir bigimde belirtilmelidir.
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4.1.3. Arastirmanin Onemi

Aragtirmanin 6neminin belirlenmesi, arastirmanin amaci ile iligkili bir sekilde
yapilmalidir. Bu konu iizerinde bir arastirmaya ihtiyag duyulmasmin gerekgeleri,
arastirmanin toplumsal ve/veya bilimsel ag¢idan Onemi, alana saglayacagi katki ve

0zglinligii miimkiinse kaynak gosterilerek belirtilmelidir.

4.1.4. Tanmimlamalar
Arastirmada siklikla kullanilan yeni kavramlar, ger¢ek anlamimin disinda
aragtirmaya 6zgii anlamiyla kullanilan kavramlar vb. arastirma raporunun ‘7Tanimlamalar’

kisminda ag¢iklanmalidir.

4.2. Alan Yazin Taramasi
Alan Yazin Taramasi boliimii, arastirma konusunun kavramsal temellerinin ve

cergevesinin olusturuldugu boliimdiir.

Arastirmaci, arastirma konusunun kavramsal boyutlar1 hakkinda yeterli bilgi
diizeyine sahip ve konuya hakim olmalidir. Arastirma raporunun yazimina baslanmadan
Once, arastirma konusuna iliskin alan yazinda yer alan bilimsel eserlere (arastirma
raporlari, makaleler, kitaplar, mevzuat metinleri, seminer-sempozyum-konferans notlari

vb.) bagvurulmalidir.

Arastirma raporunun ‘Alan Yazin Taramasi’ boliimiiniin yaziminda ele alinan
konular arastirma konusu ile smirli tutulmali, gereksiz bilgi ve ayrintilara yer
verilmemelidir. Bu bdliimde basvurulan ve génderme yapilan tiim eserler ve kaynaklar,

bilimsel alint1 gosterim kurallarina uygun bigimde belirtilmelidir.

‘Alan Yazin Taramas1’ boliimiiniin son kisminda, bu boliimle ilgili bir-iki sayfalik
‘0zet’ yer almalidir. Bu 0zet, Alan Yazin Taramasi boliimiiniin son alt basligi olarak
‘Boliim Ozeti’ alt bagh@ ile verilmelidir. Boliim Ozeti, okuyucuya kolaylik saglamak
amactyla miimkiin oldugunca sade ve 0z bir bicimde hazirlanmali, boliimiin 6nceki
kisimlarim1  6zetleyecek ve bu kisimlarin 6nemli noktalarimi vurgulayacak nitelikte

olmalidir.
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4.3. Yontem

Arastirmanin  yapilmasinda izlenen bilimsel yontem ve bu yOntemin
kullanilmasimnin gerekgeleri, arastirma raporunda acgikga belirtilmelidir. Veri toplama
yontemleri ve verilerin analizine iliskin kullanilan istatistiki yontemler agiklanmalidir.
Nicel aragtirmalarda evren ve drnekleme iliskin bilgilerin de ayrintili olarak belirtilmesi

gerekmektedir.

4.3.1. Arastirma Deseni
Aragtirma deseni, genel olarak arastirmanin nasil yapildiginin ifade edildigi

bolumdiir.

Arastirmaya uygun bir yontemin ve buna bagli olarak arastirma deseninin
belirlenmesi, birgok etmene bagli olmakla birlikte agirlikli olarak arastirmanin amaclarina
gore sekillenmektedir. Amaclarin agik bir sekilde ortaya konmasi, bu amaglar
gerceklestirebilmek i¢in en uygun yontemin belirlenmesini de kolaylastiracaktir.
Aragtirmanin yontem ve deseninin belirlenmesinde arastirma i¢in Ongoériilen siire de

dikkate alinmalidir.

4.3.2. Evren ve Orneklem

Arastirmalarda varsa arastirmanin uygulama kismina yonelik evren ve 6rneklemin
gerekli bilimsel ©6zen gosterilerek belirlenmesi gerekmektedir. Arastirmanin evreni,
aragtirma konusu ve amacina uygun olarak belirlenmelidir. Orneklem, evreni en iyi temsil
edecek bigimde bilimsel yontemlerle (seckisiz Ornekleme, tabakali ornekleme vb.)
belirlenmelidir. Evren ve evrenin sec¢iminin gerekgeleri, orneklem ve Orneklemin
belirlenmesinde izlenen bilimsel yontem, arastirma raporunda agikca ve detayl bir sekilde

belirtilmelidir.

Uygulamali bir bilimsel arastirmada 6rneklem sec¢imi i¢in kullanilabilecek pek ¢ok
ornekleme yontemi, alan yazininda yer almaktadir. Arastirmaci, aragtirmasinin konu, amag
ve desenine uygun olarak en uygun oOrnekleme yontemini belirlemelidir. Belirlenen
ornekleme yonteminin uygunlugu, arastirma raporunda acik ve ayrintili bir sekilde

belirtilmelidir.
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Tiirkiye evreninde yapilacak bilimsel arastirmalarda orneklem sec¢imi, ‘Avrupa
Istatistiksel Bélgeleri — NUTS (Nomenclature of Territorial Units for Statistics)’

siniflandirmasi dikkate alinarak yapilmalidir.

4.3.3. Veri Toplama Araclan ve Gelistirilmesi

Arastirmanin uygulama boliimiinde, arastirmanin amaclarina ve arastirma desenine
en uygun veri toplama araglart kullanilmalidir. Veri toplama araclar iki sekilde
belirlenebilir:

i. Daha oOnceden gelistirilmis, alan yazininda yer alan, gecerlik ve giivenirlik
caligmalar1 yapilmis veri toplama araclar1 kullanilabilir. Bu durumda araci gelistiren
aragtirmacidan izin alinmast ve bunun arastirma raporunda belirtilmesi
gerekmektedir.

il. Arastirma desenine uygun veri toplama araclart arastirmacit tarafindan
gelistirilebilir. Bu durumda veri toplama araglarinin gecerlik ve gilivenirlik
caligmalarinin yapilmasi i¢in fazladan zamana ihtiya¢ duyulacaktir. Arastirma igin

ongoriilen stirenin belirlenmesinde bu husus dikkate alinmalidir.

Bu béliimde arastirma kapsaminda kullanilan veri toplama araglarinin gecerlik ve

giivenirlik kanitlar1 ayrintili bir sekilde anlatilmalidir.

On uygulama igin hazirlanan araglar ile esas uygulamada kullanilan veri toplama

araglar1 ‘EKLER’ boliimiinde verilmelidir.

4.3.4. Verilerin Toplanmasi
Bu boéliimde, veri toplama siireci agik ve ayrintili bir sekilde anlatilmalidir.

Verilerin nasil, ne zaman, kimler tarafindan toplandig: vb. belirtilmelidir.

Verilerin toplanmasi, arastirma i¢in belirlenen veri toplama araclarinin saglikli ve
etkin kullanimini ifade etmektedir. Veri toplama araglarinin kullanilmasinda ve verilerin
toplanmasinda, dis etkiler géz oOnilinde bulundurulmali ve arastirmayr olumsuz yonde
etkileyecek etkenler giderilmelidir. Varsa arastirmayr fazlasiyla olumsuz yonde
etkilemeyen kontrol dis1 etmenler arastirma raporunun ‘Sayiltilar’ boliimiinde

belirtilmelidir.
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4.3.5. Verilerin Analizi

Aragtirmaci, toplanan verilerin siniflandirilmasinda ve degerlendirilmesinde
kullandig1 yontemleri arastirma raporunda ayrintili bir sekilde belirtmelidir. Bu boliimde,
verilerin analizinde kullanilan istatistikler ve varsa bilgisayar tabanl analiz programlari ile

bunlarin kullanimlarina iliskin ayrintili bilgilere yer verilmelidir.

4.3.6. Sinirhhiklar
Bilimsel arastirma, arastirmanin amaci ve desenine uygun olarak bazi siirliliklara
sahiptir. Bu sinirlilik, arastirma konusunda olabilecegi gibi aragtirmanin uygulama

boyutunda, evren ve 6rneklem belirlenmesinde de s6z konusu olabilmektedir.

Arastirmanin sinirliliklart ve bu smirhiliklarin gerekgeleri, arastirma raporunda
acikca belirtilmelidir. Arastirmanin bulgular1 ve ulasilan sonuglar, dnceden belirlenen

sinirliliklara dikkat edilerek ortaya konmalidir.

4.3.7. Sayiltilar

Sayilti, bir bilimsel arastirmada arastirmacinin kontrolii disinda gergeklesen,
kontrol edilmesi ¢ok gii¢ olan ve arastirma sonucunu dogrudan etkileyen etmenlerdir. Her
bilimsel arastirmada sayiltilarin bulunmasi beklenemez. Ornegin, arastirmanin veri
toplama bdliimiinde kullanilan anketler icin ‘Anketlerin dikkatli bir sekilde dolduruldugu
kabul edilmektedir.’, ‘Olgekler giivenirlik ve gecerlik diizeyleri uygun olarak kabul
edilmektedir.’, ‘Orneklem grubunun evreni tam olarak temsil ettigi var sayilmaktadir.” gibi
onermeler, arastirmacinin kontroliinde olan durumlar olmasi1 nedeniyle birer sayilt1 olarak
kabul edilemez. Arastirma kapsaminda var olan sayiltilar, arastirma raporunda acik ve

detayl bir sekilde belirtilmelidir.

4.4. Bulgular

Bulgular nesnel olmalidir. Bulgular boliimii, verilerin analizi ile elde edilen bilgiler
ve ulasilan nesnel sonuglarin yorumsuz olarak verildigi boliimdiir. Bulgularin anlasilir ve
ekonomik bir bigimde sunulmasi i¢in aragtirmaci uzun betimlemeler yerine tablo ve/veya

sekil kullanabilir.
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4.5. Tartisma, Sonug¢ ve Oneriler

Sonug ve Oneriler 6znel olmalidir. Aragtirmaci, elde edilen bulgular dogrultusunda
Ozgiin fikirlerini tartisarak ortaya koymali, buna bagli olarak ulastigi sonuglar1 ve
onerilerini belirtmelidir. Her bir bulgu ile ilgili bir Onerinin getirilmesi tavsiye
edilmektedir. Bu bolimde wulasilan sonuglarin diger arastirmalarin sonuglarn ile
benzerlikleri ve farkliliklar1, bunun olas1 nedenleri ayrintil bir sekilde tartisiimalidir. Oneri

ve yorumlar genel olmamali, arastirma bulgulariyla birebir iliskilendirilmelidir.

Aragtirmanin amact ve konusu gozetilerek elde edilen bulgular ve ulagilan
sonuglara bagli olarak aragtirmaci tarafindan iki tiir 6neri gelistirilebilir:
1. Uygulamaya iliskin 6neriler: Sonuclarin uygulama agisindan dogurdugu sonuglar
1. Arastirmaya iligkin Oneriler: Bu aragtirmanin ortaya c¢ikardigi yeni arastirma

sorular1, konulari, ayni konunun farkli yontemlerle, 6rneklemlerle ¢aligilmasi vb.

Bu bolim ¢ok uzun olmamali ve arastirma hakkinda kisa bir fikir sahibi olmak
isteyenlere biitlinciil bir bigcimde 6zet verebilmelidir. Bu nedenle bu boliimiin girisinde

aragtirmanin amaci ve temel yontemine iliskin kisa bilgiler vermekte yarar vardir.
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BESINCI BOLUM
KAYNAKLAR VE EKLER

‘KAYNAKLAR’ boliimii, rapor metninde génderme yapilan kaynaklarin, alfabetik
bir sirada ve kaynak gdsterme kurallarina uygun bir sekilde listelendigi boliimdiir. Rapor
metninde dogrudan veya dolayli olarak gonderme yapilmamis higbir eser, kaynak olarak

belirtilmemelidir.

Ana govdede yer almasi istenmeyen bazi belge ve dokiimanlar, ‘EKLER’ basligi
altinda arastirma raporunun son kisminda verilebilir. Ekler, arastirmanin amagsal
cercevesi ve igerigi ile tutarli olmalidir. Rapor metninde, eklenen bu dokiimanlara
gonderme yapilmalidir. Ek olarak arastirma raporunda yer alan metinlerin, ¢alismanin
hacmini gereksiz yere artirmamasina dikkat edilmelidir. Mevzuat metinleri, yayimlanmis
toplant1 tutanaklari, sura kararlari, bir bilimsel makale gibi ¢ok uzun metinler ek olarak
verilmek yerine miimkiinse, rapor metninde dipnot veya son not seklinde gonderme
yapilarak belirtilmelidir. Her bir dokiiman ayri1 bir ek olarak ve ayr1 sayfalarda verilmelidir.
Ekler, metin icerisinde kullanilig siralarina goére numaralandirilmali ve bu numara sirasina
gore ‘EKLER’ boliimiine yerlestirilmelidir. Her ek i¢in, ekin icerigini aciklayacak nitelikte
bir ad belirlenmelidir. Ekler, satir ortalanarak, koyu harflerle ve bas harfler biiyiik olacak
sekilde (Ek 1. , Ek 2. vb.) basliklanmalidir. Ekler boliimiiniin her bir sayfasi, rapor

metninin devami olarak, normal say1 formati ile numaralandirilmalidir.
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ALTINCI BOLUM
KAYNAK GOSTERME

Bilimsel etik agisindan bakildiginda, bir bilimsel ¢alismada dogrudan veya dolayli
olarak yararlanilan kaynaklarin arastirma raporunda belirtilmesi gerekmektedir. Ulkemizde
5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Yasasi, bilimsel ¢alismalarin, sahibinin izni ve onay1
olmaksizin hicbir sekilde kullanilmamasini saglamakta ve eser sahibinin haklarini giivence

altina almaktadir.

Akademik yazinlarda kullanilan, diger kisilere ait goris, fikir, diislince wvb.
kaynaklarin acik bir sekilde belirtilmesi, akademik diiriistliik ve bilimsel etik agisindan bir

zorunluluktur.

Arastirmacinin, bagkalarinin goriis, diislince veya aragtirma bulgularini sanki
kendine aitmis gibi kullanmast ve gOstermesi ‘intihal (plagiarism)’ olarak
tanimlanmaktadir. Intihal, ahlak dis1 bir davranis olmanin 6tesinde hukuki anlamda bir
suctur. Dolayisiyla bir aragtirma raporunun hazirlanmast siirecinde, bilimsel etik
kurallarina bagli kalinmasi, miimkiin oldugunca 6zgiin fikir ve arastirma bulgularina yer

verilmesine 6zen gosterilmesi, beklenen en 6nemli yeterliklerden biridir.

Bilimsel ¢aligsmalarin raporlanmasinda kullanilan, Geleneksel Anglo-Sakson Sistemi
ve Kita Avrupasi Sistemi olmak lizere iki temel raporlama sistemi bulunmaktadir. Bu
raporlama sistemlerinde kaynak goOsterme bigimleri birbirinden farklidir. Geleneksel
Anglo-Sakson Sistemi, alint1 yapilan kaynaklarin, metin igerisinde alintinin yapildig: yerde
parantez igerisinde gosterilmesini benimser. Kita Avrupast Sistemi ise alint1 yapilan
kaynaklarmm, metin igerisinde alinti yapilan yerde dipnot olarak gosterilmesini

benimsemektedir.

EARGED, arastirma raporlarinin yaziminda Geleneksel Anglo-Sakson Sistemine
uygun olarak, rapor metninde, alintilarin yapildigi kaynaklarin, alintinin yapildigi yerde
parantez igerisinde kisa kiinyesi ile buna bagli olarak ‘Kaynaklar’ boliimiinde ayrintilt

olarak gosterilmesini benimsemistir.
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6.1. Alint1 Tiirleri
Bir bilimsel arastirma raporunda, dogrudan alintilar ve dolayli alintilar olmak

tizere iki tiir alint1 yer alabilmektedir.

Dogrudan alint1; aktarilan bilginin bigim ve igeriginin oldugu gibi rapor metnine
aktarilmasidir. Dogrudan alintilar, rapor metninde tirnak igerisinde gosterilir ve alintinin
yapildig1 kaynagin yazari (sadece soyadi ile belirtilmesi yeterlidir), kaynagin yayim yili ve
alimtinin  gectigi sayfa veya bolim parantez icerisinde belirtilir. Dogrudan alintilarda,
kaynagin alinti yapilan sayfasi veya boliimii mutlaka belirtilmelidir. Alintinin yazari,

metnin akis1 igerisinde de belirtilebilir.

Ornegin;
Alintinin sonunda;  ...*“...” (Ertiirk, 1974:43).
Metnin akisi iginde; ...bu konuda Ertiirk (1974:43), “...” demektedir.
Boliim olarak alint; ... “...” (S6nmez, 2002, Bolim 2)

Dogrudan alinti, iki satirdan uzunsa, tiim satirlar tek satir aralig1 ile ve her iki
vandan sikistirilmis (yazdirilabilir alan icin sol taraftan 1,25cm, sag taraftan 0,5cm
iceriden) sekilde, tirnak igareti olmaksizin, 11 punto Times New Roman yazi karakterinde

verilmelidir.

Dogrudan alintida, alintidan bir boliim ¢ikarilacaksa ¢ikarilan béliimiin yerine ii¢
nokta (...) kullanilmalidir. Varsa alint1 sonundaki nokta veya virgiil isaretleri, ¢ift tirnak
igerisinde yer alir. Alint1, yazarin baglattig1 bir climle igerisinde yer aliyorsa, kiigiik harfle
baslar ve sonundaki nokta kalkar. En fazla 500 kelimeye kadar dogrudan alint1 yapilabilir.

Daha fazlasi i¢in izin alinmasi gereklidir.

Dolaylh alinti; arastirmacinin kendi yorumlarn ile ifade ettigi gondermelerdir.
Dolayli alintilar tirnak igerisinde verilmez. Dolayli alintilarda, alinti yapilan kaynaga
gonderme yapilmasi ve bu alintilarin arastirmacinin kendi gortisleriymis gibi verilmemesi
onemlidir.  Dolayli alintilarda alintinin yapildigi kaynagin yazar1 ve basim yili
belirtilmelidir. Alintinin yapildig1 sayfanin verilmesi gerekli degildir.

Ornegin; ...yer vermektedir (Oztiirk, 2002).
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Ikincil kaynaklardan yapilan almtilarda, metin icerisinde ilk kaynagimn bilgilerine
gore gonderme yapilir. Kaynaklar kisminda ise, ikincil kaynaga iliskin bilgiler, koseli

parantez igerisinde ‘aktaran’ olarak belirtilir.

Ornegin;
Metin igerisinde; ... oldugu belirtilmektedir (Geray, 1978).
Kaynaklarda; Geray (1978). Halk Egitimi. [Aktaran: Omer Peker, Yénetici

Egitimi, Tiirkiye ve Orta Dogu Amme Idaresi Enstitiisii Yayinlari, Ankara 1994, s. 24. ]

6.2. Metin Icerisinde Kaynak Gosterme
Metin igerisinde alint1 yapilan kaynak parantez igerisinde gosterilirken, yazar veya
yazarlarin soyadi, adinin bas harfi, kaynagin basim yili ve dogrudan alintilar i¢in alintinin

yer aldig1 sayfa belirtilmelidir.

Cok yazarhi kitaplar ve ceviri kitaplardan yapilan alintilar i¢in, metin igerisinde
alintinin yapildig ilk yerde tiim yazarlar adlarinin bas harfleri ve soyadlar ile belirtilirler.

Varsa yapilan diger alintilarda ‘... ve digerleri’ seklinde belirtilir.

Bir yazarin aynmi yil yayimlanmis birden fazla eserinden alint1 yapiliyorsa, ilk alinti
yapilan kaynak ‘a’, sonrakiler sirasiyla ‘b’, ‘c’, vb. eklenerek hem metin igerisinde hem

Kaynaklarda belirtilir.

Kurumsal yaymlar ve mevzuat alintilarinda yer alan kurum kisaltmalari, alintinin

yapildigi ilk yerde agik bicimiyle yazilir, diger yerlerde kisaltma kullanilir.

Ornegin;
[k alintida; ... (Milli Egitim Bakanligi; 2005).
Diger alintilarda; ...(MEB; 2005).

Birden fazla eserin metinde ayni yerde kaynak olarak gosterilmesi durumunda, tim
yazarlarin soyadlar1 ve eserlerin basildigi tarihler parantez igerisinde belirtilir. Bu tiir
almtilar dolayli alintilar oldugu i¢in alintinin yapildigi sayfalarin belirtilmesi gerekli

degildir.
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Ornegin;
...Bu konuda daha 6nce yapilmis aragtirmalar (Demir, 1994, 1996; Serhat, 1987a,
1987b; Yilmaz ve Demir, 1998)...

Metin igerisinde yapilabilecek alintilara iliskin bazi1 6rnek kaynak gosterme
ornekleri, asagidaki tabloda gosterilmektedir. Tablo 6.1.de verilen Orneklerde sayfa

numarasi belirtilenler dogrudan alint1 6rnekleridir.

Tablo 6.1. Metin icerisinde Kaynak Gosterme

Kaynak Metin Icinde Kaynak Gosterme
Tek yazarl kitaplar ...(Ertiirk, 1974).
Iki yazarh kitaplar ...(Karakas ve Aliyev, 1992).
Cok yazarl kitaplar Ik alint1: (Hacisalihoglu, Karakas, Cetin, 1996)

Diger alintilar: (Hacisalihoglu ve digerleri, 1996)

Ceviri kitaplar

Ik almnti: ...(Simon, Murphy, Thone, 1973) .
Diger alintilar: ...(Simon ve digerleri, 1973).

Editorlii kitaplar

...(Ozdemir, 2002).

Bir yazarm ayni yil iginde
yayimlanmig birden fazla kitab1

...(Giilmez, 1996a:29).
...(Giilmez, 1996b:73).

Kurum yaynlar

Ik almntr: ...(Devlet Planlama Teskilati, 2006).
Diger alintilar: ...(DPT, 2006).

Sozliik ya da ansiklopedi

...(Demirel, 2005).

Tek yazarli makaleler

...(Seylan, 2000).

Iki yazarli makaleler

...(Ertekin ve Yurtsever, 2001:43).

Cok yazarli makaleler

...(Bengshir ve digerleri, 1997).

Derleme yayinlar

. (Ciftci, 1982:43).

Yayinlanmis Sempozyum /Kongre/
Seminer Bildirileri

...(Canman, 2000).

Akademik dergiler (Basil1 yayin)

...(Binbagioglu, 2006).

Akademik dergiler (Elektronik
aboneli veri tabani yayini)

...(Ozsoy, 2007).

Akademik olmayan magazin ve
dergiler

...(Subasi, 2004)

Raporlar

Ik alintt
Diger alintilar

. ...(Maliye Bakanligi, 2004).
. ...(MB, 2004).

Yayimlanmamis Tezler

_.(Ulug, 1981:3).

Yayimlanmamig Ders Notlari

...(Bilgin, 2008).

Ikincil Kaynaklardan Yapilan
Aktarmalar

...(Cevat, 1978).

Gazete makaleleri (Basil1 yayin)

...(Ozgelen, 2007).

Gazete makaleleri (Elektronik
aboneli veri tabani yayini)

...(Arda, 2008).

Yazan belirtilmeyen gazete yazilar

...(“Barajlar Kuruyor”, 2005:5)

Mevzuat

...(657 SK./Md.10).

Elektronik ortam (Internet)

...(Eur-Lex, 20 Ekim 2008).

CD-Rom

...(Biiyiikoztiirk, 2006)




6.3. Kaynaklar Boliimiinde Kaynak Gosterme

Bir arastirma raporunda dogrudan veya dolayl olarak alint1 yapilan tiim kaynaklar,

kaynak gosterme kurallar1 c¢ercevesinde Kaynaklarda belirtilmelidir. Rapor metninde

gonderme yapilmayan kaynaklar, Kaynaklar boliimiine yazilmamalidir.

Kaynaklar boéliimiinde ad ve soyadlar ile birlikte kaynagin yazar1 veya yazarlari,
kaynagin basildigr yayinevinin adi, basim yeri ve basim yili belirtilmelidir. Kaynagin

adinin egik yazi karakterinde yazilmasi tercih edilir. Elektronik ortamdan yapilan

alintilarda, kaynaga en son ulagim tarihi belirtilmelidir.

Asagidaki tabloda, metin igerisinde yapilan alintilara bagli olarak Kaynaklar

boliimiinde yer alabilecek kaynak gosterme 6rneklerine yer verilmektedir.

Tablo 6.2. Kaynaklar Boliimiinde Kaynak Gosterme

Kaynak Kaynaklar Boliimiinde Kaynak Gosterme
Tek yazarl kitaplar Spivak, M. (1997). Calculus. Ankara: Matematik Vakfi Yayinlari.
o . Karakas, H. ve Aliyev, 1. (1996). Sayiar Teorisi. Ankara:
Iki yazarli kitaplar TUBITAK yaymlar.
) Yakovlev, G.; Giilmez, M.; Spivak, T. (1992). Mathematiceskie
Gok yazarlt kitaplar Olimpiadi. Moskova: Progvesenie.
Simon, H. (1973). Kamu Yonetimi. (Cev. Cemal Mihgioglu),
Ceviri kitaplar Ankara: Ankara Universitesi Siyasal Bilgiler Fakiiltesi
Yayinlari.
Editorli kitaplar Ozdemni, M. C. (Ed.).. (2006). Egitim Bilimine Girig. Ankara:
Siyasal Yayinevi.
Bir e avit vil Giilmez, M. (1996a). Insan Haklari Egitimi Hakki. Ankara:
; inzllzelzaa Hﬁ{anmzl TODAIE Yayinlar,
§ yayrmianmis Gililmez, M. (1996b). Diinyada Memurlar ve Sendikal Haklar.
birden fazla kitabi

Ankara: TODAIE Yayimnlari,.

Kurum yayinlari

Devlet Planlama Teskilat1 (2001). Sekizinci Bes Yillik Kalkinma
Plani. Ankara: Devlet Planlama Tegkilat1 Yayinlar.

Sozliik ya da
ansiklopedi

Demirel, O. (2005). Egitim Sozliigii. Ankara: PegemA Yayincilik

Tek yazarli makaleler

Saylan, G. (2000). “Kamu Yonetimi Disiplininde Bunalim ve
Yeni Acilimlar Uzerine Diisiinceler”, Amme Idaresi
Dergisi, Say1: 33, Nu: 2, s. 1-22,

iki yazarl makaleler

Ertekin, Y. ve Yurtsever, G. (2001). “Yo6netimde Narsizm Uzerine
Bir Deneme”, Amme Idaresi Dergisi, Say1: 34, Nu: 3, s. 37-
46.

Cok yazarli makaleler

Bensghir, K. T.; Karaca, O. ve Teker, E. (1997). “Ag .
Teknolojileri: Bilisim Agi Kurma Calismalart TODAIE
Ornegi”, Amme Idaresi Dergisi, Say1: 30, Nu: 1, s. 129-
135.
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Tablo 6.2 (Devami). Kaynaklar Boliimiinde Kaynak Gosterme

Derleme yayinlar

Citei, O. (1982), Tiirk Kamu Yonetiminde Kadin Gérevliler, (Ed.)
Nermin Abadan-Unat, Tiirk Toplumunda Kadin. Ankara,
Tirk Sosyal Bilimler Dernegi Yayini,

(Elektronik aboneli veri
taban1 yayini)

Yayimlanmis Canman, D. (2000). Koy Yonetimi ve Sorunlar, Yerel Yonetimler

Sempozyum /Kongre/ Sempozyumu, 1-2 Kasim 2000, Ankara, Tiirkiye ve Orta

Seminer Bildirileri Dogu Amme Idaresi Enstitiisii Yayinlar1.

Akademik dergiler measlhovglu,' C. (2QO§). -Ge"11$1n-’1C111k ) Qgretlslnln “Egltm} ve

(Basili yaym) Ogretim Etkinlikleri Uzerine Diistinceler. Tiirk Egitim
yay Bilimleri Dergisi, 4(1), 1-12.

Akademik dergiler Ozsoy, N. (2004). Kavram Haritalarinin ve Diyagramlarinin

Fonksiyonlar Unitesinin Ogretilmesinde ve Ogrenilmesinde
Kullanilmasi. [Elektronik versiyon]. Gazi Universitesi E-
Dergileri, Gazi Egitim Fakiiltesi Dergisi, 24(2), 15-24.

Akademik olmayan
magazin ve dergiler

Subasi, Z. (2006, Subat). Hocam, Once Sen Okusan. Yeni Aktiiel,
30, 68-70.

Raporlar

Maliye Bakanhgi. (2004). 2004 yili raporu. Yurtdisindaki
Vatandaslarumiza lliskin Gelismeler ve Sayisal Bilgiler.
Ankara: Maliye Bakanlig 129.

Yayimlanmamus Tezler

Ulug, Feyzi (1981). Rehberligin Okul Basarisina Etkisi, Ankara
Universitesi Egitim Fakiiltesi, Yayimlanmams Yiiksek
Lisans Tezi, Ankara.

Yayimlanmamis Ders
Notlar1

Canman, D. (1992). Personel Yonetimi Ders Notlari. Tirkiye ve
Orta Dogu Amme Idaresi Enstitiisii, Kamu Yonetimi
Yiiksek Lisans Program, Ankara.

Ikincil Kaynaklardan
Yapilan Aktarmalar

Geray, C. (1978). Halk Egitimi. [Aktaran: Omer Peker, (1994:24)
Yonetici Egitimi, Tirkiye ve Orta Dogu Amme Idaresi
Enstitiisii Yayinlar1, Ankara]

Gazete makaleleri
(Basili yayin)

Ozgelen, E. (2007, Subat 7). Gazetecilikte 30 Y1l. Hiirriyet. s. 5.

Gazete makaleleri
(Elektronik aboneli veri
taban1 yayini)

Bayer, Y. (2006, May1s 28). Bilim Ulkesi Olabilir miyiz. Hiirriyet.
01 Mart 2007 tarihinde Hiirriyet veri tabanindan alinmistir.
http://www hurarsiv.hurriyet.com.tr

Yazari belirtilmeyen
gazete yazilari
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6.4. Elektronik Ortamdan Yapilan Alintilar

Elektronik ortam {iizerinden yapilan alintilar, ¢ogunlukla internet sayfalarinin
kaynak olarak kullanimini ifade etmektedir. Internet kullanimi, bilgi paylasimi ve bilgiye
ulasimin kolaylagsmasi agisindan gz ardi edilemeyecek bir imkan saglamaktadir. Diger
taraftan hemen her tiirlii bilginin neredeyse denetimsiz olarak yer aldig1 bu sanal ortamda,

bilginin ve bilgi kaynaklarinin giivenilirligi sorgulanmaktadir.

Bir bilimsel arastirmada basvurulan kaynak ve eserlerin giivenilirligi, arastirmanin
sonuglarinin tutarliligmni dogrudan etkilemektedir. Bu nedenle arastirmacinin kaynak
se¢imi ve kullanimi, 6zel bir 6nem tasimaktadir. Arastirmaci, arastirmasi siiresince
dogruluguna kesin olarak inandig1 ve bilimsel gegerligi bulunan kaynaklara bagvurmalidir.
Elektronik ortamda yer alan her tiirli bilginin bir arastirma raporunda kaynak olarak

kullanim1 dogru degildir.

Elektronik ortamda, web sitesi alanlarinda kurum ve kuruluslarin tiiriinii belirten

elektronik adres uzantilar1 bulunmaktadir. Bu uzantilar Tablo 6.3’te gosterilmektedir.

Tablo 6.3. Elektronik Adres Uzantilar:

.ac Akademik kuruluslar

.com (commercial) Ticari kuruluglar

.edu (education) Egitimle ilgili kurum ve kuruluslar

ftp (file transfer protocol) Arsiv sitesi, dosya transfer protokolii

.gov (government) Devlet igleri ile ilgili kurum ve kuruluglar

.int (international) Uluslararas1 organizasyon ve kuruluglar

.k12 (kindergarden to 12) Ana sinifindan iiniversiteye kadar olan egitim kurumlari
.mil (military) Askeri kurum ve kuruluslar

.org (non profit organization) Kér amaci giitmeyen kuruluglar, sivil toplum orgiitleri
.net (network) Tletisim aglar ile ilgili kuruluslar

Bir bilimsel arastirmada elektronik ortamdan yapilacak alintilarda, aragtirmanin
tutarlig1 agisindan ‘gov’, ‘edu’, ‘org’, ‘mil’ gibi uzantilar1 olan giivenilir resmi ve kurumsal

web sitelerinin kullanilmasi 6nerilmektedir.

Elektronik ortamdan yapilan alintilarda, alintiya en son ulagilan tarih giin/ay/yil

olarak hem metin icerisinde hem ‘KAYNAKLAR’ boliimiinde belirtilmelidir.
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EKLER
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Ek 1. Sayfa Kenar Bosluklari

3 cm

2,5 cm

(Sayfa Nu.)

2,5 cm

2,5 cm




Ek 2. Bashk Diizeni
BIRINCIi BOLUM

BOLUM ADI

1.1. Birinci Alt Bashk (Satir basindan itibaren.)
1.1.1. Birinci Alt Yan Bashk (Paragraf basindan itibaren.)
1.1.2. ikinci Alt Yan Bashk (Paragraf basindan itibaren.)
1.2. Ikinci Alt Bashk (Satir basindan itibaren.)
1.2.1. Birinci Alt Yan Bashk (Paragraf basindan itibaren.)

1.2.2. ikinci Alt Yan Bashk (Paragraf basindan itibaren.)

IKiNCi BOLUM

BOLUM ADI

2.1. Birinci Alt Bashk

2.1.1. Birinci Alt Yan Bashk

2.1.2. ikinci Alt Yan Bashk

2.1.3. Ugiincii Alt Bashk

2.2. ikinci Alt Bashk

35

(Iki satir araligi birakilir.)

(Bir satwr araligr birakilir.)

(Bir satwr araligr birakilir.)

(Bir satwr araligr birakilir.)

(Bir satwr araligr birakilir.)

(Bir satwr aralig1 birakilir.)

(Iki satir araligi birakilir.)
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Ek 3. Arastirma Raporu Boliimleri

KAPAK VE iC KAPAK
ONSOZ

SUNUS

0z “.  ON
ABSTRACT BOLUMLER
ICINDEKILER

TABLO VE SEKILLER LISTESI
SEMBOLLER VE KISALTMALAR LiSTESI

BIiRINCI BOLUM: GIiRiS
1.1. Problem Durumu
1.2. Aragtirmanin Amaci
1.3. Arastirmanin Onemi
1.4. Tanimlamalar

IKINCi BOLUM: ALAN YAZIN TARAMASI
UCUNCU BOLUM: YONTEM

3.1. Arastirma Deseni / Y ontemi ANA METIN
3.2. Arastirmanin Evreni ve Orneklemi /GOVDE
3.3. Veri Toplama Araglari ve Gelistirilmesi
3.4. Verilerin Toplanmasi

3.5. Verilerin Analizi

3.6. Smurliliklar

3.7. Sayiltilar

DORDUNCU BOLUM: BULGULAR
BESINCI BOLUM: TARTISMA, SONUC VE ONERILER ;

KAYNAKLAR
EKLER

KAYNAKLAR
VE EKLER
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.\\, 4"1
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/o \
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Ek 5. i¢ Kapak Arkasi Ornegi
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Ek 6. icindekiler Sayfasi Ornegi

ICINDEKILER
Sayfa No.
(00 ] 0 Y /2RSSR i
SUN U S i tiiiitttiiitieneetteceessnssssecesssssssssssecsssssnssssscsssssnsssssccssssnnsssses ii
OZeeeeeeeeeeeesssesesssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssssssassssssssssssssassessssasssssessssssssnsasess iii
ABSTRACT ...coueeererererereresesesesesesesesesesesesesssesssesesssssesesssssssssssssssesssssssssesssessseseseses iv
ICINDEKILER.....ccuiuiiuiiiiiiiiirererereenerenernernernernesessessesnssnesns v
TABLO VE SEKILLER LISTEST....ccuvtuiiuiiiiuiiiiiiiiiieiienenenerennenneon vii
SEMBOLLER VE KISALTMALAR LISTESI....cococovveeeineererereneneeresesesssenene ix
BIiRINCi BOLUM
BOLUM ADI
1.1. Birinci Ana Alt BashK...cccooeiiiiiiiiiiiiiiiineiiiiieiiiiieiioieasicscnssconnnces 3
) 0 0 R N 0 72T 1 4
112, At BaShK..oooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinneettcccsssennsssscccssonnnnes 4
1.1.2.1. Alt Yan BashK.....coveeiiiiiiiiinnniiiiiiiiienssiccsscensanscns 5
1.1.2.2. Alt Yan BashK....ocoiiniiiiiiniiiiiiiiiiiniiiiineiciinsconnn 5
IKiINCi BOLUM
BOLUM ADI
2.1. Birinci Ana Alt BashK....cc.coiveiiiiiiiiiiiniiiiiniiiiinnieiineriossastcscnssccsnes 7
2.1.1. Al BASHK.uverereeernernernernernernernernernernernesncsncsncsncsncsnesnsnnssns 8
2.1.1.1. Alt Yan BashiKe.oooveiiiinniiiiiiiiiiiniiiiineiiiiniccsnnniconnascon 11
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Semboller Dizini
APS
EDTA
N-PAGE
ME
MRSA
MSSA
PAGE
p

r
S.
SDS

Kisaltmalar Dizini
MEB
DPT
WB

Ek 7. Semboller ve Kisaltmalar Listesi Ornegi

SEMBOLLER VE KISALTMALAR LISTESI

Amonyum Persiilfat

Etilen Diamin Tetraasetik Asit
Native-Poliakrilamid Jel Elektroforez
Merkaptoetanol

Metisilin Direngli Staphylococcus aureus
Metisilin Duyarli Staphylococcus aureus
Poliakrilamid Jel Elektroforez

Olasilik degeri, anlamlilik diizeyi
Giivenirlik katsayis1

Staphylococcus

Sodyum Dodesil Siilfat

Milli Egitim Bakanlig1
Devlet Planlama Tegkilat1

Diinya Bankast
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